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Handledning och studieuppfoljning inom utbildning pa forskarniva vid
Hogskolan i Skovde

1 Om handledning inom utbildning pa forskarniva

Utbildning pa forskarniva vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska ge en bred bas och
forbereda for forskning och arbete dven bortom det forskningsfilt som ingér i den
forskarstuderandes avhandlingsprojekt, inom t ex universitetsviarlden, offentlig
verksamhet eller naringslivet.

Handledaren har en viktig funktion i utbildningsprocessen pa forskarniva. For att
utbildningen ska kunna svara upp mot hogsta internationella standard maste
handledarkompetensen hélla motsvarande kvalitet. Utbildning och stod till handledarna
ar darfor en viktig fraga for Hogskolan. Utbildning pa forskarniva ar en utbildning med
forskningen som bas. Forskning som bedrivs under handledning, i kombination med
kurser, iar medel for att nd utbildningsmalet och doktorsexamen ar bevis pa att de
nationella examensmalen, faststillda i Hogskoleforordningen, och de specifika
examensmalen, faststillda i den allmanna studieplanen, uppnétts.

I och med Bolognaprocessen har det blivit mer tydligt att utbildning pa forskarniva i
forsta hand ar en utbildning, dar handledarna har en nyckelroll. Handledning avser det
professionella motet mellan forskarstuderande och handledare. I handledningstiden ingar
den tid som handledare och forskarstuderande triaffas och arbetar med den
forskarstuderandes utbildning, t ex diskussion om arbetet och manus, empiriska
undersokningar och experiment samt utvecklingssamtal. I handledningstiden ingar dven
arbete med textgranskning, upprattande och uppfoljning av individuell studieplan (ISP),
planering av seminarier och disputation alternativt licentiatseminarium samt
administration och rapportering.

Som handledare pa forskarniva foretrader man Hogskolan och har ett stort ansvar for den
forskarstuderandes utbildning. Handledning ar framforallt en form av pedagogisk
verksamhet dar malet ar att den forskarstuderande ska uppna de uppstillda larande- och
examensmalen. Den individuella studieplanen ar ett centralt verktyg for planering och
genomforande av forskarstudierna. For att stotta handledarna i deras viktiga uppdrag
arrangerar Hogskolan savil kurser som andra utvecklande aktiviteter for handledare pa
forskarniva.

2 Krav pa handledare
Vid Hogskolan galler foljande bestaimmelser nar det galler utseende av handledare:

o for att vara huvudhandledare kravs lagst docentkompetens samt en anknytning till
Hogskolan genom anstallning eller docentur,

e minst en av handledarna ska vara verksam i miljon diar handledning sker,
e minst en av handledarna ska ha en tillsvidareanstéllning vid Hogskolan,

e primir- och bitradande handledare ska ha minst doktorsexamen samt
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e minst en av handledarna ska ha formell handledarutbildning eller motsvarande
kompetens.

Handledarkompetens erhalls pa nagot av foljande satt:

e genomging av utbildning for handledare pa forskarnivd, godkidnd av berord
fakultetsnamnd eller

e validering av tidigare genomford handledarutbildning eller motsvarande
handledningserfarenhet. Valideringen genomfors av berord fakultetsnamnd.

Alla handledare ska vara val fortrogna med nationellt och lokalt regelverk for utbildning
pa forskarniva. Vid antagning ska overenskommelse traffas om hur handledning och
aktivitet ska organiseras och delas mellan flera handledare. Detta ska ocksa specificeras i
den forskarstuderandes individuella studieplan. I den individuella studieplanen ska ocksa
finnas beskrivet hur handledningen kommer att bedrivas det kommande aret i en form av
handledningskontrakt.

3 Ansvarsbeskrivningar

3.1 Fakultetsnimndernas ansvar
Vid Hogskolan ansvarar fakultetsnamnderna for:
o att kraven for handledarskapet uppfylls,

att utse minst tvd handledare varav en som huvudhandledare i samband med
utbildningens borjan,

e att utreda och vidta eventuella atgirder i de fall forskarstuderande och handledare
inte dr 6verens om att de uppfyller sina ataganden,

o att faststilla individuella studieplaner,
e att de individuella studieplanerna f6ljs upp,

e attvidta atgarder i de fall uppfoljningen av individuella studieplanerna visar behov
av forandringar samt

e att byte av handledare utreds och genomfors efter begaran av forskarstuderande
eller handledare.

3.2 Forskarstuderandes ansvar
Vid Hogskolan ansvarar den forskarstuderande for:

e att vara vil fortrogen med innehallet i lokala styrdokument och annat material av
relevans for forskarutbildningen, sdsom t ex for forskarutbildning relevanta delar
av Hogskoleforordningen och Hogskoleverkets webbplats Doktorandhandboken,

e att med den individuella studieplanen som ett centralt verktyg och i enlighet med
gillande styrdokument planera, genomfora och folja upp utbildningen
tillsammans med handledarna,

e att aktivt delta i seminarier, kurser och andra aktiviteter av relevans for a&mnet for
utbildningen som anordnas vid Hogskola samt

o att aktivt och sjilvstandigt, tillsammans med handledarna, se till att sdkra
progression i studierna.

Allménna rad for handledning och studieuppf6ljning inom utbildning pa forskarnivé vid Hogskolan i Skovde

2011-12-21



3-3

Sid3av5s

Handledarnas ansvar

Handledare vid Hogskolan ska ha ett professionellt forhédllningssatt till utbildning pa
forskarniva. Detta innebar att handledare ska:

ta ansvar for att planeringen och genomforandet av utbildningen pa forskarniva ar
av hog kvalitet och med realistisk omfattning i relation till den forskarstuderandes
tidplan,

vara vil fortrogen med nationella och lokala regler och forutsittningar for
utbildning pa forskarniva,

ansvara for att administrativa rutiner kring handledningen foljs,

vara tillginglig for den forskarstuderande, vara tydlig och konsekvent i sin
handledning samt kritiskt granska uppnadda resultat,

ta del av erbjuden utbildning och fortbildning for handledare pé forskarniva,
uppfylla sina forviantade uppgifter inom utbildning pa forskarniva samt

verka for likabehandling genom att tydligt motverka alla former av diskriminering
och trakasserier.

Handledarna bildar tillsammans en handledargrupp (advisory committee) som ska traffas
regelbundet. Dessa moten ska anvindas till uppfoljning av utfort arbete och planering av
fortsatt arbete. Dessa moten dokumenteras genom en uppdatering av den individuella
studieplanen.

Uppgifter for huvudhandledare

Huvudhandledaren ska:

ha det overgripande ansvaret for handledningen vad giller planering och
genomforande av avhandlingsprojektet,

ta initiativ till att tillsammans med den forskarstuderande uppritta den
individuella studieplanen senast tre manader efter antagning,

tillsammans med den forskarstuderande ansvara for att den individuella och den
allminna studieplanen f6ljs, bide med avseende pa kursinnehéll och avhandlings-
arbete samt

till studieadministrationen inrapportera godkianda prov och kurspoang,
studieaktivitet, forsorjningstyp och avklarad andel inom utbildningen samt, i
borjan av varje halvir under utbildningstiden inrapportera registrering av den
forskarstuderande.

En huvudhandledare kan dven vara primirhandledare. Om en primarhandledare inte
utses faller uppgifterna for denna roll pa huvudhandledaren.

Uppgifter for primarhandledare

En primarhandledare ska:

sta for det praktiska genomforandet av huvuddelen av handledningen,

se till att regelbundna moten med handledargruppen genomfors och
dokumenteras,

i de fall den forskarstuderande ar knuten till en extern organisation eller foretag,
se till att regelbundna moten mellan handledare, forskarstuderande och mentor
(motsvarande) genomfors och dokumenteras samt
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o folja upp handledningen tillsammans med den forskarstuderande.

Uppgifter for bitrdadande handledare
En bitradande handledare ska:

o stotta den forskarstuderande i utbildningen, exempelvis genom expertis inom den
forskarstuderandes @mnesomrade eller genom kunskap om genomforande av
empiriska undersokningar och experiment.

4 Praktiskt kring handledning

4.1 Tillgingliga handledningsresurser

Vid Hogskolan har en forskarstuderande ratt till regelbundna moten med handledarna.
Frekvensen pa dessa moten bestims av handledare och forskarstuderande i den
individuella studieplanen och kan variera over tid efter aktuellt behov.

I medeltal har en huvudhandledare (eller primarhandledare i de fall sidan finns) 160
timmar arligen till forfogande for handledningen for varje forskarstuderande. Detta
inkluderar savidl moéten med den forskarstuderande och handledargruppen, som
genomldsning av material, administrativa uppgifter och andra for utbildningen relevanta
arbetsuppgifter.

4.2 Byte av handledare

Forskarstuderande som s& onskar/begar har enligt Hogskoleforordningen 6 kap. 28 § ritt
till byte av handledare. Ansokan om byte av handledare gors pé sarskild blankett som
ldmnas till studierektor for aktuellt amne inom utbildning pa forskarniva. Beslut fattas av
fakultetsnamnden efter tillstyrkan av berérd avdelningschef. Byte av handledare
foranleder en revidering av den individuella studieplanen och ska registreras i Ladok.

4.3 Indragning av handledning och andra resurser

Rektor beslutar om indragen ritt till handledning och andra resurser i de fall den
forskarstuderande vasentligen asidositter sina ataganden enligt Hogskoleférordningen 6
kap. 30 §.

4.4 Publikationskultur

Hogskolan striavar efter att forskarstuderande i hog grad publicerar sina resultat i
internationella vetenskapliga fora. Forskarstuderande inskriven vid Hogskolan ska alltid
ange Hogskolan som affiliering. Med affiliering avses organisatorisk anknytning.

Handledaren spelar en viktig roll som granskare av dessa vetenskapliga arbeten. Normalt
samverkar forskarstuderande och handledare vid framtagning av vetenskapliga arbeten.
Det ar darfor vanligt att savdl forskarstuderande som handledare uppges som
medforfattare till dem. Detta utgor inget hinder nar det géller aberopande av resultat i
avhandlingar. Dock ska den forskarstuderandes bidrag till de arbeten som ingar i
avhandlingen tydligt redovisas i avhandlingen. Detta ar sarskilt viktigt om flera
forskarstuderande ar medforfattare till samma publikation.
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4.5 Studiedokumentation

Huvudhandledaren ansvarar for att uppgifter om den forskarstuderande inrapporteras till
studieadministrationen for dokumentation i Ladok. Godkianda prov och kurspoiang
inrapporteras fortlopande. Studieaktivitet, forsorjningstyp och avklarad andel inom
utbildningen inrapporteras i slutet av varje halvar och i borjan av varje halvar ska den
forskarstuderande registreras pa utbildningen.

5 Ikrafttradande

Allménna rad for handledning och studieuppfoljning inom utbildning pa forskarniva vid
Hogskolan i Skovde trader i kraft 2012-01-01.
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