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Intern process vid Hogskoleverkets kvalitetsutvardering av
utbildning pa grundniva och avancerad niva 2011-2014

(2 bilagor)
1 Inledning

Hogskoleverket utvarderar all svensk utbildning som kan leda till examen pa grundniva
eller avancerad niva, enligt det system som beskrivs rapporterna Hogskoleverkets
system for kvalitetsutvardering 2011-2014 (2010:R) och Generell vagledning fér
sjalvvardering i Hogskoleverkets system for kvalitetsutvardering (2011:4 R).
Utvarderingarna har fokus pa resultat, dvs hur val utbildningarna uppfyller de krav som
finns i Hogskole-férordningens nationella examensbeskrivningar.

Dessa anvisningar ska ge stod fér den interna processen vid Hdgskolan i Skovde
(Hogskolan) i samband med Hogskoleverkets utvarderingar.

2 Ansvarsroller vid Hogskolan
2.1 Amnesgrupp

Hogskoleverket utvarderar huvudomraden eller yrkesexamina. Amnesféretradaren har
darfor en mycket viktig ansvarsroll i den interna processen. Da huvuddelen av
Hogskolans utbildning sker inom ramen fér program har ocksa de programansvariga
lararna ansvarsroller i arbetet med utvarderingarna. Sarskilt galler detta vid
utvardering av yrkesexamina da dessa examina alltid ar knutna till program.

2.2 Styrgrupp

Det underlag som skickas till Hogskoleverket infor utvarderingarna har Hogskolan som
avsandare. Det ar darfor angelaget att representanter for ledningen far ta del av den
sjalvvardering som gors och ge synpunkter pad den. Vid varje utvardering ska en
styrgrupp utses som ska styra och stédja &mnesgruppens arbete med sjéalvvarderingen.

I styrgruppen ska foljande funktioner inga: berord dekan, rektors kvalitetsradgivare,
berord prefekt, vicerektor for utbildning samt en studentrepresentant. Dekanen &r
sammankallande i gruppen. Amnesforetradaren utgor en lank mellan styrgruppen och
det operativa arbetet och ska darfor alltid adjungeras till styrgruppens moéten. Vidare
adjungeras utredaren, som administrativt stod for styrgruppen.



2.3 Stodfunktioner

Stod till amnesgruppen vid framstéllningen av sjalvvarderingen lamnas av rektors
kvalitetsradgivare samt utredaren i forsknings- och utbildningskansliet. Vid behov av
kvantitativa uppgifter i samband med sjalvvarderingsarbetet tas dessa fram av
controller och/eller Ladokansvarig (systemforvaltare inom forsknings- och
utbildningskansliet).

Hogskolans underlag till Hogskoleverket ska lamnas via HSV Direkt, en webbaserad
arbetsyta for uppladdning av material. Ladokansvarig, kursplanehandléaggaren for
berért &mne samt utredaren ansvarar for det arbete som gors via HSV Direkt (se avsnitt
3.5 och 3.6 samt sarskild beskrivning i bilaga 1).

Vid behov ska avdelningen Externa relationer och kommunikation lamna stéd for
arbetet med information om utvarderingarna (se avsnitt 4).

2.4 Centrala kontaktpersoner och koordinator

En central kontaktperson nar det galler information fran och till Hogskoleverket har
utsetts, namligen rektors kvalitetsradgivare. Kvalitetsradgivaren ar ocksa koordinator
for de olika utvarderingsprojekten vid Hogskolan. Utredaren ger kvalitetsradgivaren
stod i arbetet med information och samordning.

En sarskild kontaktperson finns ocksd for HSV Direkt (se ovan), namligen
Ladokansvarig.

3 Utvarderingsprocessen

Utvarderingscykeln 2011-2014 &r indelad i sex olika utvarderingsomgangar. Varje
kalenderar startar tva omgangar, den forsta i januari och den andra i maj. Med start
avses att bedomarutbildning och inledande bedémargruppsmote halls. Start i januari
innebar upptaktsmote med larosatesrepresentanter och sjalvvarderingsarbete under
var/sommar samt platsbesok under hosten. Start i maj innebar upptaktsmote och
sjalvvarderingsarbete under sommar/host och platsbesok under vintern.

I bilaga 2 presenteras en plan som visar nar de huvudomraden och yrkesexamina som
finns vid Hogskolan kommer att utvarderas av Hogskoleverket.

3.1 Kontroll av utvarderingsplan infor kommande omgang

Infor varje utvarderingsomgang skickar Hogskoleverket ut en utvarderingsplan for
kommande omgang. Lé&rosatena ska da kontrollera planen och ange om nagot
huvudomrade/nagon yrkesexamen/nagon examensniva saknas eller om nagot huvud-
omrade/nagon yrkesexamen/nagon examensniva inte bor utvarderas eller bor
utvarderas i ett annat sammanhang. Om utbildning ska undantas fran utvarderingarna
ska normalt beslut om aterkallande av examensratt fattas i samband med att
informationen ldmnas till Hogskoleverket.

Om  osdkerhet finns géallande huvudomradets placering i de olika
utvarderingsomgangarna — eller om en examensniva ska utvarderas - ar det
amnesforetradarens ansvar att bereda detta &arende. Samrad ska ske med
Hdgskoleverket, kollegor vid andra larosaten, den egna d&mnesgruppen samt berdrda
vid Hogskolan (dekan, prefekt, avdelningschef och vicerektor for utbildning). Rektor
fattar slutgiltigt beslut i arendet.
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3.2 Uppgifter till Hogskoleverket

For de huvudomraden/yrkesexamina som ska utvarderas ska uppgift lamnas om
kontaktperson samt antal examensarbeten foregdende ar. Kontaktpersonen utgors
normalt av amnesféretradaren. Ladokansvarig (systemférvaltare inom forsknings- och
utbildningskansliet) ansvarar for att ta fram uppgifter om antal examensarbeten.
Vidare ges larosdtena mdjlighet att nominera @mnesexperter till Hogskoleverkets
bedémargrupp. Amnesforetradaren ansvarar for nomineringen.

3.3 Upptaktsmote

Amnesforetradaren samt ev dven Hogskolans centrala kontaktperson deltar vid
Hogskoleverkets upptaktsmote. Vid motet presenteras beddmargruppens forslag till
vilka mal som ska utvarderas samt utbildningsspecifika kriterier for bedomning av
dessa. Mdjlighet ges att lamna synpunkter. Underlag till motet skickas ut till laroséatena
i forvag.

3.4 Anvisningar fran Hogskoleverket

Efter upptaktsmotet beslutar Hogskoleverket vilka mal och kriterier som ska galla for
beddmningen. Anvisningar skickas sedan ut med véagledning for hur sjalvvarderingen
och inlamning av examensarbeten ska genomforas.

3.5 Inlamning av examensarbeten

Slumpmassigt utvalda examensarbeten lamnas till Hogskoleverket via HSV Direkt (se
bilaga 1).

3.6 Sjalvvarderingsarbete

Hogskolan har tva manader till sitt forfogande for arbetet med sjalvvarderingen. Om
sjalvvarderingsperioden infaller under sommaren tillkommer fyra veckor som
kompensation for sommarsemestrar. Sjalvvarderingen bor hdgst omfatta 60 000
tecken (cirka 20 A4-sidor). Kéallmaterial ska inte bifogas men det ska kunna uppvisas pa
begéaran av bedémargruppen.

Styrgruppen ansvarar for att en tidsplan gors for arbetet med sjalvvarderingen. Som
forsta steg organiseras ett lokalt upptaktsmote av styrgruppen. Framstéllningen av
sjalvvarderingen sker i amnesgruppen dar amnesforetradaren har ett sammanhallande
ansvar. Programansvariga larare for program dar huvudomradet ingar utgor ocksa
viktiga funktioner i arbetet.

Ett utkast till sjalvvardering sammanstélls relativt skyndsamt, enligt den tidsplan som
styrgruppen har faststéllt. Sjalvvarderingen utvecklas darefter genom en dialog mellan
styrgruppen och @mnesgruppen. Stod fér arbetet lamnas av olika administrativa
funktioner (se avsnitt 2.3). Sjalvvarderingen godkanns slutgiltigt av rektor, efter férslag
fran styrgruppen. Sjalvvarderingen lamnas till Hogskoleverket via HSV Direkt (se
bilaga 1).

3.7 Alumnenkat och studentsynpunkter
Resultatet av den alumnenkat som Hogskoleverket genomfort skickas till Hogskolan.

Hogskoleverket samlar aven in studentsynpunkter, genom intervjuer av studenter som
ar i slutskedet av sin utbildning.
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3.8 Platsbesok

Platsbesdk, dvs mote mellan representanter for bedémargruppen och representanter
for den utbildning som ska utvarderas, kommer att ske. Besoket syftar till att ge
bedomargruppen en mojlighet att stalla kompletterande fragor till representanterna for
utbildningen och diskutera eventuella oklarheter i de underlag som ligger till grund for
bedémningen.

Platsbesoken kan i vissa fall komma att genomforas i form av webbmoten eller
videokonferenser i de fall dar det finns tekniska forutsattningar for detta.

3.9 Hdogskoleverkets beslut

Bedomargruppen lamnar ett forslag till samlat omdome for varje utbildning pa en
tregradig skala. Av omddmet ska det tydligt framga hur val studenterna bedéms ha natt
de utvarderade malen. Varje omddme ska motiveras av bedémargruppen.

Med utgangspunkt i bedomargruppens yttrande fattar Hogskoleverket beslut om vilket
samlat omdéme som ska ges till varje utbildning. Utbildningar med samlat omdéme
"mycket hog kvalitet” eller "hog kvalitet” uppfyller kvalitetskraven for hogre utbildning.
Utbildningar som inte uppfyller kvalitetskraven ges det samlade omddémet “bristande
kvalitet”. Hogskoleverket ifragasatter i dessa fall larosatets tillstand att utfarda aktuell
examen. En uppféljning av sadana utbildningar kommer att ske inom ett ar varefter
Hogskoleverket beslutar om ett eventuellt aterkallande av examenstillstandet.

4 Information vid Hogskolan om utvarderingarna

Information om utvarderingarna lamnas via Hogskolans webbplats, pa sidan
www.his.se/kvalitet. Rektors kvalitetsradgivare ansvarar for informationen, med stod
av utredaren. Vid behov lamnas &aven stod for informationsarbetet av avdelningen
Externa relationer och kommunikation.

5 Uppfoljning

Arbetet som beskrivs i dessa anvisningar bor kontinuerligt foljas upp, allteftersom
erfarenheter samlas fran de olika utvarderingsomgangarna. De forandringar som kan
komma att behova goras ska dokumenteras, genom revidering av saval dessa
anvisningar som annat stodmaterial for processen.
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Bilaga 1

Arbetet med underlag till Hogskolverket via HSV Direkt

Hogskolans underlag till Hogskoleverket infor de nationella utvarderingarna ska
lamnas via HSV Direkt, en webbaserad arbetsyta for uppladdning av material.
Ladokansvarig (systemforvaltare vid forsknings- och utbildningskansliet) ar central
kontaktperson for HSV Direkt vid Hogskolan och ger stod for anvandning av systemet.

Ladokansvarig, kursplanehandlaggaren for berort &mne samt utredaren ansvarar for
det arbete som gors via HSV Direkt — se detaljerad beskrivning nedan. | arbetet med
underlaget till HSV Direkt maste de tidsramar som angetts, saval av Hogskoleverket
som av den lokala styrgruppen, beaktas.

1. HSV Direkt 6ppnas
HSV Direkt 6ppnas for uppladdning av material.

2. Forteckning 6ver examensarbeten laddas in

Ladokansvarig tar, enligt anvisningar fran Hogskoleverket, fram en forteckning
(Excelfil) 6ver examensarbeten inom aktuellt huvudomrade for det/de ar som
efterfrdgas. Kopia av forteckningen skickas till &mnesforetradaren. Forteckningen
laddas in i HSV Direkt av Ladokansvarig.

3. Slumpmassigt urval gors av systemet

Genom slumpmassigt urval i HSV Direkt genereras en lista med ett urval av
examensarbeten. Ladokansvarig ldmnar denna lista till kursplanehandlaggare for
berdrt &mne.

4. Examensarbeten avidentifieras
Berord kursplanehandlaggare tar fram de examensarbeten som valts ut. Arbetena
avidentifieras av kursplanehandlaggaren, enligt anvisningar fran Hogskoleverket.

5. Examensarbeten laddas in

Kursplanehandléggaren laddar in de avidentifierade examensarbetena i HSV Direkt.
Utredaren far besked om att arbetena laddats in och ansvarar for att 6verforing sker till
Hogskoleverket (genom “status-klar-knapp”).

6. Sjalvvarderingen laddas in

Nar sjalvvéarderingen har fardigstéallts av amnesgruppen och godkénts av rektor skickas
den till utredaren. Sjalvvarderingen ska utgoéras av ett dokument, i en pdf-fil. Utredaren
laddar in sjalvvarderingen i HSV Direkt och ansvarar for att dverforing sker till
Hogskoleverket (genom “status-klar-knapp”).
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Bilaga 2
Lokal utvarderingsplan for Hogskoleverkets utvarderingar 2011-
2014

Till varje yrkesexamen kommer utvarderingar av relevanta huvudomraden att knytas.

Omgang 1 — januari-februari 2011

Huvudomrade/examen vid Hogskolan Hogskoleverkets omradesbenamning
Foretagsekonomi Foretagsekonomi

Socialpsykologi Sociologi
Informationssystemutveckling Kognitionsvetenskap och informatik
Kognitionsvetenskap Kognitionsvetenskap och informatik
Kognitiv neurovetenskap Kognitionsvetenskap och informatik

Omgéang 2 — maj 2011

Huvudomrade/examen vid Hogskolan Hogskoleverkets omradesbenamning
Folkhalsovetenskap Folkhalsovetenskap

Omgang 3 — januari 2012
Hogskolan har inte nagra huvudomraden/examina som kommer att ingd i denna

omgang.

Omgéang 4 — maj 2012

Huvudomrade/examen vid Hogskolan Hogskoleverkets omradesbenamning

Bioinformatik Biologi

Biomedicin! Biologi

Ekologi Miljovetenskap

Molekylarbiologi Biologi

Systembiologi Biologi

Matematik Matematik

Hogskoleingenjorsexamen Hogskoleingenjorsexamen

Automatiseringsteknik Teknikvetenskapliga utbildningar

Integrerad produktutveckling Teknikvetenskapliga utbildningar

Logistik Teknikvetenskapliga utbildningar

Maskinteknik Teknikvetenskapliga utbildningar

Datalogi Teknikvetenskapliga utbildningar inkl
IT

Datavetenskap Teknikvetenskapliga utbildningar inkl
IT

Medier, estetik och berattande Teknikvetenskapliga utbildningar inkl

IT och nya medier
Omgéang 5 — januari 2013

! Kan ev dven utvarderas i omgang 5, januari 2013, inom Biomedicinsk vetenskap.
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Huvudomrade/examen vid Hogskolan

Omvardnad
nedan)

Barnmorskeexamen
Sjukskoterskeexamen
Specialistsjukskoterskeexamen

Omgang 6 — maj 2013

Huvudomrade/examen vid Hogskolan
Yrkeslararexamen

Pedagogik

Hogskoleverkets omradesbenamning

Olika yrkesexamina inom vard (se

Barnmorskeexamen
Sjukskoterskeexamen
Specialistsjukskoterskeexamen

Hogskoleverkets omradesbenamning
Yrkeslararexamen

Pedagogik
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