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Ansokan om inrattande av utbildningsprogram
(2 bilagor)

1 Inledande process

Forslag till inrdttande av utbildningsprogram utarbetas av institution. Rektor eller forsknings-
och utbildningsnamnden (FUN)* kan uppdra at institution att lamna forslag.

Samrad ska ske mellan rektors stab, FUN och institution vid start av process for utredning om
nytt program. Ett mote bor hallas dar rektor, vicerektor, FUN:s ordférande och vice ordférande
samt prefekt och ev annan representant for institutionen medverkar.

Vid samradet gors en bedomning av det tdnkta programmets potential. Strategiska
overvaganden gors och en provning sker ocksa av vissa forutséattningar for utbildningen. De
forutsattningar som beddms géller ekonomiska och marknadsmassiga aspekter, se bilaga 1.
Rektor beslutar sedan om ansékan om inréttande av nytt program ska paborjas.

2 Utredning om nytt program

AnsOokan om inrattande av utbildningsprogram vid Hogskolan i Skovde utformas enligt
anvisningar i Allmanna rad for inrattande av utbildningsprogram.

Det &r viktigt att ansokan haller en hog kvalitet. Den kompetens och de personella resurser som
finns inom institutionen och Hogskolan bor anvéndas, t ex kan stdd lamnas av intendent och
kommunikattrer. Dessa resurser kan aven anvandas for att fa underlag till den bedémning som
gors i den inledande processen (se ovan).

Vidare ligger det i FUN:s roll och uppgifter att, forutom att prova ansokan, aven ge stod i
arbetet med att utforma en ansokan. Under processens gang bor darfor kontinuerlig kontakt
hallas med namnden (via sekreteraren).

* | de fall ett programférslag géller lararutbildning har lararutbildningsndmnden (LUN) den roll i processen som
FUN har. Punkt 4 utgar da eftersom LUN inte har nagra beredande rad.



3 Forslag fran institutionsnamnd

Institutionsndmnd ansdker om inrattande av utbildningsprogram. Anstkan stélls till styrelsen
men ldmnas till FUN.

Efter beslut om programférslag i institutionsnamnd skickas ett elektroniskt exemplar av ansokan
till sekreteraren i FUN. For att underlatta distributionen av materialet bér samtliga dokument
(anstkan och eventuella bilagor) vara samlade i en pdf-fil. Kopia av anstkan skickas samtidigt
till vicerektor vid rektors stab.

Protokoll fran institutionsnamndens méte ska bifogas ansokan.

4 Beredning i FUN:s rad

FUN:s beredning av forslag om inrattande av utbildningsprogram sker i radet for grundniva
respektive radet for forskning och avancerad niva. Sakkunniga (t ex personer med akademisk
och pedagogisk kompetens fran svenska hdgskolor eller yrkesverksamma personer med
erfarenhet fran det berdrda arbetslivet) kan anlitas som stéd for beredningen.

Programforslaget behandlas vid mote med radet dit representant for forslagsstallande institution
kallas att medverka.

Under beredningen ska samrad ske med rektors stab via vicerektor.
5 Forslag till beslut i FUN

FUN fattar beslut om forslag till inrdttande av utbildningsprogram. Forslaget lamnas med ett
yttrande till hogskolestyrelsen.

6 Beslut i styrelsen

Haogskolestyrelsen fattar beslut om inrattande eller icke inrdttande av utbildningsprogram.

Vid start av nytt program krdvs omfattande studieadministrativ planering och marknadsforing.
Styrelsens beslut om inrattande maste darfor fattas i god tid fore berdknad programstart. Vid
planerad programstart vid hosttermin bor beslut fattas senast i september manad aret fore. Vid
planerad programstart vartermin bor styrelsebeslut fattas senast i april manad aret fore.

Tidsplan for hela processen, fran den inledande delen till programstarten, aterfinns i bilaga 2.

7 Ikrafttradande

Handlaggningsordning for ansékan om inrattande av utbildningsprogram trader i kraft 2007-03-
20 och ersatter da tidigare handlaggningsordning (dnr 428-03-510).
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Bilaga 1
Forutsattningar for inrattande av utbildningsprogram - inledande bedémning
De aspekter som anges nedan ska bedémas i den inledande process som foregar en utredning om
inrdttande av utbildningsprogram. Under varje punkt anges vilket underlag som ska finnas
dokumenterat i skrift infor samradsmotet.
1 Idé / koncept
En Kkortfattad beskrivning av programférslaget ska lamnas dar idén/konceptet formedlas.
Underlag: Idén/konceptet
2 Malgrupp och konkurrenter

Beskrivning ska lamnas av tankta sokandegrupper (malgrupper) till utbildningsprogrammet,
utifran utbildning/forkunskapskrav, region/boendeort och annan bakgrund.

Vidare ska en konkurrentanalys goras. Presentation ska lamnas av liknande utbildningar vid
andra larosaten om sadana finns, samt vilket upplagg, inriktning och soktryck de har. De styrkor
respektive svagheter som programforslaget har jamfort med dessa utbildningar ska anges.

Om liknande program / program med samma malgrupp finns vid Hogskolan i Skévde ska aven
redogorelse lamnas for detta.

Underlag: Beskrivning av tankta sokandegrupper samt konkurrentanalys

3 Arbetsmarknad

Redogorelse ska ldamnas for arbetsmarknadens behov av denna utbildning/kompetens.
Bedomningen ska bygga pa kontakter med naringslivet/organisationer samt annan
data/uppgifter s& som prognoser, utredningar och rapporter fran exempelvis
branschorganisationer, fackforeningar, AMS, Hogskoleverket och SCB.

Underlag: Beskrivning av arbetsmarknadens behov enligt ovan och med ovanstaende referenser
4 Ekonomi

Beskrivning ska lamnas av ekonomiska resurser fér programmet.

Underlag: Oversiktlig budgetplan fér genomforande av programmet i sin helhet (uppgift maste
inga om hur stort studentunderlag som krévs for genomférandet)

Handlaggningsordning for ansokan om inréttande av utbildningsprogram 3
— rektorsbeslut 2007-03-20



Bilaga 2
Tidsplan for inrattande av nytt utbildningsprogram

Tidsplanen for inrdttande av ett nytt utbildningsprogram ar relativt omfattande. Det &r darfor
viktigt att vara medveten om nar ansokan om ett nytt program senast ska paborjas for att kunna
ges nastfoljande ar. Forklaringen till det &r bland annat att en ansokan ska proévas och beslutas i
olika instanser utifran bedomningar om programmets potential och kvalitet. Dessa processer
innefattar en prelimindr provning av programmets mojligheter att bli framgangsrikt,
behandlingar i institutionsndmnd och i FUN innan beslut om programmet tas i styrelsen. Den
andra delen som kraver planering och forberedelse ar information och marknadsféring av
programmet. | exemplet nedan ges en bild av vilka processer och tider som &r inblandade vid
inrdttandet av ett nytt program

Exempel pa process for start av program héstterminen 2009

(Om sarskilda medel behovs for utredning av nytt program bor processen paborjas senast i
oktober 2007, sa att resurser kan avsattas i budgeten for 2008.)

2008

januari — februari Inledande process och prelimindr prévning av programmets potential —

samrdd mellan institution, FUN och rektor

mars - maj Utredning om nytt program

maj Institutionsndmnd behandlar forslag till inrdttande av nytt program -
forslaget lamnas sedan till FUN

juni FUN:s rad bereder forslaget

september FUN behandlar forslaget — forslaget 1amnas sedan till styrelsen

7 Styrelsen inrdttar utbildningsprogrammet

oktober FUN faststaller utbildningsplan for programmet.

7 Framtagande av aktivitetsplan fér marknadsforing/studentrekrytering

7 Uppgifter om programutbud hosten 2009 ldmnas till den nationella
broschyren ”Hdgskolestudier””

" Uppgifter [amnas lokalt till Hogskolans webb och utbildningskatalog

november Uppgifter 1amnas till det ansokningshafte som sammanstélls av Verket for
Hogskoleservice (VHS)

1 december Programtillféllet (och tillhérande kurstillfallen) ska vara inlagda i Kursinfo

15 december

Deadline for andringar till lokal utbildningskatalog och VHS

2009
januari - april Programmet marknadsfors mot tilltdnkta studenter enligt aktivitetsplan.
mars - 15 april Ansokningstid
augusti Programstart
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