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Forsknings- och utbildningskansliet BESLUT

2010-11-30 Dnr HS 2010/299-111

Riktlinjer for introduktion till hégskolestudier vid Hogskolan i Skivde

1. Inledning

Introduktionen vid Hogskolan i Skévde (HS) syftar till att vilkomna de nya studenterna till
Hogskolan, introducera dem till akademiska studier, underlétta deras intride i en social
samhdrighet och ge dem en god grund f6r att kunna genomfora och slutfora sina studier.
Introduktionen har séledes inslag av bade formell akademisk och social karaktar.

Eftersom studiestarten for manga nya studenter ar en tid fylld av férvéntan, forandring, ny miljo
och nya kontakter, ska introduktionsarbetet ha sin utgdngspunkt i de nya studenternas behov av
att bli bemotta pé ett positivt sitt, kiinna trygghet och gemenskap under studiestarten.

Introduktionen ska genomsyras av ledorden gemenskap, bekrdftelse och trygghet. Det &r siledes
viktigt att studenten redan vid studiestarten blir bemott pé ett positivt sétt av personal och
medstudenter samt blir bekant med Hogskolan och den egna utbildningen. Gemenskap och
trivsel kan vara avgérande for att den nya studenten viljer att fullfélja sin utbildning, liksom att
studenten tidigt far en god bild av utbildningens innehall och ddrmed kénner motivation och
sikerhet i sitt studieval.

For att mojliggéra for de nya studenterna att tillgodogora sig introduktionen pd ett s bra sétt
som mdojligt ska studenterna forst vilkomnas och métas i ett mindre sammanhang. Under
introduktionens gang introduceras efterhand allt mer av den akademiska miljén vid Hogskolan
och det omgivande samhéllet.

Introduktionen genomfors under terminens forsta vecka och 16per parallellt med den reguljira
studiestarten. Hogskolan har det vergripande ansvaret f6r introduktionen oavsett var vira
studenter geografiskt har sina studier forlagda, t ex ldrcenter pa annan ort.

Det ir viktigt att framhélla att all personal vid Hogskolan har ansvar for att samverka och gora
sitt yttersta for att de nya studenterna ska kdnna social samhorighet med och integreras i den
akademiska miljon vid ldrosétet.

2. Introduktionens organisation

Forsknings- och utbildningskansliet har det 6vergripande ansvaret for planering av
introduktionen, medan delaktighet och genomf6rande &r ett gemensamt ansvar for all personal
vid H6gskolan.

Inom Forsknings- och utbildningskansliet ansvarar introduktionsgruppen for det operativa
arbetet med att samordna, planera, leda och f6lja upp introduktionsarbetet. Verksamhetsansvarig
for verksamhetsomradet Studentstdd ansvarar for att introduktionsgruppen foljer beslutade
riktlinjer och att introduktionens budget foljs.



Introduktionsgruppen bestar av tre personer; tva introduktionsansvariga for Hogskolan samt en
introduktionsansvarig for Studentkaren i Skovde. Vid behov kan ytterligare personer adjungeras
for att fullgdra gruppens arbetsuppgifter. Introduktionsgruppen ska dven fungera som stod for
faddrar, programansvariga och 6vrig personal vid Hogskolan.

Introduktionsgruppen ger uppdrag och bestéllningar till andra enheter inom Hogskolan, varvid
den enhet som far ett uppdrag ansvarar for att i samrad med introduktionsgruppen planera,
genomfGra och &terrapportera uppdraget till gruppen.

3. Introduktionens innehall

Alla aktiviteter ska genomftras i en positiv anda och far inte vara diskriminerande eller
krankande mot nigon student eller personal. Aktiviteterna ska vara av den karaktéren att de
passar flertalet studenter och folja den av Hogskolan faststillda Policy Alkohol och droger (dnr
154-06-111) samt det av Studentkéren framtagna Drogpolicyprogrammet. Aktivitet som
planeras av studentkaren pa Hogskolans schemalagda tid under introduktionsveckan, ska
meddelas till introduktionsgruppen for godkidnnande och sikerstillande att den foljer faststillda
riktlinjer for introduktionen.

Det #r viktigt att studenterna upplyses om att alla introduktionsaktiviteter som arrangeras under
introduktionsveckan utanfor lektionstid 4r frivilliga. Hégskolans faddrar och studentkaren
ansvarar for att sa sker.

3.1 Fadderverksamhet

Faddrarna ska skapa en grund for gemenskap, frimja ett socialt kontaktnét for de nya
studenterna samt formedla sina kunskaper om studielivet vid Hogskolan. De ska ockséa vara
goda forebilder i den nya miljon och ge en grund for de nya studenterna att bygga upp et
kontaktnét.

Rekryteringen av faddrar ska planeras i god tid i férhallande till datum for fadderutbildningarna
och ska folja faststillda riktlinjer inklusive bilagor. Introduktionsgruppen ansvarar for att
tillrackligt antal faddrar rekryteras och fordelas till de nya studenterna.

3.1.1 Fadderutbildning

Fadderutbildning ges vid tvé tillfillen per ar. Datum for dessa tillfidllen bestdms av
introduktionsgruppen i samrad med institutionerna. Institutionerna ska dérvid undvika att
schemaligga undervisnings- och/eller tentamenstillfillen nér fadderutbildningarna &dger rum.

Fadderutbildningen ska ge de blivande faddrarna kinnedom om bl a syftet med introduktionen,
vad som férvintas av dem inom ramen for fadderuppdraget i enlighet med Hogskolans Policy
for fadderverksamhet och Studentkarens Fadderpolicy, kinnedom om Hogskolans Policy
Alkohol- och droger och Studentkérens Drogpolicyprogram samt allmén kdnnedom om olika
verksamheter inom Hogskolan och Studentkaren. Studenthilsan ansvarar, i samrad med
introduktionsgruppen, for planering och genomforande av fadderutbildningen.

Introduktionsgruppen ansvarar for att ta fram siddant material som behdvs for rekrytering,
utbildning och fullgérande av fadderuppdraget.

3.1.2 Fadderuppdraget

Endast den som #r registrerad student vid Hogskolan i Skévde, har genomgitt foreskriven
fadderutbildning och accepterat faststidllda riktlinjer for introduktionen kan erhélla uppdrag som
fadder. Att vara fadder ir ett ansvarsfullt uppdrag som kréver bade tid och engagemang.



Fadderuppdraget omfattar endast introduktionsveckan.

Om en student misskéter sitt fadderuppdrag har introduktionsgruppen rétt att frnta studenten
uppdraget. Frivilligt avbrott fran fadderuppdraget bor ske i samradd med introduktionsgruppen.
Efter fullgjort fadderuppdrag erhaller faddern ett intyg om uppdraget.

3.2 Programansvarigmdote

Introduktionsgruppen ansvarar for att planera, genomfora och ta fram material till minst ett
gemensamt mote med alla programansvariga varje ar. Syftet med métet &r att informera,
inspirera och underlitta f6r de programansvariga infér vilkomnandet av de nya studenterna och

vid efterféljande programtréiffar.

3.3 Programtriff for campusstudenter

For alla nya programstudenter inleds introduktionen med en programtraff under formiddagen pa
terminens forsta dag. Vid detta tillfdlle vilkomnar programansvarig de nya studenterna till
hdgskolan och kontrollerar att alla 4r registrerade. Om nagon antagen student saknar registrering
ska programansvarig se till att detta atgédrdas. Programansvarig ger dven information om
programmet, institutionerna, Hogskolan i Skévde i allménhet samt viss praktisk information.
Faddrarna medverkar och samverkar med programansvarig under programtréffen.

Under programtriffen dr det en fordel om prefekter, studie- och karridrvégledare, representanter
for studentkaren med flera ges tillfille att presentera sig. Det dr ocksé efterstravansvért att
alumner eller andra yrkesverksamma med koppling till respektive program bjuds in. Harigenom
sikerstills att alla nya studenter far en akademisk introduktion vid Hégskolan som é&r likvérdig
vad giller information och innehall men med méjlighet till programspecifika inslag.

Det dr énskvirt att programansvariga, under den forsta terminen, kallar till ytterligare tva
programtriffar f6r uppfoljning, kompletterande information och fortsatt stirkande av
gemenskapen inom programmet. Dessa tillfallen 4r &ven en mojlighet for sent tillkomna
studenter att inférlivas i gruppen och fa nédvandig studieinformation.

3.4 Programtriff for distansstudenter

For Hogskolans distansstudenter anpassas introduktionsaktiviteterna for respektive program.
For att tydliggora att det &r Hogskolan Skdvde som &r utbildningsanordnare liksom for att ge
utbildningarna en geografisk anknytning 4r det en fordel om respektive programansvarig bjuder
in sina nya distansstudenter till en programtraff pa Hogskolans campus under
introduktionsveckan. Innehéllet vid denna traff ska vara motsvarande det som ges till de
campusforlagda programmen, men anpassas med sddan information som &r specifik for
distansstudenters behov.

3.5 Internationella studenter

Aven internationella studenter som liser vid Hogskolan omfattas av introduktionen. Ett sirskilt
introduktionsprogram utformas for att underlétta introduktionen till akademiska studier och
social samhérighet. Savil Hogskolan, Studentkaren som kommunen bor vara representerade.
Introduktionsprogrammet forldggs med fordel till veckan fore terminsstart for avtalsstudenter
och freemovers och i anslutning till programstart for magister-/masterstudenter.

Avdelningen for Externa relationer och kommunikation ansvarar, i samrad med
introduktionsgruppen, for planering och genomférande av introduktionsprogrammet for dessa

studenter.



3.6 Fristaende kurser

Studenter som ldser fristdende kurser vid Hogskolan erbjuds ett sdrskilt vilkomstméte under
introduktionsveckan, dér anpassad information ges utifrdn de fristdende studenternas behov och
studiesituation. Introduktionsgruppen ansvarar for detta vilkomstmote varvid representanter
fran Studentkaren bér vara nirvarande.

3.7 Avstimningsmoten

For att kvalitetssikra introduktionen och sékerstélla att riktlinjerna foljs, ska dagliga
avstimningsméten héllas under introduktionsveckan samt vid minst ett tillfélle den efterféljande
veckan. Introduktionsgruppen ar sammankallande till dessa méten och ansvarar for
genomforande och eventuellt efterarbete.

4. Uppfoljning och utvirdering

Introduktionsgruppen ansvarar for att det fortlopande utvecklingsarbetet av introduktionen,
baserat pa genomforda utvirderingar och avstimningsmoten, dr anpassat till bade nya studenter
och verksamheten vid Hogskolan i Skévde i stort.

Som underlag for det fortsatta utvecklingsarbetet ska en enkét om den genomférda
introduktionen ldmnas till de nya studenterna, faddrarna, aktiva inom Studentkarens
sektionsstyrelser samt programansvariga. Introduktionsgruppen ansvarar i samrad med
avdelningen for Externa relationer och kommunikation for enkéternas innehall och

genomforandeprocessen.

5. Ikrafttridande
Dessa reviderade riktlinjer for introduktion ersétter tidigare riktlinjer fran 2004-03-10 (dnr 74-

05-59) och giller fran och med 2011-01-01.



Forsknings- och utbildningskansliet ANVISNINGAR Bilaga 1

2010-11-30 Dnr HS 2010/303-111

Anvisningar for introduktion av nya studenter

Anvisningarnas syfte ir att fortydliga och komplettera innehillet i Riktlinjer for introduktion till
hogskolestudier vid Hogskolan i Skévde.

Alktiviteter

Aktiviteter som anordnas av Studentkéren (SiS) eller Hogskolan i Skévde (HS) far inte ha
fornedrande, kriankande eller diskriminerande inslag. Bruk av vatten for att blota ned studenter,
avkladning, lekar som innefattar alkohol och/eller droger eller annat tilltag som kan uppfattas
som negativt och kriinkande &r saledes inte tillatet. Det &r en forutsittning att det finns ett
fortroende mellan Hogskolan, Studentkaren, faddrar och andra delaktiga studenter for att
samarbetet fore, under och efter introduktionen ska fungera.

Strukturschema

Introduktionsgruppen ansvarar {or att ett strukturschema for introduktionen tas fram till
schemalidggarna i god tid fore schemaldggningen av terminens forsta vecka. Strukturschemat
ska foljas av Hogskolans personal. Tid utanfér strukturschemats tidsram fér fritt disponeras av
studentkéren for egna aktiviteter.

Studentkirens introduktionsgrupp

Det #r en fordel om en av Hogskolans tva introduktionsansvariga ingér i studentkarens
introduktionsgrupp for att ddrmed underlétta informationsspridning och samverkan mellan HS
och SiS.

Ikrafttridande
Dessa anvisningar for introduktion av nya studenter géller fran 2011-01-01.



Forsknings- och utbildningskansliet POLICY Bilaga 2

2010-11-30 Dnr HS 2010/304-111

Policy for fadderverksamheten vid Hogskolan i Skévde

Fadderverksamheten vid Hégskolan i Skovde (HS) ska:
e vilkomna nya studenter till Hogskolan, Studentkaren (SiS) och Skévde kommun och
bidra till att en positiv bild formedlas,
e bemdta nya studenter pa ett sadant sitt att gemenskap och trygghet skapas mellan nya
och gamla studenter samt personal,
e ge vigledning in i den akademiska miljon och underlétta de nya studenternas intrade i
en social samhorighet vid Hogskolan.

Villkor for uppdrag som fadder
En student bendmns fadder om han/hon
e irregistrerad som student vid HS och har erfarenhet av studier vid HS,
e har genomgétt foreskriven obligatorisk fadderutbildning under innevarande é&r,
e accepterar och foljer denna policy, HS Riktlinjer for introduktion av nya studenter och
HS Policy Alkohol och droger,
e accepterar och foljer SiS Fadderpolicy och Drogpolicyprogram,
e  fatt till uppgift av introduktionsgruppen att delta i mottagandet av nya studenter under
introduktionsveckan och bér sin faddertroja.

Fadderuppdraget
En fadder ska
e folja lagar och férordningar samt respektera och folja de regler som finns pd HS, inom
SiS och pa Karhuset Boulogner,
e f5lja beslut tagna av HS introduktionsgrupp
e visa respekt fér de nya studenterna, andra faddrar och personal vid HS,
e vara hjdlpsam och beméta de nya studenterna pa ett positivt sétt,
e agera féredomligt och ta ansvar for sina handlingar,
e formedla en positiv bild av HS och alla utbildningar som bedrivs av HS,
e formedla en positiv bild av Skévde som kommun,
e formedla att hogskolestudier 4r viktiga, bygger pd mycket eget ansvar och kréver tid,
e vigleda de nya studenterna in i studentlivet och forklara och forankra studentikosa
traditioner,
e nirvara vid aktiviteter anordnade av HS och SiS,
e viirna om savil andras som sin egen hélsa,
e ansvara for att de nya studenterna informeras om HS Policy Alkohol och droger samt

SiS Drogpolicyprogram,
e vara nykter och skétsam i sin faddertrdja da den &r en tydlig symbol for
fadderuppdraget.
Ikrafttradande

Denna policy for fadderverksamhet vid Hogskolan giller fran 2011-01-01.



