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Utvardering av kurs
(3 bilagor)

1 Allmant

Kursutvarderingar ska goras efter varje genomférd kurs vid Hogskolan i Skdvde
(Hogskolan). Termen kursutvardering anvands vid Hoégskolan for den samlade
bedémningen av kursen medan termen kursvardering avser studenternas bedémning
av utbildningen (en delméangd av utvarderingen). | den samlade bedémningen ingar
aven ett sammanfattande omdéme som lamnas av den kursansvarige lararen. |
omdomet ska eventuella rekommendationer for forandring/kursutveckling inga.

Hogskolan har, enligt 1 kap 14 § Hogskoleférordningen, en skyldighet att genomfdra
kursvarderingar:

Hogskolan skall ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs en
mojlighet att framfora sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen genom en
kursvardering som anordnas av hogskolan.

Hogskolan skall sammanstélla kursvarderingarna samt informera om resultaten
och eventuella beslut om atgarder som foranleds av kursvarderingarna.
Resultaten skall hallas tillgangliga for studenterna.

2 Ansvar

Kursansvarig larare ar direkt och operativt ansvarig for att utvardering gérs och
dokumenteras.

Amnesforetradaren for kursens amne har ocksd ett tydligt ansvar for
kursutvarderingarna. Ansvaret galler framst uppfoljning av att kursutvarderingar gors
— och att resultaten beaktas for utvecklingen av amnet.

Avdelningschefen har - genom den delegation som getts av prefekt for avdelningens
operativa verksamhet, inklusive akademiskt utvecklingsarbete och kvalitetssékring - ett
ansvar for kursutvarderingarna.

Prefekten vid den institution dar kursen ges har, genom sitt évergripande ansvar for
institutionens verksamhet, en ansvarsroll.

Fakultetsnamnderna har, genom sitt Overgripande ansvar for kvalitet inom
utbildningen vid Hdgskolan, ett ansvar for att uppféljning och utvardering sker genom
kursutvarderingar.



3 Syfte
Syftet med kursutvarderingen ar framst att

e utgora underlag for bedomning av maluppfyllelse enligt kursplanen,

e utgdra underlag for eventuella forandringar i kursen,

o ge mojlighet for studenterna att analysera och bearbeta sitt eget satt att lara och att
trana sin formaga till kritisk granskning,

e ge studenterna insyn i utbildningens forutsattningar, utformning och resultat samt

e bidra till kursens, d&mnets, avdelningens, institutionens och Hogskolans kvalitets-
sakring och kvalitetsutveckling.

Kursutvarderingsarbetet ar i valfungerande kurser intimt forknippat med det dagliga
arbetet och borjar redan nar kursens innehall och arbetsmetoder (organisation,
undervisning och examination) presenteras. Det fortsatter sedan med diskussioner om
hur arbetsmetoderna stodjer studenternas arbete med att uppna kursmalen. Det ar
viktigt att studenterna pa ett okomplicerat satt har mojlighet att framfora synpunkter
pa kursupplaggningen under kursens gang.

4 Process

Kursutvérdering vid Hogskolan gors via det webbaserade systemet EvaSyS. Insamling
av studenternas synpunkter (kursvarderingen) gors via webbformular. Som framgar
ovan blir kursutvarderingen fullstandig forst nar den/de som &r kursens larare har
getts mojlighet att 1amna synpunkter. Sammanstéllningen av studenternas svar och
kursansvarig larares sammanfattande omddme ska dokumenteras i en kursrapport.

Kursrapporten behdvs for att fokusera pa vilka forandringar som kan behova
genomfdras och for att olika intressenter ska kunna fa inblick i vad som skett inom
kursen. Intressenter ar t ex studenter som ska ga kursen, larare som ska undervisa pa
kursen, amnesforetradare for kursens amne, programansvariga och programrad for
utbildningsprogram dar kursen ingdr samt berérd institutionsledning (avdelningschef
och prefekt). Enligt Hogskoleférordningen har Hogskolan ocksa en skyldighet att
sammanstalla studenternas kursvarderingar (se avsnitt 1).

Processen for kursutvarderingen beskrivs i bilaga 1. De hogskolegemensamma fragor
som ingar i kursvarderingen aterfinns i bilagorna 2-3. Kursansvarig larare ges aven
mojlighet att komplettera med d&mnes- och/eller kursspecifika fragor eller sarskilda
fragor for distansutbildning eller verksamhetsforlagd utbildning.

5 Kursutveckling

Eventuella forandringar av kursen gors av kursansvarig larare i samrad med
amnesforetradare och andra berdrda larare (examinator, andra larare inom amnet,
programansvarig larare for utbildningsprogram dar kursen ingar etc).
Amnesforetradaren, som har ett évergripande ansvar for utbildningen inom amnet, ska
folja upp att kursrapporterna beaktas i kursutvecklingsarbetet.

6 Ikrafttraédande
Dessa riktlinjer trader ikraft 2011-07-01 och galler for kurser som ges fran och med

hostterminen 2011. Riktlinjerna ersatter Anvisningar for utvardering av kurs (dnr HS
2009/198-50).
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Bilaga 1
Process for kursutvardering

Kursutvardering vid Hogskolan i Skévde gors via kursutvarderingssystemet EvaSys.
Termen kursutvardering anvands for den samlade beddmningen medan termen
kursvardering avser studenternas bedémning av utbildningen (en delméangd av
utvarderingen). Kursvardering ska alltid ske vid kursens slut (efter det forsta
examinationstillfallet).

Standardprocessen for kursutvardering beskrivs i avsnitt 1. Kompletterande
varderingar (mellanlagesvardering och fordjupad vardering) beskrivs i avsnitt 2.

1 Webbaserad kursutvardering

Nedan beskrivs den hogskolegemensamma processen for genomférande av
kursutvarderingar:

1.1 Information vid kursstart

| samband med introduktionen av kursen vid kursstart informerar kursansvarig larare
(alt annan larare som ansvarar for kursintroduktionen) om kursutvarderingen.
Information ska lamnas om att utvardering gors, hur den gors, nar den gors och varfor
den gors. Det sistndmnda &r mycket viktigt, dvs att betona vikten och nyttan av
kursutvarderingar i hogskolesystemet, forst och framst for studenterna sjalva.
Utmaningen ligger i att forsdka skapa intresse och engagemang for utvarderingen hos
studenterna.

I samband med kursintroduktionen ges ocksa en aterkoppling fran kursutvarderingen
vid foregaende kurstillfalle (se avsnitt 1.6).

1.2 Planering av kursvarderingen

Varje kursvardering innefattar ett antal hogskolegemensamma fragor (se bilagorna 2-
3). Tre veckor fore kursens slut far kursansvarig larare ett e-postmeddelande dar
mojlighet ges till komplettering med amnes- och/eller kursspecifika fragor. Fragorna
kan sparas i EvaSyS bibliotek. | biblioteket finns det aven sarskilda fragor for
distansutbildning eller verksamhetsforlagd utbildning som kan léggas till efter
onskemal fran kursansvarig larare.

Processen ar inte beroende av kursansvarig larares aktiva medverkan i detta skede. Om
komplettering inte gors anvands standardenkaterna med de hdégskolegemensamma
fragorna.

1.3 Kursvarderingens genomforande

Alla fragor i en kursvardering besvaras individuellt och anonymt av studenten via
webbformular. Distribution av frageformular sker efter kursens slut till alla studenter
som ar registrerade pa kursen. Studenterna far da ett e-postmeddelande med lank till
enké&ten — och de har da tva veckor pa sig att besvara fragorna. Systemet sammanstaller
kontinuerligt de inkomna svaren.
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1.4 Sammanstallning av studenternas svar

Nar varderingen har stangts gors en sammanstéllning i systemet av studenternas svar
(inklusive samtliga svar pa fritextfragorna). Sammanstéllningen skickas till kurs-
ansvarig larare, amnesforetradare och ansvarig administrator.

1.5 Lararens sammanfattande omdodome

Kursansvarig larare skriver — efter samrdd med amnesforetradaren och ev andra
berérda larare - ett sammanfattande omddme om kursen (inklusive eventuella
rekommendationer for forandring/kursutveckling). Amnesforetradare/amnesgruppen
avgor sjalva hur samradet kring det sammanfattande omdomet sker. Det ar dock viktigt
att omdomet framst grundas pa studenternas svar och synpunkter fran berorda larare.
I omdomet ska det ingd en sammanfattning av fritextsvaren da dessa inte ingar i den
slutliga sammanstéllningen (kursrapporten, se nedan).

Omdomet ska lamnas tre veckor efter det att sammanstallningen fran systemet har
skickats ut.

1.6 Kursrapport

Tre veckor efter det att varderingen har stéangts goérs en kursrapport av systemet. |
kursrapporten ingdr sammanstéallning av studenternas svar (exklusive fritextfragorna)
och kursansvarig larares ssammanfattande omdéme.

I kursrapporten anges ocksa vissa basfakta om kursen, uppgifter som hamtas fran
Ladok och Hdogskolans lokala utbildningsdatabas. De uppgifter som visas ar kurskod,
kurstyp (programkurs och/eller fristdende kurs), studieform (campus eller distans)
samt antal registrerade studenter. Vidare anges hur manga studenter som deltagit i
kursvarderingen.

I syfte att uppfylla hogskolelagens krav pa sammanstallning av kursvarderingar
fardigstélls normalt alltid en kursrapport. Detta innebar att en rapport sammanstélls
aven i de fall da fa studenter svarat pa enkaten — och i de fall kursansvarig larare inte
lamnat sammanfattande omddme. Om studentsvar helt saknas sammanstélls dock inte
nagon rapport.

1.7 Information, tillganglighet och arkivering

Kursutvarderingar ar offentliga handlingar och de ska hallas tillgangliga for
studenterna. Kursrapporten skickas darfor automatiskt till de studenter som har varit
registrerade pa kursen. Kursutvarderingarna kommer ocksa att vara tillgangliga for
studenterna via Studentportalen! nar arbetet med portalen har fardigstallts.

Rapporten skickas ocksa till kursansvarig larare, amnesforetradaren samt ansvarig
administrator. Amnesforetradaren/amnesgruppen avgor sjalva om kursrapporter ska
publiceras pa webben, pa respektive kurshemsida. Kursansvarig larare ansvarar i sa fall
for att publicering gors.

Information om kursutvarderingen ska ocksa lamnas vid introduktionen till nasta
kurstillfalle (se avsnitt 1.1).

! Studentportalen &r ett webbaserat, administrativt system for information till studenterna om de egna

studierna.
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Forsknings- och utbildningskansliet ansvarar for arkivering av kursutvarderingen — och
detta inkluderar bade den forsta sammanstéllningen fran EvaSyS (se avsnitt 1.4) och
kursrapporten. Bada dessa dokument ska finnas tillgangliga for studenter via
Studentserviceexpeditionen.

2 Mellanlagesvardering och férdjupad vardering

Om kursansvarig larare 6nskar kan en mellanlagesvardering eller en foérdjupad
kursvardering goras. Dessa varderingar kan ske dels via webbformular (direkt i
systemet), dels via muntlig, grupporienterad véarderingsmetod. Resultatet av den
muntliga varderingen fors inte in i systemet utan kommenteras i kursrapporten, inom
ramen for lararens sammanfattande omdome (se avsnitt 1.5).

Om systemstod (webbformular) dnskas for mellanlagesvardering och/eller férdjupad
vardering maste information om detta lamnas till ansvarig administrator vid kursstart.
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Bilaga 2
Hogskolegemensamma fragor for kursvardering

Kursvarderingen innehaller 15 hogskolegemensamma fragor som behandlar féljande
aspekter: bakgrund och forutsattningar, process, resultat och helhet. Fragornas fokus
ar kvalitetssakring, forbattring och kursutveckling.

Kursspecifika fragor kan laggas till men tillagget far inte omfatta fler an fem fragor.
Nagra av dessa fragor kan med fordel vara amnesspecifika. Hogst tva av de fem
specifika fragorna far besvaras med fritext. Studenternas svar pa fragor av graderande
karaktér presenteras oversiktligt i en sammanstéallande graf (profillinje) i kurs-
rapporten. Det ar darfor en fordel om samtliga fragor (férutom fritextfragor) utformas i
form av pastaenden.

Utover detta kan sarskilda fradgor for distansutbildning eller verksamhetsforlagd
utbildning laggas till (se avsnitt 1.2 i processbeskrivningen, bilaga 1).

I det utskick som gors till studenten med lank till frageformularet finns aven en lank till
kursplanen. Flera av fragorna relaterar till larandemalen i kursplanen och en fraga till
sjalva kursplanen.

Om inte annat anges &r svarsalternativen en sexgradig skala dar rutan langst till vénster
motsvaras av "inte alls” och rutan langst till hdger av ”i mycket hég grad” — samt ett
alternativ for "kan inte bedéma”.

1 Bakgrund och forutsattningar

1.1  Uppskatta hur manga timmar per vecka som du under lasperioden aktivt arbetat
med denna kurs (schemalagd tid och 6vrig tid).
Svarsalternativ: mer 4n 40 timmar, 31-40 timmar, 21-30 timmar, 11-20 timmar,
5-10 timmar, mindre &n 5 timmar.
I vilken utstrackning stammer féljande pastaende?

1.2 Mina forkunskaper var tillrackliga for att jag skulle kunna klara av studierna.

2 Process

I vilken utstrackning stammer foljande pastaenden?

2.1  Arbetsbelastningen under kursen har varit rimlig.

2.2 Kursen har haft en tydlig struktur som har varit latt att folja.

2.3 Lararen/lararna har gett mig det stod jag behovt for att klara av studierna.

2.4 Jag har haft nytta av kurslitteraturen.
Om du har haft lararledd undervisning, i vilken utstrackning stammer féljande
pastaenden?

2.5 Jag har deltagit i den lararledda undervisningen.

2.6 Jag har haft nytta av den lararledda undervisningen.
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3.1

3.2

4.1

4.2

4.3
4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Resultat

I vilken utstrackning stammer féljande pastaenden?
Examinationen har prévat om jag uppnatt larandemalen.

De viktigaste kunskaperna jag fatt i denna kurs ar:
Svarsalternativ: Fritextruta

Helheten

I vilken utstrackning stammer foljande pastaenden?

Informationen om kursen, saval infor kursstart som under kursens gang, har
varit latt att hitta.

Informationen om kursen, saval infor kursstart som under kursens gang, har
varit latt att forsta.

Kursens innehall och upplaggning stammer val 6verens med kursplanen.

Kursens innehall och upplaggning gav forutsattningar for att na upp till
larandemalen for kursen.

Kursens genomférande i sin helhet var bra.

Vilka var kursens styrkor?

Svarsalternativ: Fritextruta

Vad kan goras for att forbattra och utveckla kursen?

Svarsalternativ: Fritextruta

Dina synpunkter i 6vrigt pa kursen:
Svarsalternativ: Fritextruta
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Bilaga 3
Hogskolegemensamma fragor for examensarbeteskurs

Kursvérderingen av kurs inom ramen for vilken studenterna goér sina examensarbeten
innehaller 33 hogskolegemensamma fragor. Strukturen for enkaten ar densamma som
den i standardformuléaret och de aspekter som behandlas ar féljande: bakgrund och
forutsattningar, process, resultat samt helheten. Fragornas fokus ar kvalitetssakring,
forbattring och kursutveckling.

Kursspecifika fragor kan laggas till men tillagget ska inte omfatta fler an fem fragor.
Nagra av dessa fragor kan med fordel vara amnesspecifika. Hogst tva av de fem
specifika fragorna far besvaras med fritext. Studenternas svar pa fragor av graderande
karaktdr presenteras Oversiktligt i en sammanstéllande graf (profillinje) i kurs-
rapporten. Det ar darfor en fordel om samtliga fragor (férutom fritextfragor) utformas i
form av pastaenden.

I det utskick som gors till studenten med lank till frageformularet finns aven en lank till
kursplanen. Flera av frdgorna relaterar till larandemalen i kursplanen och en fraga till
sjalva kursplanen.

Om inte annat anges ar svarsalternativen en sexgradig skala dar rutan langst till vanster
motsvaras av "inte alls” och rutan langst till hdger av ”i mycket hég grad” — samt ett
alternativ for "kan inte bedéma”.

1 Bakgrund och forutsattningar

1.1 Var har du genomfort ditt examensarbete?
Svarsalternativ: internt vid Hogskolan, extern organisation

1.2 Uppskatta hur manga timmar per vecka som du under lasperioden aktivt arbetat
med denna kurs (schemalagd tid och 6vrig tid).
Svarsalternativ: mer 4n 40 timmar, 31-40 timmar, 21-30 timmar, 11-20 timmar,
5-10 timmar, mindre &n 5 timmar.
I vilken utstrackning stammer foljande pastaenden om dina forkunskaper infor
denna kurs?

1.3  Mina dmneskunskaper var tillrackliga.

1.4 Mina metodkunskaper (insamling och behandling av empirisk data) var
tillrackliga.

1.5  Min formaga till kritiskt tankande och min analytiska fardighet var tillracklig.
1.6 Min kunskap kring informationssokning var tillracklig.
1.7 Min kunskap kring skriftlig framstallning var tillracklig.

1.8 Min kunskap och formaga till muntlig presentation var tillracklig.

2 Process

I vilken utstrackning stammer foéljande pastaenden?
2.1  Arbetsbelastningen under kursen har varit rimlig.
2.2 Den enskilda handledningen har varit ett stdd under kursen.
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2.3

2.4
2.5
2.6
2.7

2.8

2.9
2.10

2.11
2.12

2.13

2.14

3.1

3.2

3.3
3.4
3.5

3.6

Biblioteksundervisningen har varit ett stod under kursen.

I vilken utstrackning stammer foljande pastaenden om din handledare vid
Hogskolan?

Min handledare har, i rimlig utstrackning, varit tillganglig da jag behovt hjalp.
Min handledare har gett mig det stdd jag behévt for att klara av examensarbetet.
Samarbetet har fungerat val mellan mig och min handledare.

Den tid jag har fatt for handledning har varit tillracklig.

Har du haft en extern handledare, dvs en handledare utanfér Hogskolan?
Svarsalternativ: ja, nej

Om du har haft en extern handledare, i vilken utstrackning stammer féljande
pastaenden?

Min externa handledare har varit tillganglig da jag behovt hjalp.

Min externa handledare har gett mig det stdd jag behévt for att klara av
examensarbetet.

Samarbetet har fungerat val mellan mig och min externa handledare.

Den tid jag har fatt for handledning med min externa handledare har varit
tillracklig.

Samarbetet/kommunikationen mellan handledaren vid Hogskolan och den
externa handledaren har, enligt min uppfattning, fungerat val.

Dina synpunkter i 6vrigt pa handledarprocessen:

Svarsalternativ: Fritextruta

Resultat

Har du genomfoért ditt examensarbete enskilt eller i grupp?

Svarsalternativ: enskilt, tillsammans med en annan student, tillsammans med tva
studenter eller fler

Om examensarbetet har genomforts i grupp: Anser du att examinator har kunnat
beddéma dina insatser individuellt?

Svarsalternativ: ja, nej

I vilken utstrackning stammer foljande pastaenden?

Examinationsprocessen var val fungerande.

Examinationen har provat om jag uppnatt larandemalen for kursen.

Kursen har forberett mig for den typ av arbete/yrkesroll som min utbildning ar
relevant for.

De viktigaste kunskaperna jag fatt i denna kurs ar:

Svarsalternativ: Fritextruta
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4.1

4.2

4.3
4.4

4.5
4.6

4.7

4.8

Helheten

I vilken utstrackning stammer féljande pastaenden?

Informationen om kursen, saval infor kursstart som under kursens gang, har
varit latt att hitta.

Informationen om kursen, saval infor kursstart som under kursens gang, har
varit latt att forsta.

Kursens innehall och upplaggning stammer val 6verens med kursplanen.

Kursens innehall och upplaggning gav forutsattningar for att na upp till
larandemalen for kursen.

Kursens genomforande i sin helhet var bra.
Vilka var kursens styrkor?

Svarsalternativ: Fritextruta

Vad kan goras for att forbattra och utveckla kursen?
Svarsalternativ: Fritextruta

Dina synpunkter i 6vrigt pa kursen:
Svarsalternativ: Fritextruta

Riktlinjer for utvardering av kurs — Rektorsbeslut 2011-06-09

10



