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Amnesforetradare och amnesansvarig larare
1 Allméant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska det finnas en dmnesforetradare for varje
amne som utgor ett huvudomrade, dvs ett omrade som kan utgéra fordjupning i en
generell examen pa grundniva eller avancerad niva.

Amnesforetradaren foretrader normalt bade utbildning och forskning inom amnet. |
vissa fall kan ett huvudomrade foretradas av tva olika befattningshavare. Den ene
foretrader da forskningen och (i forekommande fall) utbildningen pa forskarniva inom
amnet och den andre foretrader utbildningen pa grundniva och avancerad niva inom
amnet. | de fall ett huvudomrade har tva amnesforetradare ar det angelaget att ett nara
samarbete sker mellan dessa befattningshavare i samband med beredning och
hantering av fragor inom amnet.

Det ansvar och de arbetsuppgifter som beskrivs i detta dokument (avsnitt 3) roér framst
utbildning pa grundniva och avancerad niva. Nar det galler forskning och utbildning pa
forskarniva finns, vid sidan av amnesforetradaren, aven flera andra ansvarsfunktioner.
Exempel pa sddana funktioner ar ordférande i styrgrupp for forskningscentrum, ledare
for forskningsgrupp, ordforande i fakultetsnamndens rad for utbildning pa forskarniva
och studierektorer for utbildning pa forskarnivad. Ansvarsforhallanden och uppgifter
inom forskning och utbildning pa forskarniva beskrivs mer ingdende i andra styr-
dokument.

For utbildning som leder till en yrkesexamen har den programansvarige lararen ett
utokat ansvar som i vissa delar sammanfaller med &mnesforetradarens ansvar. Detta
galler framst det ansvar och de uppgifter som beskrivs under punkterna 3.1, 3.4 och 3.6.
Ansvaret delas da mellan berérd(a) &mnesforetradare och programansvarig larare.

Vid sidan av huvudomradena finns det vid Hogskolan ett antal amnen, s k resurs-
amnen, dar mojlighet finns till studier pa grundlaggande niva (férdjupningsnivderna
G1N och G1F). For dessa &mnen ska det finnas en &mnesansvarig larare.

Amnesforetradare och &mnesansvarig larare utses av den fakultetsnamnd som ansvarar
for amnet, pa forslag av berord prefekt.

2 Kompetens

Amnesforetradaren ska vara val fortrogen med sitt &mne och kompetensmassigt minst
ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens) samt bedriva forskning som &r
relevant for amnet. | de fall utbildning pa forskarniva bedrivs inom damnet - i egen regi
eller i samverkan med andra larositen - ska den amnesforetradare som foretrader



forskning och forskarutbildning vara minst docent (eller ha minst motsvarande
kompetens).

Amnesansvarig larare ska vara val fortrogen med sitt amne och bér ha doktorsexamen
(eller motsvarande kompetens). Minimikravet, kompetensmassigt, ar dock minst
magisterexamen (eller motsvarande kompetens).

Saval amnesforetradare som amnesansvarig larare ska vara val fortrogna med - och
tillampa - nationellt och lokalt regelverk fér hdgskoleutbildning. Vid behov ska
utbildning erbjudas av Hogskolan. For vissa av de omraden och arbetsuppgifter som
beskrivs i detta dokument har férvaltningen, som stod fér arbetet, utformat sérskilda
styrdokument, anvisningar, tidsplaner etc. Detta ingar som en del i regelverket.

Uppgiften som dmnesforetradare eller &mnesansvarig larare ska utféras som del av en
lararanstallning.

3 Ansvar och arbetsuppgifter

Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter for &mnesforetradaren. Amnesansvarig larare
har motsvarande ansvar och arbetsuppgifter for de &mnen som inte &r huvudomraden.

3.1 Ansvar for kvalitetssékring och kvalitetsutveckling

Amnesforetradaren ska - under fakultetsnamnd, prefekt och avdelningschef - ansvara
for amnets innehall, organisation och utveckling vid Hogskolan. Detta innebar att
amnesforetradaren har ansvar for fortldpande kvalitetssékring och kvalitetsutveckling
av utbildning och forskning inom a@mnet.

3.2 Amnesdefinition

Amnesforetradaren ska utarbeta férslag till amnesdefinition, i samrdd med
amnesgrupp, avdelningschef och prefekt. Ansvarig fakultetsnamnd faststéller
definitionen.

3.3 Kursplaner och kursplanekommittéer

Amnesforetradaren har ett samlat ansvar for kurserna inom amnet. Detta innebar att
amnesforetradaren har ett Overgripande ansvar for nya kursplaner, revidering av
befintliga kursplaner samt avveckling av de kurser som inte langre ska inga i
utbildningsutbudet. Vid revidering eller avveckling av kurs ansvarar &amnes-
foretradaren for att samrad sker med berérda larare, sarskilt berérda programansvariga
larare.

Amnesforetradaren ingar normalt i en kursplanekommitté dar hon/han ansvarar for
foredragning av kurserna inom amnet. Om amnesforetradaren inte ingar i kommittén
kallas hon/han som féredragande vid kommitténs behandling av kurser inom amnet.
3.4 Progression och maluppfyllelse

Progressionen inom @&mnet, dvs den successiva fordjupningen - som bland annat
framgar av behorighetskrav samt val av undervisningsformer, examinationsformer och
kurslitteratur - maste garanteras genom fortlépande 6versyn av kurserna inom amnet.

Sarskild vikt ska laggas vid sékerstallande av att @mnets kurser tillsammans bidrar till
att examensordningens mal for aktuella examina uppnas. D& utbildning som leder till
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examen till stor del sker inom ramen for utbildningsprogram ansvarar dmnes-
foretradaren for progressionen inom den del av programutbildningen som utgérs av
kurser i huvudomradet. Samrad ska ske med programansvarig(a) larare som ska vara
ett stod for amnesforetradaren i arbetet med progression och maluppfyllelse inom
programmet/programmen.

I ansvaret for maluppfyllelse ingar ansvar for att utbildningen inom amnet har en
anknytning till yrkes- och samhallsliv och innehaller arbetslivsanknutna moment.
Amnesforetradaren delar detta ansvar med berdérda programansvariga larare (se
Uppdragsbeskrivning for programansvarig larare).

3.5 Utvardering pa kursniva

I uppdraget som amnesforetradare ingar — som en naturlig del av kvalitetsansvaret for
amnet — ett tydligt ansvar for utvardering pa kursniva, dvs lokala kursutvarderingar.
Ansvaret galler framst uppféljning av att kursutvarderingar gors och att resultaten
beaktas for utveckling av amnet.

Nationella utvéarderingar av kurser inom resursamnen genomférs av Hogskoleverket.
Vid dessa utvarderingar ar &mnesansvarig larare normalt kontaktperson och ansvarar
for att bedémningsunderlag tas fram.

3.6 Utvardering pa amnes- och examensniva

Amnesforetradaren har en viktig ansvarsroll i arbetet med lokala och nationella
utvarderingar av utbildning pa examensniva, dvs utbildning inom huvudomraden eller
yrkesprogram. Vid dessa utvarderingar &r dmnesforetradaren normalt kontaktperson
och ansvarar for att bedomningsunderlag tas fram.

En forutsattning for att kvalitetssékring och kvalitetsutveckling sker inom amnet &r att
ett aktivt kvalitetsarbete sker pa operativ niva, inom amnesgruppen. Utvarderingar ska
darfor ocksa ske kontinuerligt inom amnesgruppen, av den egna utbildningen (till
exempel genom extern sakkunniggranskning av examensarbeten). Amnesforetradaren
ansvarar for &amnesgruppens interna kvalitetsarbete.

3.7 Kompetensforsorjning och uppdrag inom amnesgruppen

Amnesforetradaren ansvarar for att forslag till kompetensforsorjningsplan for amnet
utarbetas arligen. Vid anstéllning av larare inom amnesgruppen ar amnesforetradaren
delaktig i rekryteringsarbetet och ingar i rekryteringsgruppen. | arbetet ingar att ta fram
forslag pa& befattningsbeskrivning, forslag pa sakkunniga, g¢g& igenom
ansokningshandlingar, delta i intervjuer och narvara vid provforelasningar (i den man
de férekommer).

Amnesforetradaren lamnar forslag om utseende av kursansvarig larare (till avdelnings-
chef) och om utseende av examinator (till prefekt).

3.8 Internationalisering

Internationalisering, som en kvalitetsaspekt, maste beaktas inom varje amne.
Amnesforetradarens har darfor ett Overgripande ansvar for fragor som ror
internationalisering inom dmnet. Det operativa arbetet med internationalisering sker
framst av berdrd(a) programansvariga lérare, studievdgledare och de sarskilda
ansvarsfunktioner som finns for internationalisering (koordinatorer vid institutionen
och inom den centrala forvaltningen).
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3.9 Samverkan med det omgivande samhéllet

Amnesforetradaren har ett évergripande ansvar for samverkan med det omgivande
samhéllet inom utbildning och forskning. Utbildningen ska ha en anknytning till yrkes-
och samhallsliv och innehalla arbetslivsanknutna moment. Det operativa arbetet med
samverkan inom utbildningen sker framst av berérd(a) programansvariga larare och
berérda ansvarsfunktioner inom fdrvaltningen (karriarvéagledare och arbetsmarknads-
koordinatorer).

3.10 Genus- och mangfaldsperspektiv

Genus- och mangfaldsperspektiv, som en kvalitetsaspekt, maste beaktas inom varje
amne. Amnesforetradaren har darfor ett évergripande ansvar for fragor som ror genus-
och mangfaldsperspektiv inom amnet. Arbetet med genus- och mangfaldsperspektiv
sker tillsammans med berérd(a) programansvariga larare och HR- och ekonomi-
avdelningen (som har ett hogskoletvergripande ansvar for jamstalldhets- och
mangfaldsfragor).

3.11 Tillgodoraknande, motsvarandebedémningar, validering och dispenser

Amnesforetradaren ansvarar for fragor som ror tillgodoraknande, motsvarande-
beddémningar, validering och dispenser gallande utbildning inom amnet. | fragor som
ror dispens kan amnesforetrddaren delegera ansvaret till berérd programansvarig
larare eller kursansvarig larare.

3.12 Informationsférsorjning

Amnesforetradaren ska uppmarksamt folja utbudet av litteratur, tidskrifter, databaser
etc inom dmnet och — i samarbete med Hogskolebiblioteket — ta initiativ till forbattring
och nyanskaffning.

3.13 Ovrigt

Amnesforetradaren ar ett stod for avdelningschef och prefekt i budgetarbetet. Om
sarskild infrastruktur kravs for verksamheten inom amnet, till exempel laboratorier,
har amnesforetradaren ett ansvar for att anskaffning och underhall av infrastrukturen
beaktas i budgetarbetet.

| 6verklagandeadrenden gallande utbildning inom amnet ska @mnesforetradaren lamna
yttranden. Amnesforetradaren kan ocksd, vid behov, ersétta examinator (genom att
underteckna arkivlistor for rapportering av studenternas resultat). Ytterligare uppgifter,
som medverkande i olika arbetsgrupper, kan dven inga i amnesforetradarens arbete.

4 Ikrafttradande

Uppdragsbeskrivningen trader i kraft 2012-01-01. Den ersatter riktlinjer fran 2008-03-
26 (dnr HS 2008/105-41).
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