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Kursansvarig lärare 
 
1 Allmänt 
 
Vid Högskolan i Skövde (Högskolan) ska det finnas en kursansvarig lärare för varje 
kurs. Normalt ska det endast finnas en kursansvarig lärare för varje kurs. Om behov 
finns av två kursansvariga ska den ene vara huvudansvarig och den andre vara 
biträdande. 
 
Kursansvarig lärare utses av avdelningschef, på förslag av ämnesföreträdaren för 
kursens ämne. 
 
 
2 Kompetens 
 
En kursansvarig lärare ska vara väl förtrogen med kursens ämne. Kompetensmässigt 
ska en kursansvarig lärare för en kurs på grundnivå ha magisterexamen eller 
motsvarande kompetens. Kursansvarig lärare för en kurs på avancerad nivå eller 
forskarnivå ska ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens).  
 
Vidare ska kursansvarig lärare vara väl förtrogen med - och tillämpa - nationellt och 
lokalt regelverk för högskoleutbildning. Vid behov ska utbildning erbjudas av 
Högskolan. För vissa av de områden och arbetsuppgifter som beskrivs i detta dokument 
har förvaltningen, som stöd för arbetet, utformat särskilda styrdokument, anvisningar, 
tidsplaner etc. Detta ingår som en del i regelverket. 
 
Uppgiften som kursansvarig lärare ska utföras som del av en läraranställning. 
 
 
3 Ansvar och arbetsuppgifter 
 
Kursansvarig lärare ska – under prefekt, avdelningschef och ämnesföreträdare – 
ansvara för kursen. Detta innebär att kursansvarig lärare har ett särskilt ansvar för 
underhåll och utveckling av kursen.   Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter för den 
kursansvarige läraren. 
 
3.1 Planering 
 
Kursansvarig lärare ska ansvara för 

 kursplanering/resursplanering, tillsammans med avdelningschef och 
ämnesföreträdare 

 förslag till ny kursplan, ändring av kursplan eller avveckling av kurs, i samråd 
med ämnesföreträdare 
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 information om och marknadsföring av kurs, tillsammans med avdelningen för 
externa relationer och kommunikation 

 inköp av kursmaterial, i samråd med avdelningschef 

 inlämning av schema- och tentamensunderlag 

 samordning av lärare som undervisar på kursen 

 kurshemsida i Scio / studieanvisningar, inklusive detaljerad information om 
examination 

 
3.2 Genomförande 
 
Kursansvarig lärare ska ansvara för 

 kursintroduktion, inklusive information om kommande kursutvärdering och 
resultatet från föregående kursutvärdering 

 undervisning, med övriga undervisande lärare 

 information om studierna, dvs i rimlig utsträckning vara tillgänglig för 
studenterna gällande kursrelaterade frågor 

 examination, tillsammans med examinator 

 inlämnande av originaltentamen till salstentamen 

 övrigt gällande salstentamen (information om hjälpmedel, tillgänglighet under 
tentamen etc) 

 ansökan om förlängd tid för rättning av examinationsuppgift, om sådant behov 
finns 

 rapportering av examinationsresultat, tillsammans med examinator 

 genomgång av examinationsuppgift, tillsammans med examinator  

 dokumentation om kursens genomförande för vikarie eller efterträdare 
 

 
3.3 Uppföljning 
 
Kursansvarig lärare ska ansvara för 

 kursutvärdering, inklusive värdering och analys av studenternas måluppfyllelse 
 
 
4 Ikraftträdande 
 
Uppdragsbeskrivningen träder i kraft 2012-01-01.  
 
 


