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Overenskommelse om postoppning

I15kap 1 § Sekretesslagen framgér att allmén handling som kommit in 1] eller upprittats hos
myndighet skall registreras utan dréjsmal, om det inte 4r uppenbart att handiingen 4r av ringa

betydelse for myndighetens verksambet.

For att kunna efterleva lagstifiningens krav 4r det viktigt att all post kan 6ppnas skyndsamt. Detta
géller dven nér nigon medarbetare &r frdnvarande p.g.a. sjukdom, semester, tjansteresa eller
annan tjénstledighet. Dérfor bor varje medarbetare ge sitt godkéinnande till att dennes post Oppnas
vid ordinarie postSppningstilifille. Alternativet dr annars att den frinvarande sjilv miste komma
in och 8ppna sin post dagligen. Reglerna giller savil for ”vanlig” post som internpost och e-post.

Jag medger att personligt stilld post fir Sppnas av registrator/postdppnare eller av sirskild utsedd
person pa respektive enhet/avdelning.

Enhet/Avdelning Underskrift

Datum Namnfortydligande

Blanketten dmnas till chefsadministratér/motsvarande.



