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www.his.se/ -> Anställd -> Snabblänkar -> Palasso Egenrapportering 
 
Logga in:  användarnamn: ditt användarnamn på HiS 

Lösenord: abc123 – måste bytas för att komma vidare (min 3, max 9 
tecken) 

 
För att ovanstående länk ska fungera måste du ha Java version 6 installerad på din dator. 
Du kan antingen installera det själv från www.java.com eller be IT-supporten hjälpa dig. 
 
Skriv in din e-postadress till arbetet under Person -> Grunduppgifter för att attestkedjan 
ska fungera korrekt. 
 
Detta kan du egenrapportera: 
 Semester (gäller inte lärare) 
 Vård av sjukt barn 
 Släktangelägenhet 
 Flyttdag 
 Examen/tentamen 
 Övertid  
 Mertid 
 Kvällsundervisning efter kl 18.00 (gäller enbart lärare) 
 Sjukperioder kortare än 8 dagar 

 
Personuppgifter: 
 Ändra adressuppgifter 
 Personalkort (du kan se vilka uppgifter om dig finns i löne- och personalsystemet) 
 Anhöriguppgifter 
 Meriter 
 Saldon (t.ex. bruttolön hittills i år) 
 Lönespecifikation 
 Ackumulatorer (semesterdagar, uttagna dagar för vård av barn) 
 Byta lösenord  

 
För mer information om Egenrapportering, se ”Lathund” och ”Användarhandbok” på 
http://www.his.se/anstalld/it-tjanster/palasso/  
 
Om du har frågor ta kontakt med Albina 8004 eller Carina 8008. 
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