HOGSKOLAN
SKOVDE N

2008-04-29 Dnr HS 2008/156-90

Rektor

Reviderad Webbpolicy fér Hogskolan i Skovde
Jag faststéller harmed reviderad webbpolicy for Hogskolan i Skdvde (dnr 67-06-90).

Webbpolicyn har arbetats fram av en arbetsgrupp inom Hdgskolan. Gruppen har letts av
webbansvarig pd informationsavdelningen och bestdtt av representanter fran béade
administration och de tre institutionerna. Dokumentet har forankrats i Hogskolans IT-
strategigrupp och har dérefter remitterats inom Hogskolan.
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Bilaga 1: Innehallsansvar pa www.his.se

Informationsavdelningen har huvudansvaret for innehallet pé Hogskolans webbplats. Fér
innehallet p4 respektive avdelning och institutions webbsidor har respektive chef ansvaret men

delegerar detta ansvar i sin verksambhet.

Att ansvara for en webbsida innebir att skapa nytt innehdll, hilla informationen uppdaterad och
sékerstilla att den &r korrekt. Ansvaret innefattar ocks3 att kontakta informationsavdelningen

ndr sidan inte ldngre ska finnas kvar. Detta
webbplatsen.

géller sidor bade pa den svenska och pa den engelska

Ansvarig

Ansvarsomrade

Informationsavdelningen

Generell rekryterings- och
marknadsforingsinformation.
Overgripande information om
Hogskolans verksamhet, var forskning
och véra utbildningar.

Central interninformation
Tillhandah&lla relevant utbildning,
publiceringshjélp och support i
webbpubliceringssystemet.

Respektive avdelning och institution

Innehall och tjdnster som beskriver och
informerar webbplatsens besdkare om
avdelningens/institutionens arbete, dess
personal, forskning, verksamhet och
funktion. (ex. www.his.se/ivn)

Intern information till respektive
avdelnings/institutions anstillda.

Amnesforetridare

Information pa webbplatsen om dmnen
och dmnesomraden.
(ex. www. his.se/datavetenskap)

Kursansvariga

Information som riktas till studenter
under pagdende kurs via sa kallade
kurshemsidor.
(www.his.se/its/sd311g)

Programansvariga i samrad med
Informationsavdelningen

Webbsidor som syftar till att informera
om och marknadsfora Hégskolans
utbildningsprogram.

(www. his.se/socialpsykologi)
Portalsidor for imnesomraden som
syftar till att marknadsféra Hégskolans
utbildningsprogram. (www.his.se/data)

Varje anstilld

Information som presenterar den
enskilde anstillde
(www. his.se/andd)

For inmatning av innehallet i kursinfo, de webbsidor som finns under www his.se/utbildning,

ansvarar Hogskolans studieadministration.
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1. Om policyn
Webbpolicyn innehaller riktlinjer som redaktorer, skribenter, utvecklare och administratorer ska
anvinda sig av och forhalla sig till under utveckling av webbsidor och publicering av information
pé var webbplats. Policyn omfattar alla webbsidor som har Hégskolan i Skévde som avséndare
och syftar till att sikra:

e en god kvalitet.

e en tydlig och enhetlig avsindare.

e att gdllande lagstiftning foljs.

2. Syfte med webbplatsen

Hogskolans webbsidor ska vara en sténdigt tillginglig kanal for att:
e informera om och marknadsféra Hégskolans verksamhet.

profilera Hégskolan.

rekrytera studenter, forskare och personal.

etablera forskningssamarbeten med externa aktorer

bidra till 6kad genomstrémning genom att ge studenterna p4 Hogskolan en kanal for

information och kommunikation.

stdrka samverkan med det omgivande sambhiillet.

e anstillda ska ha en sjélvklar kanal att informera och bli informerade.
effektivisera det administrativa arbetet for Hogskolans anstillda.

3. Strategier
For att uppfylla syftet ska webbsidorna:
e presentera innehéll pa ett tydligt, strukturerat och tillgéngligt sitt.
* ha en enhetlig och tydlig grafisk profil som ger ett seridst och professionellt intryck.
e erbjuda information som &r aktuell och relevant for Hégskolans verksamhet.
e utvecklas med malgrupperna i fokus.

4. Webbplatsens malgrupper
Webbplatsens frimsta mélgrupper &r:
e studenter — presumtiva, nuvarande och tidigare.
hégskolans anstéllda.
forskningsintressenter.
det omgivande sambhillet.

5. Ansvar och roller

5.1 Informationsavdelningen

Informationsavdelningen innehar huvudansvaret for innehdll, form, struktur och
anvindarinteraktion p&4 webbplatsen och &ger rétten att géra justeringar om publicerat innehsll
strider mot géllande regler och riktlinjer. Detta géller alla webbsidor dir Hogskolan i Skévde och
dess verksamhet stir som avsidndare. (Se bilaga 1 for information om innehallsansvar pa
www.his.se)



5.2 IT - avdelningen

IT-avdelningen ansvarar for drift, sikerhet, utveckling, underhdll och service av de tekniska
plattformarna. Innehill, form, struktur och anvéndarinteraktion ska styra utvecklingen av de
tekniska plattformarna.

6. Generella krav och riktlinjer

6.1 Innehall

Publicering av en webbsida innebir ett fortlépande ansvar och &r ingen engangsinsats,
nodvindiga uppdateringar ska ske kontinuerligt. Hur ofta en webbsida ska uppdateras beror pa
vilken slags information som publiceras. Samtliga webbsidor ska dock ses &ver och vid behov
uppdateras minst en géng per 4r. Varje webbsida som finns upplagd bér dir det &r relevant,
innehalla datum och tydligt visa avséndare, det vill siga Hogskolan i Skovde.

P& sidor dar det tydligt framgér att innehallet &r anvdndargenererat, exempelvis pé
diskussionsforum, wikis och bloggar ér det tillrickligt att inligg och kommentarer granskas av
ansvarig webbredaktor nir de publicerats. Nir det #r méjligt ska anvindarna vara registrerade och
godkinda av webbplatsens webbredaktér. Webbplatsens ansvarige redaktér ska fungera som
moderator for plattformar med anvindargenererat innehall.

Lénkar till andra webbplatser ska vara relevanta for Hégskolans verksamhet. Det far inte finnas
ldnkar till sidor som strider mot gillande lagstiftning eller p4 andra satt 4r olampliga.

Bilder som publiceras fir inte strida mot gillande lagstiftning. Bilderna ska vara av relevans for
Hogskolans verksamhet och halla hog teknisk kvalité.

Svensk text som publiceras pa webbplatsen ska f5lja Hogskolans sprékliga riktlinjer som finns pa
www.his.se/skrivregler. Texter ska vara skrivna pé korrekt sprik och vara anpassade efter den
tinkta mélgruppen.

6.2 Grafisk profil

Hogskolan i Skovde 4r en organisation och ska i alla sammanhang upptrida som en sidan. For
att Hogskolans webbplats ska uppfattas som enhetlig och tydlig ska form, innehall, struktur och
utseende pd webbsidor med Hogskolan som avsindare folja de grafiska mallar och gillande
riktlinjer.

6.3 Tillgéinglighet

Webbplatsens innehall ska vara tillgéngligt for alla, vilket bland annat innebir att personer med
funktionshinder i méjligaste man ska kunna ta tll sig den viktigaste informationen pad var
webbplats. Webbplatsen ska ocksi vara tillgénglig for besdkare med olika tekniska
forutsittningar. For att uppna malet med en tillgénglig webbplats ska webbplatsen striva efter att
uppfylla 24-timmarsmyndighetens riktlinjer for en tillginglig webb.

6.4 Doménnamn

Alla sidor publicerade i vart webbpubliceringssystem ska ha en webbadress som inleds med
www.his.se/. Detta giller 4ven information som &r himtad ur andra databaser, till exempel



www.his.se/personal eller www.his.se/utbildning. Det &r ocksé dessa adresser som marknadsférs
externt och internt.

Subdoméner skapas endast for olika interna system, till exempel kursinfo.his.se eller
webladok.his.se. Avsteg fran detta kan goras i enskilda specialfall efter godkinnande av
informationsavdelningen.

Projektwebbplatser som inte ligger i vart webbpubliceringssystem kan med hjilp av Hogskolans
IT-avdelning registrera ett annat domédnnamn. Forutsittningarma for att registrera ett eget
doménnamn &r att projektet &r ett samarbete med minst en extern partner.

6.5 Projektwebbplatser

I den utstrdckning det &r tekniskt mojligt ska alla webbsidor med Hogskolan som avsindare ligga
i vart publiceringssystem. Hogskolans informationsavdelning ansvarar for att ge support och
utbildning i anvéndandet av detta publiceringssystem.

Projekt med minst en extern samarbetspartner kan ha behov av att publicera information i en
annan grafisk och strukturell form dn den Hogskolan erbjuder i webbpubliceringssystemet. I
dessa fall ansvarar inte Hogskolans informationsavdelning eller IT-avdelning for att ge support
eller skapa grafiska eller strukturella mallar for denna webbplats. Hogskolans
informationsavdelning har mojlighet att delta i utvecklingsarbetet for att sikerstilla att
webbplatsen uppfyller regler och riktlinjer. Informationsavdelningen och IT-avdelningen erbjuder
mot sjdlvkostnad alternativa serverplatser men tar inget ansvar for uppréttandet av webbplatsen
eller uppdatera, publicera information p& densamma. Hogskolans informationsavdelning har
mdjlighet att delta i utvecklingsarbetet i dessa projekt for att sékerstélla att webbplatsen uppfyller
gillande regler och riktlinjer.

7. Etik och juridik
SUNETS etiska regler och regler for tilliten anvdndning av SUNET ska f6ljas. Se
http://basun.sunet.se
Webbsidor med Hogskolan i Skévde som avsidndare far inte:
e innchélla material som 4r i strid med géllande lagstiftning. (t ex uppvigling, hets mot
folkgrupp, barnpornografi, olaga véldsskildring, fortal eller féroldimpning)
innehélla material som &r krinkande eller st6tande. (t ex pornografi)
innehélla politisk, rasistisk eller religios propaganda eller asiktsformedling,
anvindas for att sprida material som kan krinka upphovsrittsregler. (t ex bocker, bilder,
ljud, musik, filmer eller datorprogram)
e  ha ldnkar till sidor som strider mot ndgon av de ovan nimnde punkterna.




