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Allmant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska det finnas en kursansvarig
larare for varje kurs, poanggivande sévil som icke podnggivande.
Kursansvarig larare har ett sarskilt ansvar for kvalitetssidkring och
kvalitetsutveckling av kursen med utgangspunkt i kvalitetscykeln.
Planering, genomfoérande, uppfoljning och utveckling av kursen ska
ske i enlighet med nationellt och lokalt regelverk samt verksamhetens
mal och strategier. Vid utforandet av uppdraget som kursansvarig
larare ar kommunikation och samverkan med relevanta parter
centralt.

Uppdraget som kursansvarig larare utfors inom ramen for en
anstillning vid Hogskolan, normalt en ldraranstéllning. Doktorander
ska inte utses till kursansvariga larare. Undantag kan goras om
doktoranden har en adjunktsanstillning, parallellt med sina studier
pa forskarniva, och dven har omfattande undervisningserfarenhet
som adjunkt.

Beslut om kursansvarig larare fattas av ansvarig enligt rektors
delegationsordning.

Kompetens

Kursansvarig larare ska vara vl fortrogen med kursens
kunskapsinnehall. Beroende pa kursens utbildningsniva stélls olika
kompetenskrav enligt nedan. Vid tillsattning av kursansvarig larare
beaktas alltid motsvarande kompetens.

e  For kurs pa hogskoleforberedande niva och grundniva samt for
icke poanggivande kurser ska kursansvarig larare ha minst
magisterexamen. Kursansvarig larare bor ha erfarenhet av
undervisning pa hogskoleniva minst en termin.

e  For kurs pé avancerad niva bor kursansvarig larare ha minst
doktorsexamen. Kursansvarig larare bor ha erfarenhet av
undervisning pa hogskoleniva minst en termin.

e  For kurs péa forskarniva ska kursansvarig larare ha minst
doktorsexamen. Kursansvarig larare bor ha erfarenhet av
undervisning pa hogskoleniva minst en termin.

Planering och utveckling

Kursplan och kursbeskrivning

Kursansvarig larare ansvarar for att kursplan eller kursbeskrivning ar
aktuell och bereder drenden gillande dndring av kursplan respektive
kursbeskrivning. Amnesansvarig lirare tar drendet vidare till berord
utbildningskommitté for kvalitetssdkring och beslut.
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3.2

3.3

3.4

3.5

For kurs som ingar i utbildningsprogram ska kursansvarig larare
sakerstalla att kursen bidrar till programmets mal. Kursens innehall
och upplagg ska bidra till att studenten® kan uppné kursens mal.

I de fall en kurs ges pa engelska ansvarar kursansvarig larare for att
kursplanen 6versitts till engelska.

Kurslitteratur och kursmaterial

Kursansvarig larare ska sakerstilla att kurslitteratur och kursmaterial
ar aktuella och finns tillgangliga infor respektive kurstillfalle.

Kursansvariga larare ansvarar for att undervisningsmaterial finns
tillgangligt for de larare som undervisar pa kursen.

Schemalaggning

Kursansvarig larare ansvarar for att aktuellt underlag 1amnas in for
schemaldggning av undervisning och examinationer.

Salstentamen

For salstentamen ska kursansvarig larare lamna in
tentamensformular samt sdkerstilla att larare finns tillganglig(a)
innan och under pagaende salstentamen. Anvisningar gillande
larares tillganglighet vid salstentamen finns i sarskilt dokument for
ordningsregler vid salstentamen.

Utveckling av kurs

Kursansvarig larare ansvarar for att ett systematiskt
utvecklingsarbete av kursen sker kopplat till resultat fran
uppfoljningar av utbildning sdsom kursvarderingar, arliga
programuppfoljningar och sexarsuppfoljning av utbildningsprogram.
Kursansvarig larare bor samla relevanta aktorer for diskussioner
kring pedagogiska behov och andra atgarder.

1 Med student avses i det hir dokumentet en person som bedriver
hogskoleférberedande utbildning (student), hogskoleutbildning pa grundniva och
avancerad niva (student) samt forskarniva (doktorand) och uppdragsutbildning
(deltagare).
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Genomforande

Information och marknadsforing

Kursansvarig larare ska bista i arbetet med information och
marknadsforing av kursen.

Vidare ansvarar kursansvarig larare for att skapa och underhalla en
kurssida pa Hogskolans digitala larplattform och tillhandahalla
studieanvisningar pa plattformen.

Omregistrering

Kursansvarig larare ansvarar for att informera
antagningshandlaggare om eventuella omregistreringar pa kursen
med undantag for kurser pa forskarniva. Nar det galler kurser pa
forskarniva anmaler sig studenterna sjalva till kurstillfallet som de vill
omregistrera sig pa.

Introduktion och undervisning

Kursansvarig larare har huvudansvaret for introduktion av kursen for
studenterna om genomf6érande av undervisning och examination.
Tydlig information ska ges i de fall det finns medrattande larare vid
examinationsmoment utéver examinator.

Vid introduktion av kursen ska betygskriterier finnas tillgangliga i
studieanvisningarna och aktivt kommuniceras till studenterna.
Information ska dven ges om kommande kursvirdering och resultatet
fran foregdende kursvirdering.

Studentkontakter

Kursansvarig larare ska finnas tillganglig for kontinuerlig dialog med
kursens studenter for att stodja ett aktivt deltagande i utbildningen
och kvalitetsutveckling.

Riktat pedagogiskt stod

Kursansvarig larare avgor om de stodatgarder som rekommenderas
av samordnaren for riktat pedagogiskt stod kan genomforas i relation
till gdllande kursplan. Undantag ar examinationer som avgors av
examinator. Se sarskilda anvisningar om riktat pedagogiskt stod vid
funktionsnedsittning. Avdelningschef avgor om stodatgiarderna kan
genomforas med skiliga resurser. Institutionen kan, efter
overenskommelse med samordnaren for riktat pedagogiskt stod, ha
ratt till ersattning for de merkostnader som uppstar i samband med
stodatgirderna.
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4.6

4.6.1

5.1

Examination och rapportering av betyg

Kursansvarig larare ansvarar for praktisk planering av examinationen
som plats, tidpunkter for inlimning med mera. Kursansvarig larare
ansvarar ocksa for rapportering av betyg i Ladok2. Rapportering av
betyg for examensarbeten sker enligt sarskild rutin. I de fall andra
larare varit behjalpliga vid bedomningen (6vriga rattande larare) ska
det dokumenteras i Ladok av kursansvarig larare i samband med
rapporteringen.

Examinator ansvarar for genomforande av examination,
betygssattning och attestering av betyg. I de fall kursansvarig larare
och examinator dr samma person ansvarar hen for bade rapportering
och attestering.

Om behov av forldngd tid for bedomning av examinationsmoment
uppstér, ansvarar kursansvarig larare for att sarskild ansokan om
detta gors till avdelningschef. Verksamhetsstodet lagger ut
information om beviljad dispens for bedomning av examination pa
Studentportalen.

Avveckling av kurs

Vid avveckling av kurs bistar kursansvarig larare med planering och
genomforande enligt sirskilda riktlinjer for avveckling av kurs.

Uppfoljning

Kursansvarig larare ansvarar for att ett systematiskt kvalitets- och
utvecklingsarbete av kursen sker kontinuerligt.

Kursvardering

Kursansvarig larare ansvarar for att kursvardering genomfors och
dokumenteras i en kursrapport for varje kurstillfalle. Kursansvarig
larare ansvarar ocksa for att kommunicera eventuella
utvecklingsbehov och atgarder till relevanta aktorer.

Dokumentet galler fran

Dokumentet giller fran 2026-01-19 och ersitter
uppdragsbeskrivningen Kursansvarig larare inom utbildning pa
grundniva och avancerad niva (dnr HS 2019/849) och
Uppdragsbeskrivning for kursansvarig larare inom utbildning pa
forskarniva (dnr HS 2022/824)

2 Ladok ar ett nationellt system som ger stod i de utbildningsadministrativa
processerna.
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