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Inledning

Den éarliga uppféljningen av forskningsprojekt ingar i Hogskolan i
Skovdes (Hogskolan) kvalitetsarbete inom forskning. Uppf6ljningen
ska bidra till att:

o forskningen nér 6kad kvalitet
o forskningens utbildningsanknytning stiarks
o forskningens nyttiggorande ckas

e verksamhetsplanering och -utveckling vid institutionerna
underlattas

Syftet med den arliga uppfoljningen ar att genom ett systematiskt
arbetssatt stodja projektledaren och framja projektets utveckling. En
arlig systematisk uppfoljning med samma innehall vid hela
Hogskolan bidrar ocksa till att ge ett jamforbart underlag for bade
fortsatt verksamhetsplanering och -utveckling. Framforallt giller
detta inom den egna institutionen, men ocksa mellan institutioner
och hogskoleovergripande. Detta sker bland annat genom att
dokumentationen utgor underlag till institutionens sjilvvardering vid
sexarsuppfoljning av forskningsmiljoer (Riktlinjer for
sexarsuppfoljning av forskningsmiljoer vid Hogskolan i Skovde)
Prefekt bor exempelvis ocksd anvanda underlagen for att formulera
aktiviteter i institutionens verksamhetsplan.

Vid den arliga uppfoljningen sammanfattas status i projektet.
Uppfoljningen kan leda till att aktiviteter i projektplanen forandras
eller forskjuts tidsmaissigt, eller att nya aktiviteter tillkommer i syfte
att utveckla och hoja kvaliteten i projektet. Eventuella forandringar
gors inom ramen for den beviljade forskningsfinansieringen.

Den arliga uppfoljningen utgor underlag for projektledaren i arbetet
att:

¢ bedoma om maélen enligt projektbeskrivningen har uppfyllts
eller har forutsattningar att uppfyllas

e vidta/foreslad eventuella fordndringar av projektets
genomforande under projektets gang

e forbattra genomforandet av kommande forskningsprojekt
(sarskilt vid den uppfoljning som gors i samband med
projektslut)

Genomforande

Uppfoljningen genomfors en gang per ar i verksamhetssystemet ELIN
i modulen Verksamhetsrapporter. Avdelningen for service, IT och
sakerhet (SITS) administrerar processen. SITS lagger upp projekten
som ska foljas upp i ELIN under januari.
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Kriterierna for uppfoljning ar att de projekt som foljs upp har:
e startat senast foregaende ar
¢ externfinansierad forskningsdel
e total budget pa minst 300 000 kronor

e annat syfte 4n enbart inkop av utrustning eller rekrytering av
personal

Uppfoljningsprocessen ser ut pa foljande satt:

e SITS lagger upp projekten som ska foljas upp i ELIN under
januari.

e Projektledaren for forskningsprojektet genomfor
uppfoljningen i ELIN. Uppfoljningen ska vara fardigstalld
senast 31 mars innevarande ar.

e Institutionen foljer upp resultaten och tar med dessa i sin
fortsatta verksamhetsutveckling.

3 Uppfoljningens innehall

Uppfoljningen fokuserar pa projektets uppfyllelse av vetenskapliga
mal, och i féorekommande fall sasmproduktionsmal. Uppf6ljningen ska
aven belysa i vilken mén projektets organisation bidrar till att na de
uppsatta malen. Eventuella forandringar fran foregdende ars
uppfoljning ska ocksd kommenteras.

Foljande omraden ingar i uppfoljningen*:

¢ Uppnadda resultat och effekter i forhallande till projektets mal

e Projektets bemanning
e Samverkan med externa partners (i de fall detta ar relevant)
e Stodverksamhet och infrastruktur vid Hogskolan

e Projektets bidrag till utbildnings- och forskningsmiljon vid
Hogskolan

¢ Avslutande generella reflektioner kring projektets forlopp

I samband med projektslut laggs foljande punkter till uppfoljningen:
For samtliga projekt:
e Forskningens samhallsnytta

e Planer efter projektslut

1T ELIN finns anvisningstexter som ger viagledning till projektledaren om vad som efterfragas

under respektive rubrik.
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e Publikationer
For projekt som involverar externa partners:
e Malet for samverkan

e Omsesidig kunskapsoverforing mellan Hogskolan och externa
partners

4 Omhandertagande av resultaten fran
uppfoljningen

Resultaten fran den arliga uppfoljningen ska anviandas for
verksamhetsutveckling vid den berérda institutionen. I forsta hand
ska resultatet for det enskilda projektet anvindas av projektledaren
som ett verktyg for fortsatt utveckling av projektet. Prefekten bor
ocksa anvinda de sammantagna resultaten som underlag for att
formulera aktiviteter i institutionens verksamhetsplan.

Rektor, dekan och institutionens ledningsgrupp ska ocksa adressera
de sammantagna resultaten i samband med den arliga
kvalitetsdialogen2. Utéver detta kan institutionen ocksa anvinda
resultaten vid formulering av sjialvvardering vid sexarsuppfoljning av
forskningsmiljon, vilken genomfors utifrdn Riktlinjer for
sexarsuppfoljning av forskningsmiljoer vid Hogskolan i Skovde.

5 Ansvarsfordelning

Vid arlig uppfoljning av forskningsprojekt kan foljande ansvar
urskiljas:

Avdelningen for service, IT och sikerhet:

e Initierar och administrerar uppfoljningen i
verksamhetssystemet ELIN.

e Ger support till anvandarna av verksamhetssystemet ELIN.

o Sikerstiller att uppfoljningsrapporterna lagras pa korrekt
satt.

Projektledare:
¢ Genomfor uppfoljningen via verksamhetssystemet ELIN.

e Arbetar for att ytterligare stirka projektets kvalitet utifran det
som framkommer vid uppfdljningen.

e Bidrar till institutionens arbete med verksamhetsutveckling.

2 Arligen genomfors kvalitetsdialoger i samband med rektors forsta dialogméten med
institutionerna och verksamhetsstodet.
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Institution:
e Foljer upp resultaten med berorda projektledare
e Inkluderar resultaten i sin fortsatta verksamhetsutveckling

¢ Kommunicerar resultatet av uppfoljningen i samband med
den arliga kvalitetsdialogen.

Fakultetsniamnden (dekan, prodekan):
e Utvecklar och kvalitetssdkrar uppfoljningsprocessen.

¢ Tillhandahaller uppfoljningsmall till verksamhetssystemet
ELIN.

e Dekan och prodekan foljer upp resultaten i samband med den arliga
kvalitetsdialogen med fokus pa hogskoleovergripande kvalitetsarbete.

Hogskoleledningen (rektor, prorektor, hogskoledirektor):

e Efterfragar information om resultaten av uppfoljningen i
samband med den arliga kvalitetsdialogen for strategiskt
hogskoleovergripande kvalitetsarbete.

Kommunikation

Kommunikation av resultatet fran den arliga uppf6ljningen sker i
forsta hand inom institutionen. Vid behov, kan uppf6ljningen
kommuniceras till externa anslagsgivare som finansierar aktuellt
projekt.

Dokumentet galler fran

Riktlinjerna ar beslutade av fakultetsnamnden 2025—12—23 och
giller fran 2026-01-01. Dokumentet ersitter Riktlinjer for arlig
uppfoljning av forskningsprojekt fran 2024-12-04 (dnr HS
2024/705).
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