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Amnesforetradare och amnesansvarig larare inom utbildning
pa grundniva och avancerad niva

1 Allmant

Vid Hogskolan i Skévde (Hogskolan) ska det finnas en &mnesforetradare for varje amne
som utgor ett huvudomrade inom utbildning pa grundniva och avancerad nivd. Om
sdrskilda skal finns kan dven bitridande Amnesforetradare utses.

Vid sidan av huvudomréadena finns det vid Hogskolan ett antal Amnen, sa kallade
resursamnen, dar mojlighet finns till studier pa grundldggande niva (fordjupnings-
nivaerna GiN och G1F). For dessa amnen ska det finnas en amnesansvarig larare.

Amnesforetridare (inklusive bitridande Amnesforetridare) och #mnesansvarig lirare
utses av fakultetsndmnden, pa forslag av berord prefekt. Uppdrag som dmnes-
foretradare, bitradande amnesforetradare eller imnesansvarig larare kan inte forenas
med uppdrag som chef. Skilet ar att en kombination av uppdragen skulle kunna
innebara intressekonflikter. Vidare bor uppdrag som dmnesforetradare inte
kombineras med uppdrag som programansvarig larare for ett program dar Amnet som
foretrads utgér huvudomrade.

For utbildning som leder till en yrkesexamen har den programansvarige ldararen ett
utokat ansvar som i vissa delar sammanfaller med dmnesforetradarens ansvar.
Ansvaret delas da mellan berord dmnesforetradare och programansvarig larare. Det
delade ansvaret ror fraimst progression och méluppfyllelse (se punkt 3.4 nedan).

2 Kompetens

Amnesforetridaren ska vara vil fortrogen med sitt imne och kompetensmissigt minst
ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens) samt ska normalt bedriva forskning
som &r relevant for imnet. Amnesansvarig lirare ska vara vl fortrogen med sitt imne
och bor ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens) samt bor bedriva forskning
som ar relevant for &mnet. Vidare ska amnesforetradaren och den amnesansvarige
lararen ha viss undervisningserfarenhet inom utbildning pa hogskoleniva.

! Sirskilda skil kan vara att huvaudomrédet har stor innehéllslig bredd, till exempel med flera inriktningar,
eller att det finns ett stort antal utbildningsprogram, kurser och/eller studenter inom huvudomradet.



Savil amnesforetradare som dmnesansvarig larare ska vara vil fortrogna med, och
tillimpa, nationellt och lokalt regelverk for hogskoleutbildning. For vissa av de
omraden och arbetsuppgifter som beskrivs i detta dokument har Hogskolans
verksamhetsstod utformat sarskilda anvisningar, tidsplaner, blanketter etc. Dessa
dokument ingér som en del i det lokala regelverket.

3  Ansvar och arbetsuppgifter

Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter for imnesforetridaren. Amnesansvarig lirare
har, dar sa ar relevant, motsvarande ansvar och arbetsuppgifter. Ansvaret och arbets-
uppgifterna innebar att Amnesforetradaren och den &mnesansvarige lararen — under
fakultetsnamnd, prefekt och avdelningschef — har ett tydligt ansvar for kvalitetssikring
och kvalitetsutveckling av &mnet.

3.1 Amnets innehall, organisation och utveckling

Utbildningen ska vila pa vetenskaplig eller konstnirlig grund och pa beprévad
erfarenhet. Amnesforetridaren ansvarar for imnets inneh3ll, organisation och
utveckling vid Hogskolan:

Foljande aspekter ska genomgaende beaktas av amnesforetradaren:
¢ anknytning till forskning och beprovad erfarenhet
e anvandbarhet for arbetsmarknaden
o digitalisering for héllbar utveckling
e internationalisering
¢ jamstalldhet och lika villkor
e samverkan med det omgivande samhallet

I arbetet med ndmnda aspekter ska relevanta styrdokument beaktas. Vidare ska arbetet
ske i samrad och samverkan med de funktioner som har sarskilt ansvars- eller
samordningsansvar relaterat till aspekterna. Nar det giller forskningsanknytning ska
arbetet ske i nira samverkan med berorda forskningsgruppsledare.

3.2 Amnesdefinition

Amnesforetridaren ska utarbeta forslag till och revidering av #mnesdefinition, i
samrad med dmnesgrupp?, avdelningschef och prefekt. Fakultetsnimnden faststiller
definitionen.

3.3 Kursplaner, utbildningsplaner och utbildningskommittéer

Amnesforetridaren har ett 6vergripande kvalitetsansvar for kurserna inom #mnet och
utbildningsprogram dar &mnet dr huvudomrade. Detta innebar att amnesforetradaren
kvalitetsgranskar forslag till nya kurs- och utbildningsplaner samt forslag till revidering

2 1 imnesgruppen ingér de ldrare som ir anstillda i och/eller undervisar i imnet.
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av befintliga kurs- och utbildningsplaner. Kurs- och utbildningsplaner ska utformas i
enlighet med anvisningar i Riktlinjer for utformning av kursplan respektive Riktlinjer
for utformning av utbildningsplan. Amnesforetriadaren initierar Aven forslag till
avveckling av kurser, se Riktlinjer for avveckling av kurs.

Amnesforetridaren ingr i en utbildningskommitté med ansvar for att foredra kurs-
planer inom dmnet och utbildningsplaner dar &mnet ar huvudomrade. Om amnes-
ansvarig lirare inte ingar i kommittén kallas hen som féredragande vid kommitténs
behandling av kursplaner inom dmnet.

3.4 Progression och maluppfyllelse

Progressionen inom huvudomradet eller imnet méste garanteras genom fortlépande
oversyn av kursernas innehéll och genomforande. Sarskild vikt ska laggas vid
sdkerstillande av att huvudomradets kurser — och i vissa fall kurser i 6vriga &mnen —
tillsammans bidrar till att examensordningens mal for aktuella examina uppnas.

D4 utbildning som leder till examen till stor del sker inom ramen foér utbildnings-
program ansvarar amnesforetradaren for progression och maluppfyllelse inom den del
av programmet som utgors av kurser i huvudomradet. Samrad ska ske med program-
ansvariga larare. Nar det giller program som leder till en yrkesexamen ansvarar den
programansvarige lararen for mal och programprogression som ticks av kurser i andra
dmnet 4n huvudomradet. Amnesforetridaren ska ocksi samrada med programansvarig
larare géllande lokala mal for programmet. Programansvarig larare har huvudansvar
for progression och maluppfyllelse relaterat till de lokala programmalen.

Som stod for arbetet med progression och méaluppfyllelse i utbildningsprogrammen
finns sirskilda matriser for koppling mellan examens- och programmal och kurser.
Amnesforetridaren ska, for de program dir Amnet dr huvudomrade, tillsammans med
den programansvarige lararen ansvara for att programmatris sammanstalls och halls
uppdaterad.

3.5 Uppféljning och utvardering

Amnesforetriadaren har, tillsammans med programansvariga lirare, en viktig
ansvarsroll i arbetet med lokal och nationell uppf6ljning och utvardering av utbildning.

Kursutvdrdering

I uppdraget som dmnesforetradare ingdr ett 6vergripande ansvar for arbetet med kurs-
utviarderingar. Ansvaret galler framst uppfoljning av att kursutvarderingar gors — och
att resultaten beaktas for utvecklingen av amnet. Arbetet ska utforas i enlighet med
Riktlinjer for utvdrdering av kurs.

Programutvdrdering

Amnesforetridaren ansvarar for att resultat frin programutvirdering dir kurser i
amnet ingar beaktas for utveckling av amnet. Framst giller detta resultat fran
utvardering av program dar amnet utgor huvudomrade. Processen for program-
utvardering beskrivs i Riktlinjer for utvdrdering av utbildningsprogram.
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Arlig uppfoljning av utbildningsprogram via KUpp

Amnesforetriadaren ska — for de program dir dmnet Ar huvudomrade — aktivt
medverka i den arliga uppfoljning av utbildningsprogram som gors via IT-systemet
KUpp (Kvalitetsuppfoljningssystem). Arbetet gors i samrad med programansvariga
larare som har huvudansvaret for att processer initieras och kontinuerligt genomfors i
systemet. Uppfoljningen sker i enlighet med Anvisningar for arlig uppfoljining av
utbildningsprogram.

Uppfolining av dmnen enligt sexarscykel

Amnesforetridaren ansvarar — tillsammans med programansvariga lirare i program
dar dmnet dr huvudomrade samt berord avdelningschef och prefekt — for aktiv
medverkan i den uppfoljning av samtliga amnen och utbildningsprogram som
fakultetsnamnden genomfor enligt en sexarscykel. Arbetet innebar bland annat att
ansvara for sammanstallning av sjalvvardering for amnet, tillhandahalla relevant
underlag for uppfoljningen samt delta i uppstartsméten, dialoger och intervjuer.
Amnesforetriadaren har ocks3 ett ansvar for att resultatet av uppfoljningen tas om hand
och inkluderas i arbetet med utveckling av &mnet. Uppfoljningen sker i enlighet med
Riktlinjer for uppfoljning av dmne och relaterade utbildningsprogram inom
utbildning pa grundniva och avancerad niva.

Nationell utvirdering

Vid nationell utvardering av amnet, kurser inom amnet eller program dar amnet ar
huvudomrade ar amnesforetradaren normalt kontaktperson och ansvarar for att
bedomningsunderlag tas fram.

3.6 Kompetensfoérsorjning och férslag om utseende av kursansvariga larare
och examinatorer

Amnesforetridaren ansvarar for att forslag till kompetensforsérjningsplan finns for
amnet. Vid anstillning av larare inom amnesgruppen deltar Amnesforetradaren i
rekryteringsgruppens arbete.

Amnesforetradaren ansvarar for att forslag om utseende av kursansvarig lirare och
examinator tas fram och lamnas till avdelningschefen.

3.7 Behorighetsprovning och tillgodoréknande

Amnesforetridaren ska, pa begiran av antagningshandliggare och examens-
handlaggare, lamna yttranden i &renden som ror behorighetsprovning och tillgodo-
raknande, inklusive 6verklaganden i dessa drenden. De formella besluten i dessa
arenden fattas av antagningshandlaggare och examenshandlaggare.

I arbetet med behorighetsprovning och tillgodoraknade stods amnesforetradaren av
berorda programansvariga och kursansvariga larare. Sarskilt stod ges av program-
ansvariga liarare i de darenden som ror antagning till senare del av program och
bedomning av utldndsk utbildning.
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3.8

Informationsférsoérjning

Amnesforetridaren ska - i samrad med hogskolebiblioteket — ansvara for att utbudet av
litteratur, tidskrifter och databaser inom dmnet kontinuerligt uppdateras. Samrad ska
ocksa ske med hogskolebiblioteket vid forandringar av utbildnings- och forsknings-
inriktningar.

3.9

Ovriga arbetsuppgifter

I uppdraget som amnesforetradare ingar aven att:

4

vara ett stod for prefekt och avdelningschef gillande utbildningens koppling till
institutionens verksamhetsplan

vara ett stod till avdelningschefen vid 6vergripande planering av Amnets ekonomi
och bemanning

ansvara for att anskaffning och underhéll av sarskild infrastruktur beaktas i
budgetarbetet (om saddan kravs for utbildningen i &mnet)

ge stod for information och marknadsforing av @mnet, i samrad med avdelningen
for marknadsforing och kommunikation

attestera resultat i Ladoks, som ersittare for examinator (i undantagsfall)

medverka i olika arbetsgrupper eller utfora andra uppgifter, pa uppdrag av
fakultetsnamnd, prefekt eller avdelningschef

Ikrafttradande

Uppdragsbeskrivningen trader i kraft 2019-11-13. Den ersatter uppdragsbeskrivning
fran februari 2016 (dnr HS 2015/933).

3 Ladok ar ett nationellt system som ger universitet och hogskolor stéd i de olika studieadministrativa
processerna.
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