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Riktlinjer for hantering av misstankt fusk vid examination

Harmed faststalls Riktlinjer for hantering av misstdnkt fusk vid examination. Dessa
riktlinjer ersitter ”Allménna rad for hantering av fusk i utbildningen” frén den 23 maj

2007 (dnr 392-06-59).

Beredning av drendet har skett i rektors kansli. Fakultetsndmnd, disciplinndmnd,
institutioner, forvaltningsavdelningar och studentkaren har medgetts mojlighet att lamna
synpunkter. Beslutet fattas vid rektors beslutsméte den 8 april 2014 efter foredragning av
chefen for rektors kansli, Bjorn Hellberg.
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Rektor RIKTLINJER

2014-04-08 Dnr HS 2014/144

Hantering av missténkt fusk vid examination

1 Inledning

For att bevara en utbildnings kvalitet och trovirdighet ar det viktigt att Hogskolan i
Skoévde (Hogskolan) saval forsoker att forebygga fusk som vidtar disciplindra atgiirder mot
studenter som fuskar. Det dr ocksa viktigt att betona att varderingen av studenternas
kunskaper inte blir rdttvis om fusk férekommer i examinationssammanhang. Formella
bestdmmelser om misstanke om fusk respektive konstaterat fusk finns i
hogskoleforordningen, kap 10.

Dessa riktlinjer dr ett komplement till Hogskolans grunddokument om examination —
Riktlinjer for examination inom utbildning péd grundnivd och avancerad nivé vid
Hogskolan i Skovde — och syftar till att ge st6d for nér och hur &tgirder ska vidtas om fusk
misstanks i samband med examination.

2 Vilseledande

Enligt 1§, 10 kapitlet i hogskoleforordningen fér disciplinira atgirder vidtas “mot
studenter som med otilldtna hjilpmedel eller pd annat sdtt forsoker vilseleda vid prov
eller ndr en studieprestation annars ska bedomas”.

I férordningstexten anvinds termen "vilseleda “som en handling som leder fram till fusk.
Forsok till vilseledande kan uppsté i olika situationer, exempelvis om en student

e anvinder otilldtna hjalpmedel i skrivsalen (bocker, anteckningar, mobiltelefoner,
otillaten riknare o dyl),

e samarbetar med annan student eller person vid individuella prov, t ex en
hemtentamen, fastdn samarbete inte ar tillatet,

e justererar eller kompletterar i en rittad, dterlaimnad skrivning,

e anvander sig av skrivningar och material fran olika killor, t ex webben utan att
referens anges (plagiat).

Hogskoleforordningens skrivning "forsoker vilseleda” pekar dven pé att det krivs ett
uppsat, dvs att det dr ett medvetet agerande frin studentens sida, for att handlingen ska
betraktas som fusk. Studenten ska alltsd avsiktligt sokt fora ldraren bakom ljuset.



3 Aspekter pa fusk

Nedan anges nagra aspekter som ar betydelsefulla nar det géller vad som ska betraktas
som fusk.

e Forordningens skrivning "forsoker vilseleda” innebir inte nodvandigtvis att
forsoket méste lyckas — det ar tillrackligt att ett forsok gors. Daremot racker det
inte att en forberedelse for att vilseleda gors, t ex att en student kommit Gverens
med en annan student om att samarbeta.

e En fuskhandling méste inte pAverka betygssittningen positivt for att klassas som
fusk. Aven en fuskhandling som har en negativ paverkan pé studentens resultat, t
ex genom anviandande av en fusklapp med sakfel, klassas som fusk.

¢ Handlingen som lett till fusk ska inga i prov, examensarbete eller annan uppgift
som examineras, dvs ingd i ett sammanhang dir en studieprestation ska bedomas,
t ex den version av examensarbetet som slutgiltigt inlimnas (arkiverings-
versionen). Detta innebar att t ex manus, utkast etc som produceras under
pagaende examensarbete inte betraktas som ett prov eller en studieprestation som
ska bedomas.

e Hogskoleforordningen kriver inte att fusket maste goras for egen vinning. Nar en
student pa ett otillatet sitt hjdlper en annan student eller avslgjar 16sningar fuskar
sévil den som tar emot hjdlp som den som ger saddan hjalp.

e Att studenten inte tagit del av gillande regler betraktas inte som en férmildrande
omstidndighet.

Alla larare ska aktivt arbeta for att forebygga fusk genom att ge tydlig information om
vilka sétt som ar tillatna for att 16sa uppgifter som ingér i prov. Sddan information ska
formedlas savil muntligt som skriftligt. Sarskild vikt ska ldggas vid véigledning i
referenshantering, dvs information om hur korrekt killhanvisning gors.

4 Hantering vid misstanke om fusk

Hanteringen vid misstankta fuskdrenden utgar fran hogskoleférordningens formulering i
10 kap, 98§, som anger att: “"Grundad misstanke om sadan forseelse som anges 1 1§ skall
skyndsamt anmdilas till rektor”

Ordet "skall” innebar att det foreligger en anmalningsskyldighet. Eftersom det inte
framgar vem som har skyldigheten att anmila, far det antas att all personal omfattas.
Normalt gors dock anmaélan av berord avdelningschef vid institution, eller vid
salstentamen, av ansvarig for tentamensadministrationen vid Hogskolan. Ordet
’skyndsamt” innebar att drendet ska ges hog prioritet.

Om misstanke om en students fusk uppkommer niar andra studenter ar narvarande, bor
lararen/tentamensvakten endast notera informationen och sedan &terkomma till berord
student i 4rendet.

4.1 Misstanke om fusk vid salstentamen

Vid skriftlig tentamen giller Hogskolans ordningsregler (Ordningsregler for studenter vid
salstentamen). Vid misstanke om fusk vid tentamen ska tentamensvakten rapportera
detta till den som ansvarar for tentamensadministrationen vid Hogskolan.



Av ordningsreglerna framgar att en tenterande ska uppmanas av tentamensvakten att
limna ifrén sig eventuellt bevismaterial. Vigrar den tenterande att folja tentamensvaktens
anvisningar ska detta antecknas. Kroppsvisitation ar inte tilldten. Det ingdr inte heller i
tentamensvaktens befogenheter att avbryta den tenterandes skrivning pa grund av fusk
eller misstanke om fusk. Tentamensvakten kan ddremot anvisa den tenterande en annan
plats i tentamenssalen eller avvisa den som upptrader storande.

I de fall en anmailan om misstanke om fusk vid salstentamen limnats till rektor, ska
originaltentamen tillsvidare forvaras inlast hos den ansvarige for
tentamensadministrationen vid Hégskolan, och en kopia bifogas anmélan.

Examination av den inldmnade tentamen ska inte fullfoljas forrin anmalan ir
slutbehandlad. I de fall rektor eller disciplinndimnden beslutar om nigon #tgiird betraktas
provet normalt som ogiltigt. Det dr dock examinator som slutgiltigt avgor om tentamen
ska forklaras ogiltig eller om den ska bedomas och betygsittas.

4.2 Misstanke om fusk vid inlimningsuppgift eller examensarbete

Enskild larare som misstinker ett avsiktligt forsok till vilseledande vid inlamningsuppgift
eller examensarbete (eller liknande examinationsform) ska snarast informera examinator
och avdelningschef. Tillsammans beslutar ldrare, examinator och avdelningschef om den
fortsatta hanteringen.

Om misstankarna géller uppgift/arbete dér kursansvarig, handledare eller examinator har
insyn i processen, dr det lampligt att férsoka forhindra fusket. Larare som misstinker
felaktigheter i referenserna i ett pdgende arbete, bor genast kontakta studenten for
diskussion. Syftet dr dels att ge studenten mojlighet att kommentera sitt bristfalliga
beteende, dels att informera om Hogskolans och institutionens regelverk for fusk och
plagiat. Vid examensarbete ar det lampligt att studenten ges mojlighet att dra tillbaka sitt
examensarbete eller manuskript fran ett planerat seminarium.

Vid brister i ett arbete som kan uppfattas som fusk men som kursansvarig, handledare
eller examinator bedomer, och far bekraftat, har tillkommit utan avsikt, kan studenten ges
en mojlighet att omarbeta arbetet i de delar som brister.

Plagiat i ett fardigt examensarbete eller i en fardig inlimningsuppgift, som av lararen,
examinatorn och avdelningschefen bedéms som ett medvetet férsok frin studentens sida
att pa ett otillatet satt utnyttja information, ska anmalas till rektor.

Studenter som skriver examensarbeten i grupp betraktas som gemensamt ansvariga for
arbetet. Det dr alltid studenterna sjidlva som ar ensamt ansvariga for arbetets innehéll,
dven om handledaren har manus under processens gang. Opponenter vid seminarier bor
gora kontroller av viktigare killor i ett examensarbete.

4.3 Utredning av misstanke om fusk

For att kunna klargora en misstankt fusksituation och om uppsat foreligger, eller om
forfarandet beror pa bristande kunskaper eller slarv, kravs en utredning, normalt
inkluderande ett samtal med studenten, innan beslut om anmalan fattas.

Vid salstentamen ansvarar Hogskolans tentamensadministration for denna utredning. I
ovriga fall ar det avdelningschef vid institution tillsammans med examinator och berord
larare som ansvarar for utredningsarbetet. I vissa fall kan kompletterande
samtal/utredningsarbete behova goras for att det ska kunna avgoras om det finns en
“grundad misstanke” om forsok till fusk.



Nar misstanke om fusk utreds ar det viktigt att tinka pa att

e varje drende ska hanteras skyndsamt och pa ett korrekt sitt,

e hinsyn ska tas till individens rittssdkerhet och ritt till integritet,

e inte rdja studentens identitet bland medarbetare som inte ar direkt berorda av
drendet, om inte sarskilda skal finns,

e allt muntligt och skriftligt sprikbruk i kommunikationen med studenten ska vara
sakligt,

¢ varje kontakt med olika parter i drendet ska antecknas,

e Inte utgd fran att fusk dgt rum, utan inledningsvis fokusera pa studentens egna
forklaringar till det intréiffade,

e upplysa studenten om att bekriftad misstanke om forsok till fusk anmals till
rektor,

e informera studenten om att konstaterat fusk kan leda till varning alternativt
avstdngningsbeslut i disciplinndmnden.

Det ar viktigt att pdpeka att syftet med utredningen enbart ar att visa om "grundad
misstanke” om fusk foreligger. Det ligger foljaktligen inte i utredarens uppgift att reda ut
bevisningens styrka eller eventuell forekomst av formildrande omstiandigheter.

Om samtalet med studenten och 6vrigt utredningsarbete visar pd en grundad misstanke
om forsok till vilseledande, ska en skriftlig anmélan lamnas till rektor.

5 Beslut av rektor

Nir en grundad misstanke om fusk anmalts, tar rektor stillning till om utredningen
eventuellt behover kompletteras samt ger studenten tillfalle att yttra sig 6ver anmailan.
Direfter ska rektor, i forekommande fall efter samrad med den lagfarne ledamoten i
disciplinndmnden, avgéra om omstédndigheterna dr sddana att drendet ska

- ldmnas utan vidare atgard,
- foranleda varning av rektor eller
- hinskjutas till disciplinndmnden fér prévning.

Om ett drende overlimnas till disciplinndmnden for avgérande far rektor, efter samrad
med den lagfarne ledamoten, med omedelbar verkan interimistiskt (géllande tills vidare)
avstinga studenten fran verksamheten vid Hogskolan. Ett interimistiskt beslut om
avstingning ska gilla till dess drendet har prévats av disciplinndmnden, dock langst en
manad.

Ett beslut av rektor om varning far av studenten 6verlamnas till disciplinndmnden for
provning. Studenten ska underrittas om denna rattighet.

6 Beslut av disciplinndmnd
Enligt Hogskoleférordningen, 10 kap, 38§, ska vid varje hégskola finnas en disciplinnamnd.

Disciplinnimnden bestér av rektor som ordférande, en lagfaren ledamot, som ska vara
eller ha varit domare, samt en foretradare for lararna. Studenterna har rétt att vara
representerade i nimnden med tvé ledamoter.

Disciplinndmnden ska se till att drenden som ldmnas dit utreds noggrant. Naimnden ska
ge den student som berdrs av drendet tillfalle att infér ndimnden uttala sig i saken.



Studenten har dven ritt att ndrvara nir andra uttalar sig infor ndimnden, om inte sérskilda
skil talar emot det.

Niér ett drende dverldmnats till disciplinndmnden for avgorande ska disciplinndmnden
besluta om anmaélan ska

- lamnas utan vidare atgard
- foranleda varning av disciplinndmnden eller
- foranleda avstiangning.

6.1 Beslut om avstédngning eller varning

Ett beslut av disciplinnimnden om avstdngning innebér att studenten inte far delta i
undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for utbildningen vid Hogskolan.
Studenten mister dven tilltrade till Hogskolans lokaler, utrustning och till olika system.
Normalt tillats dock tidsbokade besok hos Studentkéren, Studenthélsan eller hos
studievigledare.

Beslutet ska tillimpas genast, om inte annat foreskrivs i beslutet, och ska avse en eller
flera perioder under sammanlagt hogst sex ménader. Nir ett beslut om avstédngning har
fattats, ska information om detta genast meddelas Centrala studiestddsndmnden (CSN)
och de organ inom Hogskolan som berors.

Beslut av disciplinnimnd om varning och avstingning far 6verklagas hos allmén
forvaltningsdomstol.

Disciplinira atgirder fir inte vidtas senare n tva &r efter det att forseelsen har begatts.

7 Forebyggande av fusk

Att upptiicka och anmiila fusk #r viktigt, men minst lika viktigt dr att forsoka forebygga sa
att fusk inte intraffar. Grundliggande i detta sammanhang ér att studenterna far korrekt
och aktuell information om savil tillitna och som otilldtna aktiviteter. Limpliga
informationstillfallen dr exempelvis vid introduktion/programstart, kursstart,
salstentamen, inlimningsuppgifter samt vid uppstart av examensarbeten. Informationen
ska limnas bade skriftligt och muntligt. Den skriftliga informationen ska @ven finnas
tillganglig pd Hogskolans webbsidor.

Studenten har alltid sjalv ett ansvar for att ta del av den information som finns om vad
som Ar tillatet vid tentamen, examensarbete eller annan examinationsform. For att
undvika missforstand #r det viktigt att det finns klara och entydiga regler om vad som &r
tillatet respektive inte tillitet. Saknas sidana regler kan det vara svdrare att avgora vad
som ir fusk.

Det ir ocksé betydelsefullt att utbildningen genomfors pa ett sidant sitt att det for
studenten upplevs som mer ldrande och mer etiskt och lojalt mot andra studenter att
genomga utbildningen utan att overtrada négra regler.

Eftersom villkor och regler kan variera mellan olika kurser ar det angeldget att involverade
larare forsikrar sig om att studenterna ir informerade om vad som géller for den aktuella
kursen. Tydlig information ska ges om vilka sétt att 16sa uppgifterna som ar tillatna, vilka
hjalpmedel som far anvindas etc.

I mojligaste mén ska liraren undvika examinationsformer dér det ar latt att fuska utan att
bli upptickt, t ex alternativsvar vid skriftlig salstentamen.



Det dr ocksd viktigt att det klart framgar av examinationsuppgifterna i vilken grad ett
samarbete ar tillitet. Om samarbete inte &r tillatet, ska det klargoras att alla som ar
inblandade i ett otillatet samarbete fuskar.

En vanlig typ av fusk r plagiat, dvs att studenten skriver av andras texter utan att ange
killa, eller &terger texter exakt eller niéistan exakt utan att citera eller ange referens. Varje
larare som ger inlimningsuppgifter, handleder examensarbeten och annan examination,
mAste pdminna studenterna om de regler som géller for teranvindning av information.
Sirskild genomgéng av detta ska ske inom alla kurser som har inslag dar plagiat &r mojlig
fuskform.

Hogskolans personal har genom avtal tillgdng till ett automatiserat system for hantering
av problem med fusk vid inlimningsuppgifter (Urkund). Vid inlimningsuppgifter och
examensarbeten (samt liknande examinationsformer) ska normalt detta system anvéndas
for att forebygga och uppticka plagiat.

8 Ikrafttradande

Dessa riktlinjer for hantering av misstinkt fusk vid examination ar faststéllda vid rektors
beslutsmote den 8 april 2014 och ersitter “Allmanna rad for hantering av fusk i
utbildningen” fran den 23 maj 2007 (dnr 392-06-59).



