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RIKTLINJER
2013-04-11 Dnr HS 2013/211-111

Riktlinjer for introduktion till hogskolestudier vid Hogskolan i Skdévde
1. Inledning

Introduktionen vid Hogskolan i Skovde (HAgskolan) syftar till att valkomna alla nya
studenter till Hogskolan, introducera dem till akademiska studier, underlatta deras
intrade i en social gemenskap och ge dem en god grund for att kunna genomféra och
slutféra sina studier. Introduktionen har darfor inslag av bade formell akademisk och
social karaktar.

Eftersom studiestarten for manga nya studenter ar en tid fylld av forvantan, forandring,
ny miljo och nya kontakter, ska introduktionsarbetet ha sin utgangspunkt i de nya
studenternas behov av att bli vilkomnade med omtanke och 6ppenhet under
studiestarten.

Introduktionen ska genomsyras av ledorden omtanksamhet, 6ppenhet och
nytankande. Det ar darfor viktigt att studenterna redan vid studiestarten méts med
omtanke och 6ppenhet fran personal och medstudenter i samverkan, samt snabbt ges
mojlighet att bli bekanta med den egna utbildningen och Hégskolan. Gemenskap och
trivsel kan vara avgdrande for att de nya studenterna véljer att fortsatta sina
utbildningar. Liksom att de tidigt far en god bild av utbildningens innehall och déarmed
k&nner motivation och sékerhet i sina studieval.

For att majliggora for de nya studenterna att tillgodogéra sig introduktionen pa ett sa
bra satt som mgjligt ska de inledningsvis valkomnas av Hogskolan och aven ges tillféalle
att métas i en mindre gemenskap. Under introduktionens gang introduceras succesivt
mer av den akademiska gemenskapen vid Hogskolan och det omgivande samhéllet.

Introduktionen genomfors under host- och varterminens forsta vecka och loper
parallellt med den reguljara studiestarten. Hogskolan ansvarar for att alla vara nya
studenter ges nagon form av introduktion oavsett studieform.

Engagemang och delaktighet i introduktionen ar en gemensam angelagenhet for
personal och studenter vid Hogskolan samt engagerade inom studentkaren. Det ar
viktigt att alla samverkar och gora sitt yttersta for att de nya studenterna ska motas
med 6ppenhet och omtanke samt integreras i den akademiska gemenskapen vid
larosétet.
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2. Introduktionens organisation

En styrgrupp for introduktionen har till uppgift att ta stéllning till och besluta i
strategiskt 6vergripande fragor géallande introduktionen. Styrgruppen bestar av
vicerektor med ansvar for utbildning, bitrédande chef for Avdelningen for utbildnings-
och studentstdd (US), chef for Avdelningen Externa relationer och kommunikation
(ERK), en prefektrepresentant samt ordférande for Studentkaren i Skévde
(studentkaren).

Pa Hogskolan ansvarar introduktionsgruppen for det operativa arbetet med att
samordna, planera, leda och folja upp introduktionsarbetet. Bitradande chef for US
ansvarar for att introduktionsgruppen foljer beslutade riktlinjer och att
introduktionens budget f6ljs. Introduktionsgruppen bestar av minst tre representanter;
en introduktionsansvarig fran US, en representant fran ERK samt en
introduktionsansvarig for studentkaren. Arbetet utfors i nara samarbete mellan ovan
ndmnda avdelningar och forutsatter att avdelningarna representeras av var sin
representant i Hogskolans introduktionsgrupp.

Programansvariga fran de olika institutionerna och representanter fran studentkarens
sektioner kan adjungeras vid behov till introduktionsgruppen som referenspersoner vid
fragor inom deras omraden. Vid behov kan ytterligare personer adjungeras for att
fullgbra gruppens arbetsuppgifter.

Det ar en fordel om en representant fran Hogskolans introduktionsgrupp ingar i
studentkarens introduktionsgrupp for att darmed underlatta samverkan och
informationsspridning mellan Hogskolan och studentkaren.

Introduktionsgruppen ska samverka med andra verksamheter inom och utanfér
Hogskolan for att fullgéra arbetet med introduktionen. Introduktionsgruppen ska dven
fungera som stod for faddrar, programansvariga och évrig personal vid Hogskolan samt
studentkaren gallande arbetet med introduktionen.

3. Introduktionens innehall

Alla aktiviteter ska genomforas i en omtanksam och 6ppen anda och far inte vara
diskriminerande eller krankande mot nagon student eller personal. Aktiviteterna ska
vara av sadan karaktar att de passar flertalet studenter samt folja Hogskolans Policy
Alkohol och droger (dnr HS 2011/444 111) samt studentkarens Drogpolicyprogram.
Aktiviteter som planeras av studentkaren pa Hogskolans schemalagda tid under
introduktionsveckan, ska meddelas till introduktionsgruppen for godkannande och
sakerstallande att de foljer faststallda riktlinjer for introduktionen.

Det &r viktigt att studenterna upplyses om att alla introduktionsaktiviteter som
arrangeras under introduktionen ar frivilliga. Hogskolans faddrar och studentkaren
ansvarar for att sa sker.
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3.1 Fadderverksamhet

Faddrarna ska hjéalpa till vid valkomnande och mottagande av de nya studenterna,
bidra till att skapa en grund for gemenskap samt férmedla sina kunskaper och
erfarenheter om studielivet vid Hogskolan. De ska ocksa vara engagerade forebilder i
den nya miljon och ge mojligheter for de nya studenterna att skapa kontakter och
natverk. Fadderverksamheten och fadderuppdraget regleras ndrmare i Anvisning foér
fadderverksamhet (bilaga 1).

Rekrytering av faddrar ska planeras och genomforas i god tid i forhallande till datum
for fadderutbildningarna och ska folja faststéllda riktlinjer inklusive bilaga.
Introduktionsgruppen ansvarar for att tillrackligt antal faddrar rekryteras, utbildas och
déarefter fordelas till de nya studenterna. Fordelning av faddrar for de olika
utbildningsprogrammen ska ske i nara samverkan med studentkaren och deras
sektioner.

3.1.1 Fadderutbildning

Fadderutbildning ges vid tva tillfallen per ar. Datum for dessa tillfallen bestams av
introduktionsgruppen i samrad med institutionerna. Institutionerna ska undvika att
schemaldgga undervisnings- och/eller tentamenstillfallen nar fadderutbildningarna
ager rum.

Fadderutbildningen ska ge de blivande faddrarna goda forutsattningar att méta de nya
studenterna med engagemang, omtanke och 6ppenhet. Faddrarna ska fa kannedom om
bl a syftet med introduktionen, vad som férvantas av dem inom ramen fér
fadderuppdraget i enlighet med Hogskolans Anvisning for fadderverksamhet,
kannedom om Haogskolans Policy Alkohol- och droger och studentkarens
Drogpolicyprogram samt allman kdnnedom om viktiga funktioner inom Hogskolan
och Studentkaren.

Introduktionsgruppen ansvarar for att ta fram material som behdvs for
fadderutbildningen och fullgérande av fadderuppdraget.

3.1.2 Fadderuppdraget

Endast den som ér registrerad student vid Hogskolan, har deltagit i foreskriven
fadderutbildning och accepterat faststéllda Riktlinjer for introduktion inklusive
Anvisning for fadderverksamhet kan delta som fadder. Att vara fadder ar ett angelaget
och ansvarsfullt uppdrag som kraver bade tid och engagemang.

Fadderuppdraget innebér att valkomna och vara ett stod for de nya studenterna, framst
under introduktionsveckorna vid terminsstart. Det ar 6nskvart att faddrarna har
fortsatt kontakt med de nya studenterna aven efter att introduktionen ar genomford.
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Om en student misskoter sitt fadderuppdrag genom att inte folja Riktlinjer for
introduktion inklusive Anvisning for fadderverksamhet kan introduktionsgruppen
besluta att, efter samtal med berorda, franta studenten uppdraget. Frivilligt avbrott
fran fadderuppdraget ska ske i samrad med introduktionsgruppen. Efter fullgjort
fadderuppdrag erhéller faddern ett intyg om uppdraget.

3.2 Mote for programansvariga

Introduktionsgruppen ansvarar for att planera, genomféra och ta fram material till
minst ett gemensamt mote for programansvariga varje ar. Syftet med motet ar att
informera, inspirera och underlatta for programansvariga infér mottagande av de nya
studenterna och deras programtréaffar.

3.3 Programtraff for programstudenter pa Campus

Alla nya programstudenter ska inledningsvis samlas till en programtraff med det egna
utbildningsprogrammet. Vid denna programtraff ger programansvarig relevant
information till de nya studenterna om programmet, Hogskolan, om hogskolestudier i
allménhet samt relevant praktisk information. Faddrarna medverkar och samverkar
med programansvarig under programtraffen.

Under programtraffen kan relevanta funktioner fran Hogskolan, studentkaren,
alumner och avnamare ges tillfélle att presentera sig. Harigenom sakerstélls att alla nya
studenter far en akademisk introduktion vid Hogskolan som &r likvardig vad galler
information och innehall, dock med tydliga programspecifika inslag.

Det &ar 6nskvart att programansvarig, under den forsta terminen, kallar till ytterligare
tva programtréaffar for uppféljning, kompletterande information och fortsatt starkande
av gemenskap inom programmet. Dessa tillfallen ar &ven en mojlighet for sent
tillkomna studenter att inforlivas i gruppen och fa nédvandig studieinformation. Aven
vid dessa tillfallen kan funktioner fran Hogskolan, studentkaren, alumner och
avnamare ges tillfalle att delta.

Introduktionsgruppen ansvarar for att programstudenter som ar sent antagna, inbjuds
till ett sarskilt valkomst- och informationsméte efter ordinarie introduktion.

3.4 Programtraff for programstudenter pa distans

For Hogskolans distansstudenter anpassas introduktionsaktiviteterna for respektive
program. Det &r 6nskvart att respektive larcentra valkomnar och informerar
studenterna pa larcentret for att underlatta studiestarten. For att ge relevant
information och tydliggdra att Hogskolan ar utbildningsanordnare samt for att ge
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studenterna en tillhdrighet till Hogskolan ska respektive programansvarig bjuda in sina
nya studenter till en programtraff pa Hogskolans Campus under introduktionen.

Innehallet vid denna traff ska motsvara det som ges till de campusforlagda
programmen, men anpassas med information som ar specifik utifran distansstudenters
behov.

Introduktionsgruppen samverkar med programansvariga och institutionernas
utbildningscoacher for planering och genomférande av introduktionen for dessa
studenter.

3.5 Internationella studenter

De internationella studenter som studerar vid Hogskolan omfattas av introduktionen.
Ett sarskilt introduktionsprogram utformas for att underlatta deras introduktion till
akademiska studier och social gemenskap. Saval Hogskolan, studentkaren som
kommunen boér vara representerade i mottagandet. Introduktionsprogrammet forlaggs
med fordel till veckan fére terminsstart for inresande internationella studenter.
Innehallet under introduktionsdagarna anpassas utifran de internationella
studenternas behov.

Introduktionsgruppen samverkar med internationella koordinatorerna vid
International Office fér planering och genomférande av introduktionsprogrammet fér
dessa studenter.

3.6 Fristdende kurser

Studenter som laser fristaende kurser vid Hogskolan erbjuds ett séarskilt valkomstmote
under introduktionen, dar anpassad information ges utifran de fristdende studenternas
behov och studiesituation.

Introduktionsgruppen samverkar med studie- och karriarvagledarna for planering och
genomfdrande av introduktionen for dessa studenter.

3.7 Avstadmningsmoten

For att kvalitetssakra introduktionen och sékerstalla att riktlinjerna féljs, ska
introduktionsgruppen halla regelbundna avstamningsmaoten under introduktionen.
Introduktionsansvarig fran US & sammankallande till dessa moten.
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4. Uppfoljning och utvardering

Introduktionsgruppen ansvarar for att det fortldpande utvecklingsarbetet av
introduktionen, baserat pa genomforda utvarderingar och avstamningsmoten, ar
anpassat till bade nya studenter och verksamheten vid Hogskolan i stort.
Utvecklingsarbetet ska praglas av nytdnkande och samverkan.

Som underlag for det fortsatta utvecklingsarbetet ska en enkat om den genomférda
introduktionen lamnas till de nya studenterna, faddrar, programansvariga samt aktiva
inom studentkarens sektionsstyrelser. Introduktionsgruppen ansvarar i samrad med
ERK, for enkaternas innehall och genomférande.

5. Ikrafttradande

Dessa reviderade riktlinjer for introduktion, inklusive bilaga, ersatter tidigare riktlinjer
fran 2010-11-30 (dnr HS 2010/299-111) och galler fran och med 2013-04-11.
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Avdelningen for utbildnings- och studentstdd

ANVISNING Bilaga 1

2013-04-11 Dnr HS 2013/211-111

Anvisning for fadderverksamhet

Fadderverksamheten vid Hogskolan i1 Skévde (Hogskolan) ska:

« hjalpa till med mottagande och valkomnande av nya studenter till Hogskolan,
Studentkaren i Skovde (studentkaren) och Skévde kommun samt bidra till att en
positiv bild formedlas,

« bemota nya studenter med omtéanksamhet och 6ppenhet sa att gemenskap och
samhorighet kan skapas samt

« underlatta for de nya studenterna och ge vagledning in i den akademiska
gemenskapen vid Hogskolan.

Villkor for fadderuppdraget

For att vara fadder ska studenten:

e vara registrerad som student vid Hogskolan och ha erfarenhet av studier har,

« ha genomgatt obligatorisk fadderutbildning under innevarande ar,

« acceptera och félja denna Anvisning for fadderverksamhet, Hogskolans Riktlinjer for
introduktion, Hogskolans Policy Alkohol och droger samt studentkarens
Drogpolicyprogram samt

- respektera och félja de regler som finns pa Hogskolan, inom studentkaren och pa
Kérhuset Boulogner.

Fadderuppdraget

En fadder ska med omtanksamhet, 6ppenhet och engagemang:

e vara hjalpsam och bemdta de nya studenterna pa ett respektfullt satt,

» delta i mottagandet av nya studenter under introduktionen och bara sin faddertrgja,
« vagleda de nya studenterna in i studentlivet,

« formedla att hdogskolestudier ar viktiga, bygger pa eget ansvar och kraver tid,

« forklara och forankra studentikosa traditioner,

« agera foredomligt och ta ansvar for sina handlingar samt varna om saval andras som
sin egen hélsa,

« formedla en positiv bild av Hogskolan, studentkaren och Skévde kommun,

« narvara vid aktiviteter anordnade av Hogskolan och studentkaren,

» folja beslut tagna av Hogskolans introduktionsgrupp,

e informera de nya studenterna om de regler som galler vid Hogskolan, studentkaren
och Karhuset Boulogner angaende alkohol och droger,
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« vara nykter och skotsam i sin faddertroja da den ar en tydlig symbol for
fadderuppdraget samt

* besvara den utvardering som introduktionsgruppen skickar ut efter introduktionen.
Deltagande i fadderutbildningen medfor att faddern férbinder sig att fullgora sitt
fadderuppdrag i enlighet med denna policy.

Ikrafttrddande
Denna Anvisning for fadderverksamhet galler fran 2013-04-11



