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1.1

1.1.1

Allmant

Nationella bestammelser och rekommendationer

Reglering i hogskoleforordningen

Enligt hogskoleforordningen 6 kap 6-8 §§ galler foljande vid
tillgodoraknande:

6 § Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss
hogskole- utbildning med godkant resultat, har studenten ratt att
tillgodorakna sig detta for hogskoleutbildning vid en annan
hogskola. Detta giller dock inte, om det finns en vasentlig skillnad
mellan utbildningarna.

Detsamma géller studenter som har gatt igenom en viss utbildning
med godkant resultat

1. vid universitet eller annan laroanstalt for hogre utbildning i
Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som ar part i
Europaradets konvention av den 11 april 1997 om erkdnnande av
bevis avseende hogre utbildning i Europa- regionen (SO 2001:46)
eller

2. vid Nordiska hogskolan for folkhalsovetenskap. Forordning
(2006:1053)

7 § En student har ratt att tillgodordkna sig annan utbildning dn
den som avses i 6 §, om de kunskaper och fardigheter som
studenten aberopar ar av en sddan beskaffenhet och har en sddan
omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken
de ar avsedda att tillgodoridknas. En student far dven
tillgodoriaknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har
forvarvats i yrkesverksamhet. Forordning (2006:1053)

8 § Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet
kan godtas for tillgodordknande.

Endast den som ar student kan komma i fraga for
tillgodoraknande, om inte annat framgar av lag eller forordning.
Forordning (2010:1064).

Beslut om tillgodordknande far, enligt 12 kap i hdgskoleforordningen,
overklagas till Overklagandenimnden for hogskolan.

Aven internationellt finns reglering om erkdannande av utbildning, i
Lissabon- konventionen (Konvention om erkdnnande av bevis
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avseende hogre utbildning i Europaregionen) *. Inneborden i
konventionen ar att lander som har anslutit sig till den ska erkdnna
varandras utbildningar for tilltrade till utbildning, tillgodoraknande
av studieperioder och antagning till fortsatta studier. Dessa principer
om Omsesidigt akademiskt erkdnnande av hogre utbildning har, som
framgéar ovan, inforlivats i den svenska hogskoleforordningen

1.1.2 Nationella rekommendationer

Universitet och hogskolor har, som komplement till
hogskoleforordningens reglering, enats om en rad principer nar det
galler tillgodoraknande. De finns samlade i form av
rekommendationer fran Sveriges universitets- och hogskoleférbund
(SUHF):

- Rekommendationer om tillgodordknande av utlindsk
hogskoleutbildning i grundutbildningen (dnr 27/99)

- Rekommendationer for arbetet med att validera reell kompetens
inom hogskolan (dnr 42/03)

Av SUHF:s rekommendationer framgar att tillgodoridknande inom
utfardad examen vid visst universitet eller hogskola normalt ska
godtas av annat larosate. Beslutet kan dock omprovas for examen vid
det andra larositet om vasentlig skillnad foreligger mellan de bada
larosatenas bedomningar eller praxis.

Rekommendationer och kommentarer som ror tillgodordknande
finns dven i rapporter som har publicerats av ddvarande
Hogskoleverket 2:

- Tillgodoraknande av tidigare utbildning och yrkesverksamhet

- Reell kompetens vid bedomning av behorighet och
tillgodoraknande (2009:21 R)

1.2 Definition

Enligt den begreppsmanual som tillhandahalls av
Universitetskanslersambetet definieras tillgodoriaknande enligt
foljande: "Beslut om att viss utbildning, kunskaper eller firdigheter
forvarvade i yrkesverksamhet far inga i kurs eller examen.” 3

Som framgér av definitionen ovan och hégskoleforordningens text
kan tillgodoraknande goras pa olika sitt, pa olika nivéer och i olika
sammanhang. Tillgodoraknandet kan gélla utbildning vid svenska

1 Sveriges internationella 6verenskommelser (SO 2001:46)

2 Hogskoleverket ersattes 2013 av Universitetskanslersdmbetet och Universitets- och
hogskoleradet

3 Grundliaggande begrepp vid redovisning av officiell statistik inom hégskolesektorn,
Universitetskanslersambetet 2016
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larosaten, utlandska larosaten eller andra meriter (annan utbildning
an hogskoleutbildning eller kunskaper eller fardigheter som har
forvarvats i yrkesverksamhet). Beslutet maste alltid relateras till en
specifik kurs eller en specifik examen vid larosiatet som mottar
ansokan. Tillgodordknad utbildning betygssitts inte.

Tillgodordknande ska skiljas fran behorighetsprovning som gors infor
antagning till hogskoleutbildning 4. Behorighetsprovningen ror
forutsattningarna for att kunna till- godogora sig utbildningen medan
tillgodoriaknande handlar om att tidigare meriter far inrdknas i kurs
eller examen. Ett beslut om tillgodordaknande utgor alltsa ett
erkdnnande av kunskaper och fardigheter som en individ redan har.
Det syftar till att den s6kande inte ska behova ga igenom motsvarande
utbildning vilket gor att utbildningstiden kan forkortas. Bedomning
av reell kompetens kan goras bade vid beslut om behorighet och
tillgodoriknande, se avsnitt 3.3.

Den provning som gors vid antagning till hogskoleutbildning kan inte
ligga till grund for ett tillgodoraknande. En ny provning gors alltid vid
ansokan om tillgodordknande. Enligt SUHF:s rekommendationer ska
dock larositena verka for att besluten om tillgodoriknande
overensstimmer med de beslut om behorighet som tidigare har
fattats.

1.3  Forhallningssatt och bedomningsprinciper

Syftet med ett tillgodordknande ar att man som student inte ska
behova studera ndgot som man redan har motsvarande kunskaper
och fardigheter i. Ett beslut om tillgodoraknande kan ha stor
betydelse for studenten, till exempel vad giller mojlighet till fortsatta
studier och till examen.

Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska, i enlighet med SUHF:s
rekommendationer, fraimja ett generost forhallningssatt till
tillgodoraknande. Tillgodoraknanderitten ar ett viktigt element for
att gynna det livsldnga larandet, mobiliteten inom landet och mellan
lander samt Hogskolans arbete med internationalisering.
Tillgodordknande ska darfor till exempel kunna ske dven om liknande
utbildning inte finns vid Hégskolan i Skévde eller om innehallet i
kursplaner och litteraturlistor fran utlandsstudierna inte helt
overensstimmer med utbildningen vid det egna larositet. I manga
fall kravs dock att sarskild amneskompetens finns vid Hogskolan (se
avsnitt 2.3).

4 Behorighetsprovning regleras i Antagningsordning vid Hégskolan i Skévde —
foreskrifter for antagning till utbildning pa grundniva och avancerad niva
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Vid en bedomning av en ansokan om tillgodordknande ska foljande
aspekter pa de &beropade meriterna analyseras:

- Ar meriterna hogskolemissiga?

- Vilken dmnestillhorighet har meriterna?

Vilken fordjupningsniva motsvarar meriterna?

Uppfylls uppsatta kursmal och examensmal?

Tillgodoraknanden gjorda vid andra svenska larosaten ska erkannas
om inte vasentlig skillnad foreligger mellan utbildningarna i fraga (se
avsnitt 1.1.1).

1.4 Endast studenter kan ansoka om tillgodoraknande

Enligt regleringen i hogskoleforordningen ar det endast den som ar
student som kan komma i fraga for tillgodordknande. Med student
avses den som ar eller har varit registrad pa kurs eller
utbildningsprogram vid Hogskolan i Skovde 5.

Personer som dnnu inte ar studenter vid Hogskolan i Skovde far, vid
forfragan, information om méjligheten till tillgodordknande. Nagra
forhandsbesked rorande tillgodoriaknande lamnas dock inte fore
registrering pa kurs eller utbildningsprogram vid Hogskolan.

2 Ansvariga funktioner

21 Examenshandlaggare

Vid Hogskolan i Skovde handlaggs arenden som ror tillgodoraknande
av utbildning pa grundniva och avancerad niva av funktionen
Examina inom avdelningen for utbildnings- och studentstod.
Handldggarna inom funktionen, examenshandldggarna, mottar och
diariefor ansokningar om tillgodordknande och handligger sedan
drendena i samrad med 6vriga berérda funktioner (se nedan).
Examenshandlaggarna fattar aven de formella besluten om
tillgodoraknande, i enlighet med vad som anges i Hogskolans
delegationsordningar.

2.2  Studie- och karriarvagledare

Studie- och karridrviagledarna, inom funktionen Studentstod vid
avdelningen for utbildnings- och studentstod, ger studenterna stod
relaterat till tillgodordknande. Stodet ror framst utbildningsplanering
infor en eventuell ansokan om tillgodo- raknande. Da

5 Undantag gors for personal som &r anstélld vid Hogskolan i Skovde. Sddan personal
har ratt att ansoka om tillgodordknande som ror utbildning i hogskolepedagogik.
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2.3

3.1

3.11

tillgodordknande, beroende pa sammanhang och omstandigheter, i
vissa fall kan vara enkelt och i andra fall mer komplicerat
rekommenderas studenterna att inledningsvis alltid kontakta berord
studie- och karriarvagledare (se avsnitt 4.1).

Amnesforetradare eller amnesansvariga larare

I ménga fall krivs ett yttrande frdn en amnesforetradare eller
amnesansvarig larare som underlag for examenshandlaggarens beslut
om tillgodordknande. Studie- och karriarviagledaren samrader ocksa
ofta med dessa funktioner i samband med rad- givning till studenten.
Amnesforetradaren eller den Amnesansvarige liraren méaste ocksa
godkinna den planering som gors infor utbytesstudier (om
motsvarande dmne finns vid Hogskolan i Skovde).

Som framgar ovan ska Hogskolan tillampa ett generost
forhallningssatt till tillgodo- raknande. I de fall sarskild
amneskompetens kravs for att fatta beslut méaste dock larare med
kompetens inom aktuellt amne (eller angransande amne) finnas vid
larosatet.

Finns inte sddan kompetens tillganglig kan inte beslut om
tillgodoraknande fattas.

Exempel pa nar amneskompetens normalt kravs ar tillgodoraknande
av kurser som ska ingd i huvudomradet i en generell examen eller i en
yrkesexamen.

Olika former av tillgodoraknande

Arendena om tillgodoriknande indelas vid Hogskolan i tre olika
kategorier:

- tillgodoraknande av studier i Sverige (studier pa hogskoleniva)

- tillgodoraknande av utlandsstudier (studier pa niva som
motsvarar svensk hogskoleniva)

- tillgodoriaknande av andra meriter (annan utbildning 4n
hogskoleutbildning eller kunskaper och fardigheter som har
forvarvats i yrkesverksamhet)

Tillgodoraknande av studier i Sverige

Tillgodoraknande for examen

Om en student har avslutade kurser pa hogskoleniva vid annat
svenskt larosite behover vanligtvis inte négot formellt beslut om
tillgodoraknande fattas. Nar studenten ansoker om examen tas
kurserna med direkt i examensbeviset.
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Om kursen ska inga i huvudomréadet i en generell examen eller i en
yrkesexamen kan en sarskild provning behova goras. I dessa fall kan
behov finnas av att sdkerstilla att kursens innehall ar relevant for
utbildningen i huvudomrédet eller yrkesexamen.

Kursen kan antingen tas med i examensbeviset eller tillgodoriknas
mot kurs eller del av kurs vid Hégskolan i Skovde (se nedan).

I vissa fall kan daven en del av en kurs tillgodoriaknas i en examen.
Kursdelen maste dock da vara tydligt definierbar. En kursdel raknas
som tydligt definierbar om den, enligt kursplanen, utgor en specifik,
poangsatt delkurs. Nar delkursen tillgodordknas 6vergar den till att
bli en egen hel kurs som da betraktas som avslutad. Endast avslutade
kurser kan ingd i en examen.

3.1.2 Tillgodoraknande mot annan kurs

En avslutad kurs — fran Hogskolan i Skovde eller annat svenskt
larosite — kan i vissa fall tillgodordknas mot annan kurs eller del av
annan kurs vid Hogskolan i Skovde.

Om den tillgodordknade kursen ingar i ett examensbevis anges dar
namnet pa den tillgodordknade kursen. Hanvisning till den
ursprungliga kursen gors dock i fotnot.

Om en student har oavslutade kurser vid Hogskolan eller annat
svenskt larosate kan i vissa fall tillgodordknande goras mot antingen
annan hel kurs eller del av annan kurs. Med del av kurs avses ett eller
flera poiangsatta examinationsmoment i en kurs. Kursen som
tillgodoraknandet gors mot maste ha en kursplan som éar faststalld vid
Hogskolan. Om den tillgodordknade kursen ingar i ett examensbevis
anges dar, i fotnot, att delar av kursen har tillgodordknats fran annan
kurs

3.1.3 Overlappning

Som framgar ovan ar ett beslut om tillgodordknande i ménga fall
relaterat till en examen. Om beslut om tillgodoriknande fattas innan
studierna for examen ar avslutade och darmed inte sker i relation till
examens ovriga kurser kommer provning av 6verlappning att goras
vid examensutfardandet. Tillgodoraknandet kan darmed forandras i
relation till examensinnehéllet. Om innehallet i tva kurser 6verlappar
kan endast en av kurserna ingé i examen.

3.2 Tillgodoraknande av utlandsstudier

Utlandsstudier, dvs. studier som har genomforts vid utlindska
larositen pa en niva som motsvarar svensk hogskoleniva, ska enligt
SUHF:s riktlinjer anses ha godtagbar kvalitet om nagot av foljande
villkor ar uppfyllt:
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3.21

- utbildningen ges vid larosate som Hogskolan i Skovde har slutit
avtal med

- utbildningen ar statlig, statligt erkédnd eller stilld under statlig
tillsyn

- utbildningen ar erkdnd av regional myndighet som har statens
uppdrag att erkdnna hogskoleutbildningar

- utbildningen ar erkdnd av en organisation som har statens
uppdrag att ackreditera utbildningar, eller av en
ackrediteringsorganisation som ar allmant accepterad.

Om det vid det utlandska larosatet finns ett system for att uttrycka
studiernas omfattning i studietidsbegrepp ska det systemet anvindas
for omrakning till svenska hogskolepoang. ECTS ska normalt
accepteras som omrakningsfaktor (60 ECTS = 60 hogskolepoang).
Saknas system vid det utlandska larosatet for att uttrycka
normalstudietidsbegrepp ska ett lasars heltidsstudier normalt svara
mot 60 hogskole- poang och en termin (vid traditionellt
tvaterminssystem) mot 30 hogskolepoing.

For utresande studenter vid Hogskolan galler att en sarskild
planeringsblankett - med uppgift om vilka kurser som ska lisas - ska
fyllas i fore utresa. Blanketten ska uppdateras om forandringar sker
av de kurser som planerats, till exempel om kurser vid det utlindska
larositet stills in och nya kurser tillkommer.

I ovrigt géller samma regler som vid tillgodordaknande av utbildning
vid svenska larosaten. I regel saknas dock forutsattningar for att
tillgodoriakna delkurser vid utlaindska larositen. I examensbeviset
framgar inte betyg for kurser som tillgodo- raknats fran studier vid
utlindska kurser. Hanvisning sker istillet till resultatintyg for den
ursprungliga kursen dar betyget framgar.

Yrkesexamen och hanvisning till utbildningsprogram i
examensbevis

Yrkesexamen utfiardas normalt endast om studierna har bedrivits helt
enligt utbildningsplan. Undantag gors vid tillgodordknande av
utlandsstudier, om studenten har bedrivit dessa studier enligt
godkand planering. Det ska da av planeringen framga att kraven for
yrkesexamen uppfylls.

Héanvisning till utbildningsprogram i examensbevis gors normalt
endast om studierna har bedrivits helt enligt utbildningsplan.
Undantag gors dock vid tillgodoraknande av utlandsstudier, om
studenten har bedrivit dessa studier enligt godkand planering. Det
ska d& av planeringen framga att kraven for hanvisning till
utbildningsprogram uppfylls.
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3.3 Tillgodoraknande av andra meriter

Tillgodordknande av andra meriter innebar tillgodordknande av
annan utbildning dn hégskoleutbildning eller av kunskaper och
fardigheter som har forvarvats i yrkes- verksamhet. Den som har
kunskaper och fardigheter som motsvarar det innehall och de mal
som finns i Hogskolans kurser har mojlighet att ansoka om ett
tillgodoraknande och pé sa satt forkorta tiden i sin utbildning.
Tillgodordknandet, som sker mot hel kurs eller del av kurs, gors dé av
den reella kompetensen.

3.3.1 Reell kompetens, validering och Valideringsnatverk Vast

Reell kompetens ar den samlade kompetens en person har oavsett om
hen har formella bevis for det eller inte. Den som ansoker om
tillgodoraknande av reell kompetens ska kunna bevisa att de
kunskaper och fardigheter hen har i huvudsak motsvarar det innehall
och de mal som kursplanen omfattar. De meriter som utgor den reella
kompetensen maste tydligt beskrivas (se avsnitt 4.2).

I samband med bedomning av reell kompetens anviands begreppet
validering. Validering ar en process som innebar en strukturerad
bedomning, vardering och dokumentation samt ett erkdnnande av
kunskaper och kompetens en person har oberoende av hur de
forvarvats (Skollagen 2010:800).

I syfte att skapa varaktiga strukturer for bedomning av reell
kompetens och validering samarbetar sju larosaten i viastra Sverige i
ett natverk, Valideringsnatverk Vast ¢. Inom ramen for natverket har
det bland annat utarbetats en stodmanual for validerings- processer 7.
Manualen ger stod och inspiration for Hogskolans arbete med
tillgodo- raknande av reell kompetens.

Reell kompetens bedéms, forutom vid tillgodoriknade, dven vid
behorighetsprovning for antagning till hogskoleutbildning. Enligt
regleringen i hogskoleférordningen ar grunden for bedomning av
reell kompetens vid behorighetsprovning vidare an vid
tillgodoraknande. En person kan bedémas vara behorig genom
utbildning, praktisk erfarenhet eller ndgon annan omstandighet som
ger forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Vid bedomning
av tillgodoraknande maéste den reella kompetensen ha forvirvats
genom annan utbildning dn hogskoleutbildning eller
yrkesverksamhet.

6 I Valideringsnatverk Vst ingar foljande ldrosaten: Chalmers tekniska hogskola,
Goteborgs universitet, Hogskolan i Boras, Hogskolan i Halmstad, Hogskolan i Skovde,
Hogskolan Vist och Jonkoping University

7 Stédmanual for arbetet med valideringsprocesser pa ldroséten inom
Valideringsnitverk Vist, Valideringsnatverk Vist 2019
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3.3.2 Generellt beslut som ror meriter fran aldre vardutbildning

Vid Hogskolan har ett generellt beslut fattats rorande
tillgodordaknande av meriter fran dldre vardutbildning (sjukskoterske-,
specialistsjukskoterske- och barnmorskeutbildning) kombinerat med
yrkeserfarenhet, dnr HS 2012/384-54. Tillgodoriaknandet ror
kandidatexamen med huvudomradet omvardnad.

4 Handlaggning av tillgodoraknande

4.1 Inledande kontakt med studie- och
karriarvagledare

Studenter rekommenderas att alltid, infor en eventuell ans6kan om
tillgodoraknande, inledningsvis ta kontakt med berord studie- och
karridrvagledare. Studie- och karriarvagledaren kan, i samrad
examenshandlaggarna och amnesforetradare eller amnesansvariga
larare underlatta processen for studenterna.

Kontakten bor tas i sa tidigt skede som mojligt. Som framgar ovan
kan tillgodo- riknande ibland goras enkelt och snabbt medan det i
andra kan fall kan kravas en process som ar mer tidskravande. Den
inledande kontakten bor darfor tas i god tid fore start av den kurs som
ansOkan om tillgodoraknande galler.

For vissa tillgodordknanden behover inte nagon sarskild ansokan
goras utan tillgodo- raknandet sker i samband med ansokan om
examensbevis.

4.2 Ansokan

Sarskilda ansokningsblanketter finns for ansokan om
tillgodoraknande. Blanketterna finns tillgiangliga pa Hogskolans
webbplats och i Studentportalen 8. Studenten uppmarksammas, via
text i blanketten, pa att ratten till studiemedel kan paverkas vid ett
tillgodoraknande.

Nar ansokan inkommer eller initieras ¢ diariefors drendet av
examenshandliaggarna. Diarieforingen inkluderar uppgift om
inkommandedatum eller initieringsdatum.

8 Webbportal dar studierelaterad information samlas och tillgingliggors for studenter.
9 I vissa fall initieras en ansokan av en examenshandldggare eller studie- och
karridrvagledare, pd uppdrag av den sokande (studenten).
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4.2.1 Dokumentation

Information om vilka handlingar som ska bifogas ansékan finns pa
blanketterna. Kraven pa dokumentation ar olika beroende pa vilket
fall av tillgodordknande som drendet giller:

- Vid tillgodoraknande av avslutade eller oavslutade kurser vid
Hogskolan i Skovde krivs i regel inte nagra handlingar utover
sjalva ansokningsblanketten.

- Vid tillgodordknande av avslutade eller oavslutade kurser fran
andra svenska larosaten ska kursplan och litteraturlista for den
ursprungliga kursen eller delkursen samt resultatintyg bifogas.

- Vid tillgodoraknande av kurser fran utlindska larosaten ska
resultatintyg i original bifogas. Resultatintyget ska vara signerat
av behorig befattningshavare vid larosatet och stimplat med
larositets officiella staimpel. Om kursen ska ingé i huvudomradet
i en generell examen eller i en yrkesexamen ska dven
kursbeskrivning bifogas. Om resultatbeskrivning och
kursbeskrivning dr pa annat sprak én svenska eller engelska ska
oversattning till engelska bifogas (se nedan).

- Andra meriter (annan utbildning an hogskoleutbildning eller
kunskaper och fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet,
dvs. den reella kompetensen) ska tydligt beskrivas. Det ska
framga vad den sokande har gjort for att skaffa sig kunskaper och
fardigheter som motsvarar det som anges i kursmal for
utbildningen i fraga. Det ska ocksa framga under vilken
tidsperiod detta skett. Beskrivningen kan kompletteras med
relevant dokumentation, till exempel tjanstgoringsintyg,
arbetsbeskrivning, rekommendationsbrev eller referens till
tidigare arbetsgivare eller chef.

4.2.2 Komplettering

Om handlingar saknas eller ytterligare dokumentation behovs for
bedomningen av ansokan om tillgodordaknande ska Hogskolan i forsta
hand hjilpa studenten till ritta inom ramen for sin allmdnna
serviceskyldighet enligt 6 § andra stycket forvaltningslagen (FL).

Av 20 § FL framgar att Hogskolan far besluta att "foreldgga studenten
att avhjalpa en brist som finns kvar, om bristen medfor att
framstallningen inte kan laggas till grund for en provning i sak". Detta
innebar att Hogskolan kan begira att studenten kompletterar sin
ansokan. En sddan begiran ska innehalla ett sista
kompletteringsdatum och information om vad som hander om
komplettering inte inkommer.

Om komplettering inte inkommer senast sista kompletteringsdatum
kan arendet komma att avgoras med de ofullstindiga uppgifter som
hittills inkommit, vilket kan innebéara ett avslag pa ansokan
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4.2.3 Oversittning

I de fall originalhandlingarna ar pa annat spréak an svenska eller
engelska ska 6ver- sittning till engelska av handlingarna bifogas.
Oversittningen ska vara gjord av en auktoriserad 6versittare eller av
behorig befattningshavare vid utlandskt laroséte. En 6versattning
som signerats av en befattningshavare vid ett utlandskt larosite ska
aven vara stamplad med larosatets officiella stampel.

I vissa fall kan sarskilda 6verenskommelser finnas med utlandska
larosaten, framst rorande studenters mojlighet att ansoka om examen
vid Hogskolan i Skovde. Om kursplaner och annan relevant
dokumentation vid det utlandska larositet da inte finns pa engelska
bor det finnas personal vid berord institution vid Hogskolan som kan
ge stod for oversittning.

4.3 Arbetsgang och handlaggningstid

Som framgar ovan (se avsnitt 2) handlaggs drenden om
tillgodoraknande av handlaggare inom funktionen Examina vid
avdelningen for utbildnings- och studentstod. Ansokan ska lamnas till
examenshandlaggarna som sedan, vid behov, samrader med
amnesforetradare eller imnesansvariga larare samt studie- och
karridrvagledare.

Examenshandldggaren ska gora en notering om ansokans
inkommandedatum, normalt genom ankomststdmpel, och ansokan
ska ocksé ges ett diarienummer.

Handlaggningstiden for arenden som ror tillgodoraknande bor
normalt inte Gverstiga tva manader. For ansokningar som inkommer
under sommaren (juni — augusti) kan handlaggningstiden bli nagot
langre. I de fall en ansokan behover kompletteras kan provningen
ocksa ta langre tid an tvd manader

4.4 Beslut

Beslut om tillgodoriknande fattas av examenshandlaggarna, i
enlighet med Hogskolans delegationsordningar. Beslutet skickas till
den sokande via e-post eller vanlig post. Vid bifall registreras
tillgodoraknandet i det nationella studiedokumentationssystemet
Ladok.

Beslut om avslag pa ansokan om tillgodoraknande ska motiveras.
Motiveringen ska ha sin grund i den nationella regleringen i
hogskoleforordningen vilket ocksa ska framga av beslutet.
Overklagandehiinvisning ska bifogas beslutet (se avsnitt 4.6 nedan).

Vidare kan beslut fattas om att avvisa ansokan eller avskriva arendet.
Aven sédana beslut ska motiveras och forses med
overklagandehanvisning (se avsnitt 4.6 nedan). Exempel pa nar ett
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4.5

arende kan avvisas ar om den sokande inte ar student vid Hogskolan i
Skovde (se avsnitt 1.4). Avskrivning tillampas i de fall en student
onskar dra tillbaka sin ansokan.

Overklagande

Av 12 kap 2 § forsta stycket, fjirde punkten hogskoleforordningen
framgar att beslut om tillgodordknande av utbildning eller
yrkesverksamhet far 6verklagas till Overklagandenimnden for
Hogskolan. Overklagandehinvisning ska finnas pa besluten om
avslag.

Overklagandet ska vara skriftligt. I skrivelsen anges det beslut som
overklagas, den dndring av beslutet som 6nskas och de skal som
dberopas som stod. Overklagandet adresseras till
Overklagandenimnden for hogskolan (ONH) men sénds till
Hogskolan i Skovde inom tre veckor fran den dag d& den klagande fatt
ta del av beslutet.

Hogskolan ska enligt 45 § FL prova om overklagandet har kommit in i
ratt tid. Om 6verklagandet har kommit in for sent kan Hogskolan
besluta att det inte far tas upp till provning utan avvisas. Detta
innebar att handlingarna inte ska skickas vidare.

Som framgar ovan (avsnitt 4.5) kan dven beslut om avvisning eller
avskrivning 6verklagas. Enligt 41 § FL far ett beslut 6verklagas “om
beslutet kan antas paverka ndgons situation pa ett inte obetydligt
satt”.

Mer detaljerad information om hur 6verklaganden handlaggs vid
Hogskolan finns i Anvisningar for handldggning av 6verklaganden.

Dokumentet galler fran

Dokumentet giller frin 2021-09-08 och ersitter Riktlinjer for
tillgodordknande av utbildning pa grundniva och avancerad niva
(dnr HS 2019/806).
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