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2019-12-17 Dnr HS 2019/1043

Detta beslut beror hégskolans generella inképsprocesser och ar sammankopplat med
Upphandlingspolicy och foreskrifter for Anldggningstillgdng — stéldbegarlig egendom.
Beslutet trader i kraft 2019-12-17 och ersétter tidigare upphandlings- och inképspolicy frin
2012-12-19 med diarienummer 2012/609

Beslutet ar fattat vid rektors beslutsméte 17 december 2019 efter foredragning av

ekonomichef Stefan Axelsson.

For att se vilka som nérvarat vid foredragning och slutgiltig handlaggning, utan att delta i
avgorandet, se aktuellt protokoll frén rektors beslutsméte.

S

Lars Niklasson

Kopia till

Institutioner, prefekter (5)
Ekonomiavdelningen (1)

Avd. marknadsforing och kommunikation(1)

Fakultetsndmnden (1)
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Inkopspolicy

1.1 Allmént

Hogskolan bedriver en omfattande verksamhet vilken kréver ett standigt fléde av varor och
tjanster till mycket stora vérden, till alla delar i organisationen. For att behalla en fortsatt hog
servicenivd mot personal, studenter och andra intressenter krivs att upphandlingsarbetet
sker pa ett effektivt och professionellt sétt i detta ligger att personal som arbetar med
upphandlingsfrigoralltid bor vara klara 6ver vad som géller utifrén olika regelverk men &ven
ha tillgdng till interna instruktioner f6r det praktiska upphandlingsarbetet, s att storre
enhetlighet och sidkerhet kan uppnas.

Lagen om offentlig upphandling (LOU) reglerar detaljerat olika skeden i en upphandling. Dar
tas upp allt frin affirsmissighet till olika former for upphandling, anbudsinfordran m.m. All
upphandling inom Hogskolan i Skovde utgar saledes fran denna lag. Med inkdp avses hela
processen fran behov till betalning, d.v.s. upphandling, avtalshantering, avrop frén avtal,
bestillning, leveranskontroll och fakturahantering.

1.2 Omfattning

Inkopspolicyn omfattar alla inkdp som gors i tjansten med samtliga medel forvaltade av
Hogskolan i Skovde. Policyn géller samtliga medarbetare inom Hogskolans alla verksamheter
samt icke anstillda personer som anvander medel férvaltade av Hogskolan.

Policyn ska bidra till att Hogskolan koper ritt varor och tjanster till ratt kvalitet och pris.

1.3 Mal
Denna policy syftar till att féljande 1angsiktiga mal uppnas:

e Behovsprovade kostnadseffektiva inkop

o Ett enhetligt, forenklat och rationellt arbetssatt vid inkop

o Kvalitetssikrade inkép med hinsyn tagen till hallbar utveckling, jamlikhet och etiska
aspekter
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Ovanstiende mél uppnés genom att samtliga inkép vid Hogskolan gors:

e Utifran regler och rutiner beskrivna p& Hogskolans internwebb, Medarbetarportalen

e Utifran befintliga ramavtal nir sddana finns (ramavtal &r tecknade avtal som gor att vi
kan bestilla direkt fran leverantor utan anbudsforfarande eller, via fornyad
konkurrens-utsattning).

e Inira samverkan mellan rollerna bestéllare, attestant och behovsigare

1.4 Inkopsprinciper
Foljande principer ska vara vigledande for Hogskolans inkop:

o Savil Hogskolans generella behov som de for drendet specifika behoven och mélen
ska beaktas i inkdpsprocessen.

e Inkop ska ske till ratt kvalitet, totalkostnad och 6vriga villkor som langsiktigt 4r med
fordelaktiga.

e Hogskolans foretridare ska upptriada opartiskt och affdrsetiskt korrekt och utnyttja
de konkurrensmgjligheter som finns.

e Inkop ska samordnas da det d4r mdjligt och da det ger ett mervirde for verksamheten
som helhet.

1.5 Ansvarsbeskrivningar
Vid alla inkép ska de som deltar i inkopsprocessen tillvarata Hogskolans intressen och
genomfora inkop enligt uppréttad policy och enligt gillande upphandlingsregler.

Ansvaret for att forverkliga inkopspolicyn ligger pé prefekt/avdelningschef eller
motsvarande. Vid varje upphandling ska institutionen/avdelningen utse en ansvarig
kontaktperson som bistér med relevant produktkunskap och marknadskidnnedom for att
utarbeta underlag. Slutgranskning av underlaget ska dock alltid ske pa Ekonomiavdelningen.

Varje institution/verksamhetstodsavdelning ska ha en l&ngsiktig planering av sina inkop.

1.6 Sekretess

Vid samarbete med andra foretag ska Hogskolans kommersiella intressen skyddas genom att
kannedom om priser och andra vasentliga férhallanden mellan myndigheten och
leverantoren inte sprids. Detta méste ske inom sekretesslagens och offentlighetsprincipens
ramar. Under pagéende upphandling géller sekretess.

1.7 lkrafttradande
Inkodpspolicyn for Hogskolan i Skévde trader i kraft 2019-12-17 och ersatter Dnr HS
2012/609-111
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