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Riktlinjer for Hogskolan i Skdovdes e-pliktleveranser

Harmed faststalls Riktlinjer for Hogskolan i Skévdes e-pliktleveranser. Riktlinjerna giller
fr o m den 13 september 2018 .

Beslutet fattas av rektor Lars Niklasson vid rektors beslutsméte den 13 september 2018
efter foredragning av bibliotekschef Janet Wamby.
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Hégskolan i Skévdes e-pliktleveranser

1. Inledning
Lagen om pliktexemplar av elektroniskt material (2012:492) tridde i kraft den 1 juli 2012

och dr ett komplement till Lagen om pliktexemplar av dokument(1993:1392). I lagen ges
foreskrifter om skyldighet att limna exemplar av elektroniskt material som uppfyller vissa
kriterier och som har gjorts tillgéngligt for allménheten i Sverige genom overforing via
nétverk (pliktexemplar). Pliktleverantorerna ska leverera det material som gjorts
tillgangligt for allmdnheten efter den 31 december 2014 till Kungliga biblioteket (KB).
Lagen medger en leveransperiod pé tre ménader, d v s materialet méaste vara levererat
senast tre manader efter publiceringsdatum. Lagen géller bade for enskilda leverantorer,
dvs. publicister, producenter, forldggare eller distributorer, och for statliga myndigheter
under regeringen och kommunala myndigheter. For myndigheter galler delvis andra
regler an for enskilda.

Hogskolan i Skévde (Hogskolan) ska, sdsom myndighet, leverera allt elektroniskt material
som uppfyller lagens kriterier och som har tillgéngliggjorts via 6verforing via natverk
(Internet) sedan den 1 januari 2015.

2. Vad ér leveranspliktigt?
I'lagen om pliktexemplar av elektroniskt material (Lag 2012:492) finns foljande

definitioner som tillsammans ger ramarna for leveranspliktigt material:

2§ I denna lag forstds med elektroniskt material en avgrdnsad enhet av en elektronisk
upptagning med text, ljud eller bild som har ett pé forhand bestdamt innehdll som dr
avsett att presenteras vid varje anvdndning.

3§ Av elektroniskt material som har gjorts tillgdngligt for allmcnheten hdr i landet
genom overforing via ndtverk ska ett pliktexemplar ldmnas...

KB ger i en informationsfolder till myndigheter féljande information om vad som ar
leveranspliktigt:

e Elektroniskt material som har gjorts tillgangligt for allménheten i Sverige
genom Overforing via néitverk.
e Enavgrinsad enhet av en elektronisk upptagning.
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e Publikationer som myndigheten sjilv har 1atit bAde framstélla och
tillgangliggora for allménheten har i landet, eller som myndigheten kan ha
uppdragit at ndgon annan, t.ex. en forskare eller utredare att framstalla at
myndigheten.

e En promemoria, en rapport, en utredning, vigledning eller ndgon annan
liknande publikation. Det som i lagens férarbeten kallas egentlig
myndighetspublikation.

Kungliga Biblioteket ger en utforlig definition av begreppet egentlig myndighets-
publikation;

"Med en egentlig myndighetspublikation menas hdr en publikation som vanligtvis bestdr
av bara en fil eller nagra sekventiellt lagrade filer. Myndighetspublikationen motsvarar
ofta de publikationer som tidigare utgavs i tryckt form. Publikationen kan vara av viss
omfattning: en storre sammanhdngande publikation, men en kort text kan ocksé bli
leveranspliktig. Det dr publikationens karaktdr som avgor. Den ska inte omfatta annat
som kan finnas pd myndigheters webbplatser, sGsom nyhetsnotiser och liknande.”

Ett undantag som giller myndigheter &r att dokument som produceras i sévil tryckt som
elektronisk form ska levereras i badda formaten. Detta kallas i e-pliktslagen for
parallellpublicering. Om det elektroniska materialet tillgangliggors pé olika sprak ska
samtliga sprakversioner av materialet levereras.

Vad ar det d& som inte ska levereras? KB ndmner handlingar som inte ar egentliga
myndighetspublikationer utan utgor del av forvaltningsiarenden. Dessa betraktas som
arkivhandlingar, dar Riksarkivet 4r mottagare av denna typ av material. Inte heller
material frdn andra myndigheter &n den egna ska levereras. Ett annat undantag géller
handlingar som enbart sprids internt, t ex pd myndighetens intranit.

Se Bilaga 1 for specifikation av vilket material Hogskolan i Skévde anser vara e-pliktigt.

3. Hur ska det levereras?
Varje pliktexemplar av elektroniskt material ska lamnas in pé en fysisk databérare i det

format som det har gjorts tillgdngligt i via natverk. Men KB har mojlighet att efter ansokan
bevilja leverans pa annat sitt, exempelvis via niatverk. De metoder som finns for
narvarande ar att sitta upp automatiska natverksleveranser eller ladda upp filer och
information genom manuell webbuppladdning. Endast en kopia av varje fil ska skickas till
Kungl. biblioteket, som sjélv gor en sdkerhetskopia av filen.

Pliktexemplaren ska levereras i det format som de tillgingliggors i hos utgivaren. Ingen
konvertering ska behova goras. Om samma fil publiceras i olika format ska filen levereras i
det format som ar mest arkivbestandigt.

For att gora det mojligt att soka i materialet ska viss obligatorisk information (metadata)
folja med levererade e-pliktexemplar. Informationen ska besta av uppgifter om: var och
nar det elektroniska materialet ar tillgangliggjort, det elektroniska materialets
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publiceringsformat, koder som 6ppnar losenordskyddade filer, det elektroniska
materialets samband med annat elektroniskt material som ska lamnas enligt denna lag
eller sddant som ska lamnas enligt lagen (1993:1392) om pliktexemplar av dokument.

4, Organisation

Hogskoledirektoren ar ansvarig for att leverans av Hogskolans e-pliktiga material sker.
For att kontinuerligt arbeta med fragor som ror Hogskolans e-pliktleveranser tillsatts en
arbetsgrupp.

Foljande funktioner ingar i arbetsgruppen:

Representant for biblioteket (sammankallande)
Representant fran avdelningen for marknadsféring och kommunikation (AMK)
Representant fran Rektors kansli (arkivarie)

Gruppen ansvarar for upprattande av rutiner for urval och leverans av e-pliktigt material,

att bedomning av e-pliktigt material sker i de fall tveksamheter finns, att metadata skapas
och att eventuella felaktiga poster rittas. Vidare ska arbetsgruppen skriftligt dokumentera
rutiner for arbetet.

Leveranspliktigt material publicerat pa Hogskolan i Skévdes webbsidor insamlas och
levereras till KB kvartalsvis. AMK ansvarar for insamling, leverans, kvalitetssikring
inklusive eventuell rattning av poster fran e-pliktigt material inhadmtat frdn Hogskolans
webb. Hogskolans arkivarie bistar med bedomning av vad som ska anses vara e-pliktigt
och av material som befinner sig i grazonen. Forskningspublikationer publicerade i DiVA
inhdmtas per automatik 16pande till KB:s databas. For insamling, leverans,
kvalitetssakring inklusive eventuell rattning av insamlat e-pliktigt material frin DiVA
ansvarar Hogskolebiblioteket.

Arbetsgruppen traffas fortsattningsvis for avstimning vid behov.

5. Ikrafttradande
Dessa riktlinjer galler fran och med den 13 september 2018.
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Bilaga 1

Enligt Kungliga bibliotekets instruktion géller leverans av e-pliktigt material frimst s& kallade
“egentliga myndighetspublikationer”, vilket innebar att:

“materialet ska bestd av enstaka filer av avslutad och permanent karaktédr. materialet ska vara
tillgédngligt och rikta sig till allmédnheten i Sverige via internet eller annat nétverk. *(1)

Exempel p&4 myndighetspublikationer:

e promemorior

e rapporter

e utredningar

o vigledningar

e anvisningar

e utbildnings- och informationsmaterial (kan ocksa vara filmer)
e  kunskapsoversikter

e referatsamlingar av domar eller beslut

o tidskrift
o forfattningar
e rad

e Oversattningar av myndighetspublikationer

e avhandlingar

e abstracts

o forskningsrapporter

e nyhetsbrev

o faktaserier

e vetenskapliga tidskrifter

e “working papers”

e publikationer som dr sekventiellt uppdelade (fil 1 huvudtext, fil 2 bilaga eller en lingre
sammanhangande text delad i tva filer)(2).

Endast material som har allmdnheten som méalgrupp &r e-pliktigt. Till allménhet riknas dven
blivande studenter.

Kungliga Biblioteket specificerar &ven i sin informationsbroschyr (2) vad som inte #r e-pliktigt:
Exempelvis:

e remissyttranden

e interna utredningar

e platsannonser

e nyhetsnotiser

e powerpoint-presentationer

1. Kungliga Biblioteket. E-plikt for myndigheter [Tillgénglig frén: https://www.kb.se/insamling-
och-pliktleverans/e-plikt---steg-for-steg/e-plikt-for-myndigheter.html.

2. Kungliga Biblioteket. Pliktleverans av elektroniskt material: Myndigheter. (broschyr) 2014.



