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Anvisningar for sarskilt pedagogiskt stéd vid funktions-
nedsattning

Harmed faststélls Anvisningar for sarskilt pedagogiskt stéd vid funktionsnedsdttning.
Anvisningarna trader i kraft den 9 oktober 2018 och ersétter da tidigare styrdokument
fran november 2009 (dnr HS 2009/466-50).

I anvisningarna beskrivs uppgifter och ansvar som relaterar till sdrskilt pedagogiskt
stod. Sarskilt pedagogiskt stéd ar ett nationellt samlingsbegrepp for de varierande
stodformer som erbjuds enskilda studenter med funktionsnedséttning. Stodet syftar till
att kompensera for svarigheter som kan uppkomma i studiesituationen for dessa
studenter.

Forslaget till anvisningar har utformats av samordnaren for studenter med funktions-
nedséttning Virpi Westin, bitridande chefen vid avdelningen for utbildnings- och
studentstdd Elizabeth Persson samt utredaren Karin Windolf. Forankring i verksam-
heten har skett genom remissbehandling.

Beslutet fattas av rektorn Lars Niklasson vid rektors beslutsmote den 9 oktober 2018
efter foredragning av Virpi Westin.

Lars Niklasson -
Virpi Westin
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Sarskilt pedagogiskt stdod vid funktionsnedséttning

1. Inledning

Ett 6kat antal studenter med funktionsnedséttning stiller krav p& Hogskolan i Skovde
(Hogskolan) nér det géller bemétande, kinnedom om funktionsnedsittningar,
utveckling av tillgdngliga undervisningsformer samt utveckling av ett gygnnsamt stod.
Arbetet handlar om att i md&jligaste mén utjamna olikheter redan i planeringsstadiet for
att ge alla studenter samma grundférutsittningar och ddrmed undvika special-
anpassningar och sérlosningar. Ibland kan dock sérskilda 16sningar for enskilda
studenter vara nodvandiga for att kompensera de brister som dnd kan finnas eller
uppsta nar det galler den generella tillgdngligheten.

I dessa anvisningar beskrivs arbetet med att underlitta studiesituationen for studenter
med funktionsnedséttning! inom ramen for sdrskilt pedagogiskt stod. Sarskilt
pedagogiskt stod ar ett nationellt samlingsbegrepp for de varierande stodformer som
erbjuds enskilda studenter med funktionsnedséttning. Syftet med stodet ar att
kompensera for svarigheter som kan uppkomma i studiesituationen for dessa
studenter. Stodet kan inbegripa centrala beslut om stodatgirder och évrigt pedagogiskt
stod samt rekommendationer om stédatgirder till lirare som &r ansvariga for
undervisning och examination.

Anvisningarna har sin grund i den omfattande reglering som finns inom omrédet, savil
internationellt och nationellt som lokalt vid Hégskolan. Forenta Nationernas
konvention om rdttigheter for personer med funktionsnedsdtining (2008:23) och
standardregler for delaktighet och jamlikhet samt diskrimineringslagen (2008:567)-
ar exempel pa internationell och nationell reglering. Vid Hogskolan berors
funktionshinder och lika villkor i styrdokument p4 olika nivéer, bland annat i
Utvecklingsplan for Hogskolan i Skévde 2017-2022 (dnr HS 2015/1011) och Riktlinjer
for lika villkor (dnr HS 2018/192).

Hogskolans arbete med tillgénglighet generellt — som inkluderar fysisk miljo,
verksamhet och information — beskrivs i Riktlinjer for tillgdnglighet (dnr HS

2014/192).

! ITbegreppet “student” inriknas forskarstuderande vad giller st6d som relaterar till deras studier och
studiesituation men inte stod som relaterar till deras arbetsuppgifter och arbetsmiljé som anstilld.
Studenter inom uppdragsutbildning inkluderas inte.




2. Definitioner

Termer och begrepp som &r relevanta for Hogskolans sirskilda pedagogiska stod vid
funktionsnedsitining definieras i detta avsnitt. Definitionerna dr hamtade fran
diskrimineringslagen (2008:567) och webbplatsen {6r Diskrimineringsombuds-
mannen=,

Med funktionsnedsiittning menas varaktiga fysiska, psykiska eller begdvnings-
massiga begrénsningar av en persons funktionsforméga som till f6ljd av en skada eller
en sjukdom fanns vid fodelsen, har uppstétt darefter eller kan forvintas uppsta.
Tillfalliga begransningar av en persons funktionsférméaga r inte en funktions-
nedséttning i diskrimineringslagens mening. Funktionsnedséttning innebér en
nedsittning av fysisk, psykisk eller intellektuell funktionsféormaga. Det &r alltsd nigot
som en person har, inte ndgot som en person ir.

Funktionshinder beskriver den begransning en funktionsnedséttning innebér for en
person i relation till omgivningen. Ett funktionshinder uppstér darmed i motet mellan
ménniska och miljo. Det kan handla om alltifréin héga trosklar till attityder. Det &r
alltsa miljon och omgivningen som &r funktionshindrande.

Bristande tillganglighet 4r nér en person med funktionsnedsittning missgynnas
genom att en verksambhet inte genomfor skéliga tillgdnglighetsatgirder for att den
personen ska komma i en jamforbar situation med personer utan denna funktions-
nedsittning. Vad som ar skiliga atgérder avgors genom en helhetsbedomning i varje
enskilt fall. Utgdngspunkten &dr de krav pa tillgénglighet som giller enligt de lagar och
regler som finns for verksamheten. Hansyn ska &ven tas till ekonomiska och praktiska
férutsattningarna for verksamheten, hur varaktig och omfattande relationen mellan
den enskilda personen och verksamheten dr samt andra omstindigheter av betydelse,
till exempel nyttan av en atgéard.

3. Ansdkan om siarskilt pedagogiskt stod

Det sarskilda pedagogiska stédet dr avsett for studenter med en dokumenterad
funktionsnedsattning. For att fa en anstkan beviljad ska studenten ha en funktions-
nedsittning i enlighet med definitionen ovan och vid ans6kan kunna uppvisa ett intyg
pa funktionsnedsittningen. Ett intyg kan vara utfardat av en lakare eller annan
legitimerad sjukvardspersonal, exempelvis audionom, logoped eller psykolog. Nir det
giller l&s- och skrivsvarigheter kan intyget dven vara utfirdat av godkénd dyslexi-
utredare eller specialpedagog. Vidare méste studenten vara antagen till och, i de flesta
fall, aven registrerad vid en kurs eller ett program vid Hogskolan. Ansokan om sarskilt
pedagogiskt stod sker via det nationella administrations- och informationssystemet
Nais, www,nais.uhr.se.

Hogskolans samordnare for studenter med funktionsnedsétining (se avsnitt 6.1) gor
efter ansokan en provning av ett sarskilt pedagogiskt stod. Prévningen leder fram till
ett beviljande eller ett avslag. Ett beviljande innehéller beslut om stodétgiarder och/eller
rekommendationer om olika stodatgérder for anpassning av studentens studie-
situation. Allt stod ar individuellt anpassat. Beviljandet giller for en bestimd tids-
period, vilken anges. Ett avslag motiveras skriftligt f6r studenten.

://www.do.se/om-diskriminering/skyddade-diskrimineringsgrunder/ (himtat 2018-09-24)
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4, Utformning av sérskilt pedagogiskt stod

Det sérskilda pedagogiska stodet ska ha ett direkt samband med utbildnings-
situationen, det vill siga med exempelvis féreldsningar, seminarier, laborationer,
exkursioner, grupparbeten och examinationer som ingar i utbildningen. En skilig
anpassning ska erbjudas utifran studentens behov. En skilig anpassning innebér
nodvindiga och dndamalsenliga &ndringar och anpassningar, som inte medfor
oproportionerliga eller omotiverade kostnader. Stodet ska framst ses som en hjilp till
sjdlvhjalp. Manga stodformer syftar till att ge studenten verktyg och mdjligheter att
utveckla formégor — med malet att studenten ska bli s sjdlvstidndig och framgangsrik
som mg&jligt i sina studier. ‘

Det stod Hogskolan erbjuder ar relaterat till studiesituationen. Hégskolan ansvarar inte
for personliga hjdlpmedel som exempelvis rullstol, hérapparat, tekniska hjalpmedel for
att kommunicera eller specialutformade datorprogram. Boendestdd eller privat stod —
for exempelvis personlig hygien, att 4ta eller kl& av och pé sig — ingar heller inte.

Flera av de stodatgarder som beskrivs nedan ror examination. Examinationens inneh3ll
kan inte 4ndras men déremot kan det finnas mdéjligheter att indra tillvigagingssittet,
det vill sdga hur examinationen kan genomforas. I Hogskolans lokala reglering av
examination och utformning av kursplan anges att "anpassad eller alternativ
examination kan erbjudas en student med varaktig funktionsnedsittning, forutsatt att
beslut om sirskilt pedagogiskt stéd har fattats for studenten i friga.”

4.1 Beslutade stédatgarder

Samordnaren kan besluta om olika stéd&tgdrder som bekostas av hogskolegemen-
samma medel. Exempel pa sddana stédéatgarder ar:

* beviljad stédperson som teckensprakstolk, medstudent, anteckningsstdd eller
studentmentor,

¢ enskild sal eller en mindre grupp vid salstentamen,
o forlingd tentamenstid vid salstentamen eller

¢ mojlighet att genomfora salstentamen pa dator med talsyntes samt
rattstavningsprogram.

Beslut om behov och omfattning av stédatgirder sker efter samrad mellan student och
samordnaren och, vid behov, kursansvarig och/eller programansvarig lirare. Vid beslut
om fortsatt stod ska beaktas om studenten har uppnétt en, efter sin sirskilda situation,
godtagbar studieprestation.

4.2 Rekommenderade stodatgarder

Ett besked om sdrskilt pedagogiskt stod kan, férutom beslutade stodatgirder, innehélla
rekommendationer om stodétgérder till de lérare som ansvarar for undervisning och
examination (framst kursansvarig larare och/eller examinator). Rekommenderade
stodatgarder kan exempelvis vara:

o tillgéng till foreldsningsmaterial i forvig,

¢ mojlighet att spela in féreldsning i ljudformat f6r eget bruk,
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o forlangd tid for inlimning av examinationsuppgift,

e uppdelning av examination till tva eller flera tillfallen,

o muntlig examination istéllet for skriftlig,

¢ muntlig examination som komplettering till skriftlig,

¢ skriftlig examination istéllet for muntlig,

e extra handledning i enskild kurs eller vid uppsatsskrivande eller

e stdd vid verksamhetsforlagd utbildning.

Det kan ocksé finnas andra mdjliga stodatgiarder som ansvarig lirare kan besluta om i
dialog med student och, vid behov, samordnaren.

Intuitionen kan, efter 6verenskommelse med samordnaren, ha ritt till ersittning for de
merkostnader som uppstéar i ssmband med beviljandet av rekommenderat stod.

4.3 Ovrigt pedagogiskt stod

Utdver beslut om stodétgéarder och rekommendation om stédatgirder kan en student —
inom ramen for det sirskilda pedagogiska stodet— beviljas annan anpassning eller
sirskild utrustning. Det kan till exempel finnas behov av att f2 tillgdng till sirskilt
resursrum som Hogskolan tillhandhéller eller utokad printkvot. Beslut fattas av
samordnaren.

5. Overenskommelse om individuell studiegang

I vissa fall kan funktionsnedséttningens art krava en ldngsammare studietakt dn
normalt. Programansvarig ldrare och studie- och karrifirviagledare samt, vid behov,
samordnaren, kan da tillsammans med studenten utarbeta en dverenskommelse om
individuell studiegdng for genomforandet av studiernas. En uppfoljning av den
individuella studiegdngen bor ske regelbundet.

6. Ansvar

Det ér allas ansvar att verka for en tillginglig hogskola. Sdvil medarbetare som
studenter ska ge ett generellt stéd och uppvisa ett gott bemotande gentemot studenter
med funktionsnedsittning. Atgirder och anpassningar som #r kopplade till sarskilt
pedagogiskt stod och tillganglig undervisning ska ske i nira samverkan med
samordnaren for studenter med funktionsnedséttning (se avsnitt 6.1 nedan).

6.1 Verksamhetsstodet
Samordnare for studenter med funktionsnedsdtining

Inom avdelningen f6r utbildnings- och studentstod ska det finnas en samordnare for
studenter med funktionsnedsattning (samordnare), med ansvar for kontakter med och
samordning av drenden som ror sarskilt pedagogiskt stod. Samordnaren ska &ven vara

8 Overenskommelser om individuell studiegéng kan fattas av ett antal olika skil, varav funktions-
nedséttning utgor ett.
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ett stod till personal som kommer i kontakt med mélgruppen och bistd med allmén
radgivning i dessa fragor. Samordnaren ansvarar for att:

¢ behandla ans6kningar om sirskilt pedagogiskt stod, besluta om stodétgarder,
rekommendera stodatgirder samt besluta om 6vrigt pedagogiskt stod,

o folja upp och utvirdera beslut och rekommendationer som ror stodatgarder och
ovrigt pedagogiskt stod,

e vara ett stéd f6r undervisande personal rorande studenter med funktions-
nedséttning,

e rekrytera, utbilda, handleda samt administrera kostnader for stédpersoner samt

e redovisa och anstka om nationella medel for sdrskilt pedagogiskt stod.

Hégskolebiblioteket

Hogskolebiblioteket ansvarar for tjanster som ror kurslitteratur i anpassad form,
framst den webbtjanst som finns f6r nedladdning av talbocker4. Bibliotekets personal
kan ocksa i andra fall, till exempel via Studieverkstan, vara en resurs kopplad till
sarskilt pedagogiskt stod och tillgénglig undervisning.

IT-avdelningen

IT-avdelningen ansvarar for att tillgodose de specifika behov som kan uppsta for en
student med funktionsnedsétining i Hogskolans datasalar eller resursrum, vid
kopiering m.m. Atgirder som relaterar till sirskilt pedagogiskt stéd och tillginglig
undervisning initieras av samordnaren.

Tentamensadministrationen

Tentamensadministrationen, som ar en funktion inom avdelningen for utbildnings- och
studentsttd, har det samordnande uppdraget att hantera anpassning av salstentamen.
Vilka anpassningar som ska goras anges i beslutade eller rekommenderade stod-
atgirder.

6.2 Larare och annan undervisande personal

Alla Jarare och annan undervisande personal har ett ansvar for att undervisningen
generellt bedrivs pé ett sétt som ar tillgdngligt och inkluderande for studenter med
funktionsnedsittning. Samlad information om att undervisa tillgdngligt finns pa
Hogskolans medarbetarportal.

Kursansvarig larare och examinator har ett sarskilt ansvar som innebir att de ska
avgora om de stodatgarder som rekommenderas av samordnaren kan genomforas i
relation till gillande kursplan.

* Nedladdning av talbécker till dator eller mobiltelefon gor studenten via en sirskild webbtjanst. For att f3
tillgang till jdnsten behovs ett konto och introduktion av ansvarig personal pa hégskolebiblioteket. Om
nyinlasning méste goras kan sddan bestillas av bibliotekets personal. Studenten ansvarar sjilv for kontroll
av att kurslitteraturen finns tillganglig i anpassad form (se avsnitt 6.5).

5
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6.3 Hogskoledirektdr, prefekter och avdelningschefer

Hbégskoledirektoren och prefekterna — och de avdelningschefer som arbetar under
dem — har det direkta och operativa ansvaret for att funktionshinderperspektivet
integreras i den reguljira verksamheten.

6.4 Rektor och fakultetsndmnd

Rektor och fakultetsndmnd har det 6vergripande ansvaret fér att det bedrivs ett
mélinriktat och aktivt arbete for lika villkor. Beaktande av funktionshinderperspektivet
utgor en del av lika villkorsarbetet — som i sin tur ar integrerat i Hogskolans samlade
system for kvalitetsarbete.

6.5 Studenten

Studenten &r sjdlv ansvarig for sina studier. Kunskapsmalen giller lika for alla
studenter. Ett sdrskilt pedagogiskt st6d beviljas alltid i relation till kursplan och de
lirandemal som kursen har. Studenten med funktionsnedséttning 4r sin egen
informationsbéarare och ansvarar for att:

¢ ansoka om ett sirskilt pedagogiskt stdd, och i ans6kan bifoga ett intyg som
styrker en varaktig funktionsnedséttning, om denne 6nskar stodatgarder
och/eller 6vrigt stods

 isé god tid som m&jligt® informera de ldrare som ansvarar for undervisning och
examination (framst kursansvarig ldrare och examinator) om beslutade och
rekommenderade stodatgarder,

e vid skriftlig salstentamen anméla behov av sérskilt stod senast sju dagar innan
examinationen via lank i Studentportalen,

e 158 god tid som mdjligt kontrollera att kurslitteraturen finns tillginglig i talbok
eller annan anpassad form — och vid behov bestilla anpassning (oftast
nyinldsning) av ansvarig personal vid hogskolebiblioteket?,

 informera samordnaren om férdndringar i studiesituationen (till exempel byte
av utbildningsprogram),

» ansoka om eventuella tilldgg eller dndringar i sitt beslut samt férnya ansékan
vid utganget beslut och

e deltaisamrdd, uppfoljning och/eller utvirdering av det sirskilda pedagogiska
stodet.

5 Anstkan gors s snart som majligt efter registrering pd program och/eller kurs. I de fall behov finns av
anpassningar som tar tid att forbereda rekommenderas studenten att kontakta samordnaren redan i
samband med ansékan till utbildningen.

6 Information om stodatgérder ska limnas vid kursstart eller s snart dokumentationen av de beviljade
eller rekommenderade stodatgirderna dr tillgdnglig. Information limnas vid varje ny kursstart.

7 For nyinldsning krévs minst 4tta veckor vilket innebér att studenten, om mdjligt, ska gora kontrollen
minst &tta veckor fore kursstart. Studenten méste vara antagen till kursen i fraga.
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7. Finansiering och redovisning

Det sérskilda pedagogiska stodet till studenter med funktionsnedséttning finansieras
genom hogskolegemensamma medel som reserveras i Hogskolans budget.

Nationell samordnare och extra anslagsmedel

Hogskolan ska arligen redovisa kostnader samt statistiska uppgifter om antalet
studenter som erhallit stod till en nationell samordnare som finns vid Stockholms
universitet. Om den drliga kostnaden 6verstiger 0,3 % av Hogskolans anslag for
utbildning pd grundniva och avancerad niva finns méjlighet att anstka om extra
anslagsmedel via den nationella samordnaren. Kostnader for utrustning, investeringar
eller atgirder som relateras till Hogskolans generella tillginglighet omfattas dock inte.

Sdarskilt utbildningsstod

Hogskolan kan &ven soka scrskilt utbildningsstéd fran Specialpedagogiska skol-
myndigheten. Sarskilt utbildningsstod ir ett bidrag for att kunna anstilla stodpersoner
till studenter som &r i behov av stdd fér att kunna genomfora sina studier. Bidraget
giller for stodpersoner till studenter med rérelsehinder eller med psykiska eller neuro-
psykiatriska funktionsnedsittningar. Ansékan om bidrag for kostnader for sarskilt
utbildningsst6d gors retroaktivt en gdng per ar. Den ekonomiska redovisningen som
bifogas anstkan ska granskas av auktoriserad revisor.

8. Ikrafttrddande

Dessa anvisningar for sérskilt pedagogiskt stod vid funktionsnedsttning géller frin
2018-10-09. Anvisningarna ersitter tidigare styrdokument fran 2009-11-13 (dnr
2009/466-50).
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