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Examinator inom utbildning pa grundniva och avancerad niva

1 Allméant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska det finnas en examinator for varje kurs pa
grundniva och avancerad niva.

Examinator ar den larare som av Hogskolan sarskilt utsetts att examinera en kurs. Vid
sidan av examinatorn kan det dven finnas andra examinerande larare som ansvarar for
arbetet med att formulera och bedéma examinationsuppgifter. Examinator ar dock
huvudansvarig for kursens examination och beslutar om betygssattning av saval de
olika examinationsmomenten som hela kursens slutbetyg.

Vid kurs som utgors av examensarbete kan flera examinatorer utses. Studenterna inom
kursen kan da ha olika examinatorer. I dessa fall ar det viktigt att ett nira samarbete
sker mellan examinatorerna s att bedomningen av studenterna sker pa lika villkor.

Examination innebar myndighetsutovning mot en enskild person. Nagon mojlighet att
delegera myndighetsutévning till en organisation utanfér myndigheten finns inte.
Examinator méste darfor vara en del av myndigheten och vara knuten till denna genom
en lararanstillning vid Hogskolan.

Examinator utses av avdelningschef, pa forslag av amnesforetradare eller amnes-
ansvarig larare.

2 Kompetens

En examinator ska vara vl fortrogen med kursens &mnesmassiga innehall.
Kompetensmaissigt ska en examinator for en kurs pa grundniva ha minst magister-
examen (eller motsvarande kompetens). Examinatorer for examensarbeten pa grund-
niva ska normalt ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens).

Examinator for en kurs pa avancerad niva bor ha minst doktorsexamen (eller
motsvarande kompetens). Examinatorer for examensarbeten pa avancerad niva bor ha
minst docentkompetens.

Examinator ska vara val fortrogen med, och tillampa, nationellt och lokalt regelverk for
hogskoleutbildning. Examinators ansvar och arbetsuppgifter relaterar i hog grad till
Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundniva och avancerad niva.

For vissa av de omraden och arbetsuppgifter som beskrivs i detta dokument har

Hogskolans verksamhetsstod utformat sarskilda anvisningar, tidsplaner, blanketter etc.
Dessa dokument ingéar som en del i det lokala regelverket.



3 Ansvar och arbetsuppgifter

Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter for examinator. Ansvaret och arbets-
uppgifterna innebar att examinator — under fakultetsndmnd, prefekt och avdelnings-
chef, amnesforetradare eller amnesansvarig larare och i samrad med kursansvarig
larare och (vid programkurs) berorda programansvariga larare — har ett tydligt ansvar
for kvalitetssakring och kvalitetsutveckling av kursen.

3.1 Examination och betygskriterier

Examinator ansvarar — i samrad med kursansvarig larare — for planering och
genomforande av examinationen inom en kurs, inklusive utformning av betygskriterier.
Som framgar ovan har examinator huvudansvar for den del av examinationen som ror
betygsattning av examinationsmomenten och kursen.

Examinator attesterar resultat fran varje examinationsmoment i Ladok! efter att
kursansvarig larare har rapporterat och klarmarkerat momentet. Examinator attesterar
aven studenternas slutbetyg for kursen efter att kursansvarig larare har rapporterat och
klarmarkerat slutbetyget.

Kursansvarig larare kan delegera rapportering och klarmarkering av resultat till
annan/andra larare. Klarmarkeringen kan dock inte delegeras till examinator da det
finns ett krav pad medverkan av tva larare vid examination. Kravet beskrivs mer
ingaende i Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva.

Vad géller attesteringen i Ladok kan examinator, i undantagsfall, ersattas av i forsta
hand amnesforetradare eller amnesansvarig larare, i andra hand avdelningschef.

Vid slutet av aret giller en sirskild tidsram for rapportering och attestering av resultat i
Ladok. For att mojliggora sammanstéllning av myndighetens arsredovisning maste
samtliga resultat for ett budgetér (kalenderar) rapporteras och attesteras senast den 14
januari efterfoljande ar. Examinator ansvarar — tillsammans med kursansvarig larare —
for att denna sarskilda tidsram hélls. Mer information om rutinerna for rapportering
och attestering vid arets slut finns i Riktlinjer for examination inom utbildning pa
grundnivd och avancerad niva.

D4 examinator ar den som utfor myndighetsutovningen mot den enskilde studenten
(betygsattningen) ar examinators uppgift en mycket viktig del av kvalitetssakringen av
kursen. For att kunna utdva sitt ansvar for examinationen maste examinator vara val
fortrogen med — och dven kunna paverka — kursens innehall, uppldggning, progression
och mal.

3.2 Stodatgarder for studenter med funktionsnedséattning

Alla larare har ett ansvar for att undervisningen generellt bedrivs pa ett sitt som ar
tillgdngligt och inkluderande for studenter med funktionsnedsittning. Examinator har
— tillsammans med kursansvarig larare — ett sarskilt ansvar som innebar att hen ska

! Ladok ar ett nationellt system som ger universitet och hogskolor stod i de olika studieadministrativa
processerna.
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avgora om de stodatgarder som rekommenderas av samordnaren for studenter med
funktionsnedsittning kan genomforas i relation till gillande kursplan.

Uppgifter och ansvar som ror arbetet med att underlatta studiesituationen for
studenter med funktionsnedsattning beskrivs mer detaljerat i Anvisningar for sarskilt
pedagogiskt stod vid funktionsnedsdttning.

3.3 Aterkoppling efter examination

Examinator ansvarar for att aterkoppling sker till studenterna efter examinationen, se
Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundniva och avancerad niva.

3.4 Registrering och publicering av examensarbeten i DiVA

Examinator for kurs som utgors av examensarbete ansvarar, tillsammans med berord
student och hogskolebiblioteket, for registrering och publicering av examensarbetet i
DiVAz2. Fran DiVA fors examensarbetet sedan 6ver till Hogskolans e-arkivs. Arkivering
sker endast pa detta sitt.

Processen for registrering, publicering och arkivering beskrivs mer ingdende i
Riktlinjer for examensarbeten.

3.5 Rattelse och omproévning

Examinator ansvarar for rattelse och omprovning av betyg, se Riktlinjer for
examination inom utbildning pa grundniva och avancerad nivd.

3.6 Hantering av misstéankt fusk

Examinator ansvarar for hantering och utredning av misstankt fusk vid examination
som inte utgors av salstentamen4. Handldggningen av dessa drenden — som sker i
samrad med berorda larare och avdelningschef — beskrivs i Riktlinjer for hantering av
misstdnkt fusk vid examination.

3.7 Ovriga arbetsuppgifter

I uppdraget som examinator ingar dven att:

+ ge kursansvarig larare stod i arbetet med att formulera och revidera kursplanen,
inklusive i frdgor som ror kurslitteratur

» besvara examinationsrelaterade fragor fran studenterna (i samrad med
kursansvarig larare)

4 Ikrafttradande

Uppdragsbeskrivningen trader i kraft 2019-11-13. Den ersatter uppdragsbeskrivning
fran februari 2016 (dnr HS 2015/936).

2 DiVA (digitala vetenskapliga arkivet) ar en registrerings- och publiceringsplattform for forsknings-
publikationer och studentuppsatser som anvinds av flertalet ldroséten i Sverige.

3 Hogskolans e-arkiv dr under uppbyggnad.

4Vid salstentamen ansvarar Hogskolans tentamensadministration for hantering och utredning.
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