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1 Inledning

Det gemensamma verksamhetsstodet vid Hogskolan i Skovde
(Hogskolan) leds av hogskoledirektoren, enligt vad som anges i
Arbetsordning vid Hogskolan i Skovde. Hogskoledirektoren har, pa
delegation av rektor, en generell beslutsritt for beslut som ror
hogskoleovergripande administrativa fragor:.

Sarskild reglering finns for vissa beslut som ror organisation och
forvaltning, avtal och ekonomi samt personal enligt rektors
delegationsordning och denna delegationsordning (se avsnitt 3). I
négra fall, gillande vissa fragor som ror organisation och forvaltning
samt avtal och ekonomi, beslutar dock rektor sjélv. Vilka dessa fragor
ar framgar av rektors delegationsordning.

Rektor har ocksé i sin delegationsordning delegerat vissa beslut som
ror utbildning och forskning till hégskoledirektoren.

1.1 Grundlaggande principer

Hogskoledirektorens delegationsordning bygger pa foljande
principer:

- De beslut som inte delegeras, dvs diar hogskoledirektoren sjalv
fattasbeslut, raknas upp.

- De beslut som delegeras till sarskilt angivet organ eller funktion
raknas upp.

Ovriga fragor faller inom ramen for respektive avdelningschefs
generella beslutsbefogenhet gillande respektive avdelnings ansvars-
omrade. Detta innebar att avdelningscheferna har en generell
beslutsritt i hogskolegemensamma fragor inom respektive avdelnings
ansvarsomrade, utom i de fall diar hogskoledirektoren sjilv beslutar
(se avsnitt 3).

2 Avdelningschefernas generella besluts-
befogenheter

I dokumentet "Organisationsstruktur vid Hogskolan i Skovde” anges
vilka avdelningar som ska finnas inom verksamhetsstodet.
Avdelningarnas ansvar och uppgifter verksamhetsmassigt framgar av
dokumentet Verksamhetsstodets uppdrag och ansvarsomraden.

Beslut som innebar rena arbetsledningsatgiarder behandlas inte i
denna delegationsordning utan anses vara reglerade i arbets-
ordningens angivande av ledningsfunktionerna inom organisationens
olika enheter.

1 Prefekterna har motsvarande generella beslutsritt for fragor som ror utbildning och forskning
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Avdelningscheferna kan vidaredelegera sina beslutsbefogenheter.

3 Hogskoledirektorens beslut

Hogskoledirektoren fattar sjalv beslut i de fall som anges nedan.

3.1 Utbildning och forskning

Hogskoledirektoren fattar sjalv beslut om:

- utformning av kurs- och examensbevis.
3.2 Hogskoledvergripande administrativa fragor

3.2.1 Organisation och forvaltning

Hogskoledirektoren fattar sjalv beslut om:

- uppdrag och ansvarsomraden for verksamhetsstodets
avdelningar,

- utseende av personer till uppdrag som bitradande chefer vid
verksamhetsstodets avdelningar,

- avslag pa begidran om utlimnade av allman handling, efter
myndighetens provning enlig 6 kap 3 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), samt

- avslag eller begransningar gillande registrerades rattigheter
enligt dataskyddsforordningen (2016/679).

3.2.2 Avtal och ekonomi

Hogskoledirektoren fattar sjalv beslut om:

- avtal med Universitets- och hogskoleradet om samordnad
antagning, samt

- avtal, inkop av varor och tjanster samt ansokningar om bidrag,
stod, m.m., enligt tabell nedan. Beloppsgrinserna anges
exklusive moms. Ofinansierade kostnader betraktas som
samfinansiering fran Hogskolan.
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Tabell 1: Beslutsmandat for avtal och ekonomi.

Rektor? Hogskoledirektér Avdelningschef inom

verksamhetsstodet

Ink6ép av varor och tjanster, samt avtal som inte ar en f6ljd av en ansékan
(attestniva i ekonomisystemet).

Over 1 mnkr | Upp till 1 mnkr ‘ Upp till 500 tkr

Ansokningar utan medfinansiering fran Hogskolan, samt avtal som foljer av
ansokan.

Over 5 mnkr3 | Upp till 5 mnkr ‘ Upp till 500 tkr

Ansokningar som inkluderar medfinansiering fran Hogskolan samt avtal som
foljer av ansdkan. Beloppet avser det som kravs att Hégskolan
medfinansierar, inte projektets totalsumma.

Over 1 mnkr3 Upp till 1 mnkr Upp till 500 tkr

3.2.3 Personal

Hogskoledirektoren fattar sjalv beslut om (utom i de fall dar
anstallningsordningen anger att rektor fattar beslut):

anstillning av personal inom verksamhetsstodets avdelningar,
samt beslut som ar kopplade till anstallningsforfarandet,

beslut om att avbryta ett anstallningsforfarande som ror
anstillningar vid verksamhetsstodets avdelningar (med undantag
av drenden som ror skiljande fran anstéllning pa grund av
personliga forhallanden dar beslut fattas av Hogskolans
personalansvarsnimnd),

beslut om omplacering av personal vid verksamhetsstddets
avdelningar, samt

beslut om anstillnings upphorande for personal vid verksamhets-
stodets avdelningar.

2 Enligt rektors delegationsordning.
3 Om inte finansidren stéller krav pé rektors signering dven vid ldgre belopp.
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4.1

4.2

Delegation av beslut till chefen for
avdelningen for utbildnings- och student-
stod

Till chefen for avdelningen for utbildnings- och studentstod delegeras

foljande beslut som ror utbildning;:

Antagning, anstand och studieuppehall

students behorighet till behorighetsgivande utbildning, kurs pa
grundniva och avancerad niva samt till utbildningsprogram,

antagning till behorighetsgivande utbildning, utbildnings-
program och kurser pa grundniva, avancerad niva och
forskarniva,

anstand med studiestart for studier inom behorighetsgivande
utbildning samt pa grundniva och avancerad niva,

dispens fran forkunskapskrav inom behorighetsgivande
utbildning, utbildning pa grundniva och avancerad niva,

registrering av studenter pa behorighetsgivande utbildning,
grundniva och avancerad niva,

fortsatta studier efter studieuppehéll inom behorighetsgivande
utbildning, utbildning pa grundniva och avancerad niva,

byte av utbildningsprogram,

utokat studiedtagande for studenter pa grundniva och avancerad
niva,

skyddsbehov av student (sekretesshantering),

rattelse i 6verklaganden som ror behorighet, anstand och

studieuppehéll inom behorighetsgivande utbildning samt
utbildning pa grundniva och avancerad niv3,

aterbetalning av inbetalda studieavgifter, utom i) aterbetalning
av studieavgifter vid aterbud eller tidigt avbrott av studierna,
samt ii) aterbetalning vid uppenbart felaktigt inbetalda
studieavgifter, samt

avstangning av avgiftsskyldig student som inte har betalat avgift.

Studie- och karriarvagledning samt stod till
studenter med funktionshinder

overenskommelse gillande individuell studiegang for studenter
inom utbildningsprogram samt
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- beslut om riktat pedagogiskt stod for studenter med varaktig
funktionsnedsattning.

4.3 Examen och tillgodoraknande samt utfardande av

4.4

kurs- och examensbevis

- utfardande av kurs- och examensbevis,

- tillgodordknanden inom utbildning p& grundniva och avancerad
niva samt

- rattelse i overklaganden som ror kurs- och examensbevis samt
tillgodordknande inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva.

Stipendier

- stipendier till avgiftsskyldiga studenter.

Delegation av beslut till chefen for
ekonomiavdelningen

Till chefen for ekonomiavdelningen delegeras féljande beslut som ror
utbildningsverksamhet:

- aterbetalning av inbetalda studieavgifter vid aterbud eller tidigt
avbrott av studierna, samt

- aterbetalning av studieavgifter som uppenbart felaktigt har
betalats in.

Dokumentet galler fran

Dokumentet giller fran 2024-01-01 och ersitter tidigare version av
hogskoledirektorens delegationsordning fran 13 december 2022
(dnr HS 2022/925).
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