. : 1977 :
HOGSKOLAN
I SKOVDE

Riktlinjer for kursvardering

Dessa riktlinjer har faststillts av fakultetsnimnden 2022-06-08 och ska
tillampas fran och med kurser som ges hostterminen 2022.

Dnr HS 2022/459



Innehallsforteckning

T INIEANING. ..ottt 2
2 PrOCESS ..o 2
2.1 Information vid KUrsstart...............oooeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 2
2.2 Genomforande av KUursvardering............ccceeeieeeiiiiiiiiiiie e 3
2.3 Sammanstalining av Kursrapport.............ecooiiiieiiiiiieee e 3
2.4 Tillgangliggérande och diarieforing ..........ccccoooeeiiiiiiiiiciieeeeee e, 4
3 Kursvardering vid uppdragsutbildning.........ccooooeiioieiiiee 5
3.1 Poanggivande KUISEr...........ouuuiiiiiiiieeecee e 5
3.2 Icke poaAnggivande KUISE ............uuiiuiiiieiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeieeeieeeeeeeeeenaes 6
4 ANSVarsfOrdelNing.........cooooiiiiiiii i 6
5 Dokumentet galler fran ... 7
Bilaga 1: DefiNitiONer .........uuuiiiiiiiiii s 8
Bilaga 2: Generell tidsplan fér kursvarderingsprocessen ............cccceeeeeeeeeeeeevvnnnnn. 9
Bilaga 3: Kursenkatens fragor ..........eeeiiii i 10
Bilaga 4: Mall fOr KUrSrapport ...........ueueeeiiiiiiiiiiiiiiieieieieiiieeeieeeeeeeeeeneennnenennennnnes 11

Riktlinjer for kursvardering — dnr HS 2022/459 1(13)



2.1

Inledning

Kursvardering ar en grundldggande mojlighet for studenter att
paverka utbildningen och ett viktigt verktyg for den fortsatta
utvecklingen av kursen.

Hogskolorna har, enligt 1 kap 14 § i Hogskoleférordningen, en
skyldighet att utféra kursvarderingar:

Hogskolan skall ge de studenter som deltar i eller har avslutat en
kurs en mojlighet att framfora sina erfarenheter av och synpunkter
pa kursen genom en kursviardering som anordnas av hogskolan.

Hogskolan skall ssmmanstilla kursvarderingarna samt informera
om resultaten och eventuella beslut om atgarder som féranleds av
kursvirderingarna. Resultaten skall héllas tillgdngliga for
studenterna.

Hogskolan i Skovde (Hogskolan) maste sidkra att kursviardering
genomfors pa ett systematiskt satt vid alla kurser, att samtliga
studenter erbjuds att delta i kursvarderingen, samt att resultat och
information om atgarder tillgdngliggors for studenterna.

I bilaga 1 definieras nagra av de centrala begrepp som anvénds i detta
dokument.

Process

Kursvarderingar vid Hogskolan foljer dessa steg:
e Information vid kursstart
¢ Genomforande av kursvardering
e Sammanstallning av kursrapport
¢ Tillgangliggorande, diarieforing och arkivering

En generell tidsplan for de olika stegen i kursvarderingsprocessen
aterfinns i bilaga 2.

Information vid kursstart

Kursansvarig larare ansvarar for att i samband med kursstart
informera studenterna om den kursviardering som ska genomforas
och om resultatet fran den kursviardering som gjordes vid det
foregdende kurstillfallet.

I medarbetarportalen framgar vilken information som bor lamnas till
studenterna.
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2.2

2.21

2.2.2

2.3

Genomforande av kursvardering

For alla kurser, med undantag av icke poanggivande
uppdragsutbildning, genomfors alltid en digital kursenkat med
standardiserade fragor (2.2.1). Utover kursenkéten kan kursansvarig
larare genomfora kompletterande kursvardering (2.2.2).

Kursenkat

Den kursenkat som ar gemensam for alla Hogskolans kurser mejlas
automatiskt till de studenter som &r registrerade pa kursen. Enkéten
ska besvaras individuellt och anonymt. En tidsplan for genomforande
av kursenkiten finns i bilaga 2. Dar framgar ocksa hur kursansvarig
larare och studenter far tillgang till enkiten. Kursenkitens fragor
finns i bilaga 3. Fragorna kan kompletteras av den kursansvarige
lararen enligt den tidsplan som finns i bilaga 2.

Kompletterande kursvardering

Studenternas synpunkter kan fangas upp pa manga satt under
kursens géng. Den kursansvarige lararen kan darfor vilja att
komplettera kursenkiaten med andra kursvarderingsmetoder.

Forslag pa olika kursviarderingsmetoder finns publicerade i
medarbetarportalen.

Sammanstallning av kursrapport

Resultatet fran samtliga genomforda kursviarderingsmoment
dokumenteras i en kursrapport som gors tillganglig for studenter och
personal. Kursansvarig larare ansvarar for kursrapporten.
Kursrapporten ar den slutliga dokumentationen av kursvarderingen.
Kursrapporten innehaller resultat, analys, forslag pa atgiarder, samt
genomforda atgérder.

Kursrapporten fardigstills av kursansvarig larare senast sex veckor
efter kursenkiten stangt. Efter denna tid tillgangliggors
kursrapporten for studenterna automatiskt. Om analys och forslag pa
atgirder inte lagts in fore denna tid blir kursrapporten ofullstandig.
Studenterna far da inte hela den aterkoppling de har ratt till.

Hogskolan har en mall som bor anvandas for kursrapporten. Mallen
aterfinns i bilaga 3, i medarbetarportalen och i det mejl som skickas
till bland annat kursansvarig larare med sammanstallningen av
kursenkaten (2.2.1). Om kursansvarig larare valjer att inte anvanda
mallen, ska denne sikerstilla att information enligt 2.3.1—2.3.4
inkluderas i kursrapporten.
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2.31

2.3.2

2.3.3

234

24

Resultat

Kursansvarig larare dokumenterar resultatet fran kursviarderingen i
kursrapporten. Resultatet pa flervalsfragorna i kursenkiten
inkluderas automatiskt frdn EvaSys. Eventuella fritextsvar i
kursenkiten finns inte med. Dessa ska sammanfattas av den
kursansvarige lararen tillsammans med resultat fran eventuella
kompletterande kursvarderingsmetoder.

Analys

Analysen ska utga fran studenternas synpunkter, berorda kollegors
reflektioner och den kursansvariges egna reflektioner. Analysen bor
skrivas pa det sprak som varit kursens undervisningssprak. Detta
mojliggor for internationella studenter att ta del av innehallet.

Forslag pa atgarder

Forslag och planer pa eventuella atgarder till nasta kurstillfalle
dokumenteras och motiveras utifran analysen av kursviarderingens
resultat. Kursansvarig larare ska samrada med 6vriga medverkande
larare och examinator vid formulering av atgarder. Samrad ska ocksa
ske med foljande funktioner (nir det ar relevant):

e Avdelningschef
» Vid planering av atgirder som kraver resurser.
e Programansvarig larare (om kursen ar en programkurs)
» Vid férandring av programkurs ska hansyn tas till
programmets helhet och progression.
e Amnesforetridare/dmnesansvarig lirare
»  Gors nar kursansvarig larare bedomer att det behovs.

Genomforda atgarder

De atgiarder som genomforts med anledning av resultatet pa
kursvarderingen vid det foregdende kurstillfallet dokumenteras av
den kursansvarige lararen i kursrapporten.

Tillgangliggorande och diarieféring

Kursvarderingar ar offentliga handlingar. Kursrapporterna diariefors
genom en automatisk 6verforing fran EvaSys. Kursrapporten gors
tillganglig for all personal via studieadministrativa e-tjanster.

Kursrapporten tillgingliggors ocksa automatiskt for tre olika
studentgrupper:

e Studenter vid det aktuella kurstillfallet (via notifiering i
Studentportalen samt publicering pa kursens sida i
Studentportalen)
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3.1

e Studenter vid nésta kurstillfélle (via publicering pa kursens
sida i Studentportalen och information vid kursens
introduktionstillfille, avsnitt 2.1.)

e Studenter vid det foregaende kurstillfillet:. (via ingdngen
Mina studier i Studentportalen)

Kursrapporten mejlas dven via EvaSys till:
e kursansvarig larare
e Dberord(a) programansvarig(a) larare
e amnesforetradare eller imnesansvarig larare
e berord(a) avdelningschef(er) vid institution

e systemforvaltaren for EvaSys

Kursvardering vid uppdragsutbildning

Kurser inom uppdragsutbildning kan vara poanggivande eller icke
poinggivande. Aven om uppdragsutbildning inte ingar i Hogskolans
ordinarie utbildningsutbud ar det av lika stor vikt att denna
utbildning bedrivs med hog kvalitet och att den f6ljs upp genom
kursvirdering. Nedan beskrivs hur kursviardering genomfors bade vid
poanggivande kurser och icke poanggivande kurser.

Poanggivande kurser

Kursvirdering vid poanggivande uppdragsutbildning genomf6rs pa
samma satt som vid annan poanggivande utbildning (avsnitt 2).

Vid poanggivande kursvardering ska den kursansvarige lararen i
samband med kursstart meddela kursdeltagarnas korrekta
mejladresser till systemforvaltaren for EvaSys. Kontaktuppgifter finns
i medarbetarportalen. Anledningen ar att EvaSys anviander
kursdeltagarnas studentkonto for att mejla information om
kursenkiten, och dé det inte ar sdkert att studenter inom
uppdragsutbildning anvéander ett studentkonto maste deras
mejladresser laggas in manuellt i EvaSys.

1 Anledningen till att studenter vid det foregdende kurstillfallet ska ha mojlighet att se den
efterkommande kursrapporten ar for att de ska kunna folja vilka dtgarder som har beslutats

med anledning av den kursvirdering de bidragit till.

Riktlinjer for kursvardering — dnr HS 2022/459

5(13)



3.2

Icke poanggivande kurser

Icke poanggivande kurser kan variera mycket i omfattning. Behovet
av, och kraven p4, kursviardering kan darfor se mycket olika ut.
Kursvardering ska alltid genomféras i nagon form.

Den larare som ansvarar for kursen avgor hur kursviardering ska
genomforas. Exempel pa kursviarderingsmetoder finns publicerade i
medarbetarportalen. Resultatet fran kursvarderingen ska
dokumenteras i en kursrapport. Till stod for dokumentationen finns
forslag och exempel i medarbetarportalen. Den ansvarige lararen ska
skicka kursrapporten till registrator for diarieforing och arkivering. I
samband med uppf6ljning av uppdragsutbildning ska kursrapporten
presenteras for uppdragsgivaren.

Ansvarsfordelning

Kursansvarig liarare:

e ansvarar for att kursrapporten fardigstalls, dokumenteras och
kommuniceras.

e ansvarar for att information om kursvarderingar och
resultatet fran tidigare kursvardering lamnas till studenterna
vid kursstart.

Amnesforetriadare/amnesansvarig lidrare:

e ansvarar for att resultaten beaktas vid den fortsatta
utvecklingen av utbildning inom dmnet.

Programansvarig lirare:

e ansvarar for att resultaten beaktas vid den fortsatta
utvecklingen av berérda utvecklingsprogram.

Prefekt och avdelningschefer:

e har ett 6vergripande ansvar for institutionens arbete med
kursvarderingar.

e Dbeslutar om tillsattning av eventuella extra resurser for
kursutveckling.

Fakultetsnimnden:

e ansvarar for att utforma och kvalitetssikra det
hogskoleovergripande arbetet med kursvarderingar, inklusive
att faststilla riktlinjer for kursvarderingar samt att besluta om
fragor i den digitala enkédten med standardiserade fragor.

e ansvarar for att f6lja upp och kvalitetssakra
kursvarderingsprocessen.

Avdelningen for service, IT och sikerhet:
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e ansvarar for att information om pagaende kursvarderingar
och kursrapporter tillgangliggors for studenterna.

e ansvarar for att information om pagaende kursvarderingar
och kursrapporter tillgdngliggors for Hogskolans personal.

e ansvarar for att sammanstillningen av kursenkéter via EvaSys
och kursrapporter via EvaSys diariefors, via en automatisk
overforing.

Avdelningen for utbildnings- och studentstod:

e ansvarar for EvaSys.

5 Dokumentet galler fran

Dokumentet giller fran 2022-06-08 och ska tillimpas pa kurser som ges fran
och med hostterminen 2022. Dokumentet ersitter Riktlinjer for kursviardering
(dnr HS 2021/540).
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Bilaga 1: Definitioner

Kompletterande Kursvarderingsmetoder som

kursvardering kursansvarig larare genomfor
under kursen, utover
kursenkiten.

Kursenkiit Det digitala frageformular som

anvands vid alla kurser pa
Hogskolan, forutom icke
poanggivande
uppdragsutbildning.
Kursenkaten skickas via EvaSys
till kursens studenter.

Kursrapport Sammanstillning av resultaten
fran alla
kursvarderingsmoment.
Dessutom kursansvarig larares
analys, forslag till atgarder samt
redovisning av genomforda och
beslutade atgarder sedan den
foregdende kursvarderingen.

Kursvirdering En process dar studenter kan
framfora sina erfarenheter av
och synpunkter pa kursen.
Processen kan innehalla flera
kursvarderingsmoment.

Kursvarderingsmetoder Olika sitt att genomfora
kursvarderingar, exv. muntligt,
skriftligt, enskilt, i grupp, via
mentimeter o.s.v.
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Bilaga 2: Generell tidsplan for

kursvarderingsprocessen

Tidpunkt

Kursens introduktionstillfalle

Under kursens gang

Tre veckor fore kursens slut

En vecka fore kursens slut

Kursens sista vecka

Vecka 1 efter kursens slut

Vecka 2 efter kursens slut

Vecka 3-8 efter kursens slut

Vecka 8 efter kursens slut

Vecka 9 efter kursens slut

Aktivitet

Information till studenter om
kursvardering (den som kommer
att genomforas och resultatet
fran det foregdende
kurstillfallet)

Genomforande av de
kompletterande
kursvarderingsmetoder som den
kursansvarige lararen eventuellt
anvander

Kursansvarig larare far ett mejl
om att hen kan lagga till fragor i
kursenkaten.

Studenterna far tillgang till
kursenkéten (via mejl och i
Studentportalen).

Kursansvarig larare far mejl om
att kursenkiten ar tillganglig for
studenterna.

Paminnelsemejl skickas till
studenterna om att det finns en
kursenkat att besvara.

Paminnelsemejl skickas till
studenterna om att det finns en
kursenkat att besvara.

Kursenkiten stanger.

Kursansvarig larare far ett mejl
med en sammanstallning av
resultatet.

Kursansvarig larare
dokumenterar sin analys och
reflektion i kursrapporten.

Kursansvarig larare far
mejlpaminnelse om att
kursrapporten ska fardigstallas.

Kursrapporten tillgidngliggors for
studenter i Studentportalen och
for personal i
studieadministrativa e-tjanster.
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Bilaga 3: Kursenkatens fragor

Kursenkiten anvinds vid alla kurser pa Hogskolan, forutom vid icke
poanggivande uppdragsutbildning.

Kursenkiten innehaller fem hogskolegemensamma fragorz.

Svarsalternativen en fyrgradig skala dar rutan langst till vanster
motsvaras av "Instammer inte alls" och rutan langst till hoger av
"Instaimmer helt" - samt ett alternativ for "Vet €j". De fem
standardfragorna finns 6versatta till engelska och det dr darmed
mojligt for studenten att besvara fragorna pa antingen svenska eller
engelska.

Kursspecifika fragor kan laggas till av den kursansvarige lararen, men
tillagget bor inte omfatta fler an fem fragor. Detta for att enkiten inte
ska bli for 1ang. Studenternas svar pa fragor av graderande karaktar
presenteras i en sammanstéllande graf i kursrapporten. Det ar darfor
en fordel om samtliga fragor (forutom fritextfragor) utformas i form
av pastdenden som kan besvaras enligt samma gradering som de
hogskolegemensamma fragorna.

Hér nedan foljer de fem hogskoleovergripande fragorna.
1. Undervisningen har fungerat val
2. Kursens instruktioner har varit tydliga och fungerat vil

3. Uppskatta hur ménga timmar per vecka, i genomsnitt, som du
aktivt arbetat med denna kurs (schemalagd tid och 6vrig tid)

4. Jag har kunnat ha en dialog med kursens larare om fragor
som uppkommit under kursens gang

5. Kursens innehall och uppldgg har motsvarat mina
forvantningar pa en bra kurs

2 Valet av fragor baserar sig pa en enkitstudie till larare och studenter gjord under 2021—

2022.
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Bilaga 4: Mall for kursrapport

Denna mall bor anvandas for dokumentation i kursrapporten. Mallen
finns tillganglig i medarbetarportalen. Den bifogas ocksa i mejlet till
den kursansvarige lararen med resultatet fran kursenkiten.

Analysen dokumenteras i EvaSys. EvaSys medger inte formatering.
Rekommendationen ar att anvinda den oformaterade mallen i
medarbetarportalen och klistra in den oformaterade texten i EvaSys.
Se till att anvisningstexterna inte finns kvar i rapporten.

Kursvarderingsmetoder

Anvisning: Om kompletterande kursvardering skett, lista vilka
kursvarderingsmetoder som anvants utover den digitala
hogskolegemensamma kursenkaten. Ange svarsfrekvens per metod.
Om inga kompletterande kursvarderingsmetoder anvands utover
kursenkiten kan denna rubrik tas bort.

Maluppfyllelse

Anvisning: Sammanfatta hur vl studenterna natt larandemaélen i
kursplanen. Lyft fram kursmoment, examinationer, amnesinnehall
som tyckts vara lattare eller svarare att klara for studenterna.

Studenternas synpunkter

Anvisning: Sammanfatta studenternas centrala synpunkter fran alla
kursviarderingsmoment, saval kvantitativa resultat som fritextsvar.
Lyft fram starka delar som &r viktiga att virna om samt de
utvecklingsomraden som bor atgardas. Bade negativa och positiva
synpunkter frdn studenter och larare ar viktiga att beakta.
Svarsfrekvensen kan variera mycket vid kursvirderingar. Aven vid lg
svarsfrekvens ar det viktigt att reflektera 6ver studenternas
synpunkter. Varje enskilt svar, inte minst fritextsvar, kan ge nya
tankar om kursens utveckling.

Larares och examinators synpunkter

Anvisning: GOr en sammanfattning av medverkande liarares och
examinators synpunkter pa kursen. Reflektera 6ver studenternas grad
av maluppfyllelse i forhéllande till kursens genomforande och
studenternas egna insatser. Reflektera 6ver hur t ex innehall,
resursutnyttjande, infrastruktur och lararkompetens kan ha paverkat
studenternas larande och lararnas insatser pa kursen. Lyft fram
starka delar som ar viktiga att virna om samt de utvecklingsomraden
som bor atgiardas. Reflektera over 6verensstimmelse med
studenternas synpunkter.

Forslag pa atgarder

Anvisning: Ange forslag och planer pa eventuella dtgarder infor nasta
kurstillfalle med motivering utifran analys av kursvarderingens
resultat. Om ett atgardsforslag kan kréava langre tid att genomforas an
till nasta kurstillfélle ska detta anges. Om inga atgirder planeras
notera detta.

Riktlinjer for kursvardering — dnr HS 2022/459 11 (13)



Utforda atgarder sedan foregdende kursvirdering

Anvisning: Ge en beskrivning av vilka forandringar som har
genomforts och/eller beslutats sedan foregdende kursvardering.
Tydliggor vilka atgarder som har foranletts av den foregdende
kursvirderingen och forandringar som gjort pa andra grunder. Om
inga atgirder utforts notera detta.
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