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Delegationsordning for
Avdelningen for utbildnings- och
studentstod

Delegationsordningen ar faststilld av chefen for avdelningen for utbildnings-
och studentstod 2023-12-18 och giller fran 2024-01-01.
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Inledning

I Hogskoledirektorens delegationsordning ges en vidaredelegation till
chefen for avdelningen for utbildnings- och studentstéd. Vidare-
delegationen ror dels generella beslutsbefogenheter som sammanhinger
med avdelningens ansvarsomraden och arbetsuppgifter, dels besluts-
befogenheter som ror operativ verksamhet samt administration vid
Hogskolan i Skovde (Hogskolan).

Vissa beslut vidaredelegeras till befattningshavare inom avdelningen
for utbildnings- och studentstod enligt vad som anges i avsnitt 2—6
nedan. I avsnitt 7 framgar de beslut dar chefen for avdelningen for
utbildnings- och studentstod sjalv behaller beslutsbefogenheten.

Delegering till antagningshandlaggare

Till befattningshavare med benimningen antagningshandlaggare
delegeras foljande beslut:

- students behorighet till behorighetsgivande utbildning, kurs pa
grundniva och avancerad niva samt till utbildningsprogram
(inklusive bedomning av reell kompetens),

- antagning till behorighetsgivande utbildning,
utbildningsprogram och kurser pa grundniva, avancerad niva och
forskarniva,

- anstand med studiestart for studier inom behorighetsgivande
utbildning samt pa grundniva och avancerad niva,

- undantag fran forkunskapskrav inom behorighetsgivande
utbildning, utbildning pa grundniva och avancerad niv4,

- registrering av studenter pa behorighetsgivande utbildning,
grundniva och avancerad niva,

- utokat studiedtagande for studenter pa grundniva och avancerad
niva,
- avstidngning av student som inte har betalat studieavgift,

- beslut som ror 6verklagande av ovan ndmnda beslut, i de fall de
ar overklagningsbara, samt

- rattelse i 6verklaganden som ror behorighet, anstand och
studieuppehall inom behorighetsgivande utbildning samt
utbildning pa grundniva och avancerad niva.
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Delegering till studie- och karriarvagledare
samt samordnare for studenter med
funktionsnedséattning

Till befattningshavare med bendmningarna studie- och karriarvag-

ledare samt samordnare for studenter med funktionshinder delegeras
foljande beslut:

- overenskommelse géllande individuell studiegéng for studenter
inom utbildningsprogram,

- beslut om riktat pedagogiskt stod for studenter med varaktig
funktionsnedséttning,

- fortsatta studier efter studieuppehall inom behorighetsgivande
utbildning, utbildning pa grundniva och avancerad niva, samt

- beslut som ror 6verklagande av ovan namnda beslut, i de fall de
ar overklagningsbara.

Delegering till examenshandlaggare

Till befattningshavare med benimningen examenshandldggare
delegeras foljande beslut:

- utfirdande av kurs- och examensbevis,

- tillgodordaknande av utbildning pa grundniva och avancerad niva
(inklusive bedomning av reell kompetens)

- rattelse i 6verklaganden som ror kurs- och examensbevis samt
tillgodoraknande inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva, samt

- beslut som ror 6verklagande av ovan namnda beslut, i de fall de
ar overklagningsbara.

Delegering till forsknings- och utbildnings-
handlaggare/utbildningshandlaggare inom
Kursplan- och resultatadministration och
Studentservice

Till befattningshavare med bendmningen forsknings- och
utbildningshandlaggare/utbildningshandlaggare inom funktionerna

Kursplan- och resultatadministration och Studentservice delegeras
foljande beslut:

- utfardande av kursbevis, samt

- beslut som ror 6verklagande av ovan namnda beslut, i de fall de
ar overklagningsbara.
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Delegering till bitradande chefen for
avdelningen for utbildnings- och
studentstod

Bitradande chef for avdelningen for utbildnings- och studentstod

utgor en del av avdelningens ledning, och bistar avdelningschefen i
overgripande fragor.

Till bitradande chef for avdelningen for utbildnings- och studentstod
delegeras personal- och arbetsmiljoansvar for personal inom f6ljande
funktioner:

- International Office
- Studentbostadsformedling
- Studentservice

- Studentstod
- Studie- och karriarviagledning
- Riktat pedagogiskt stod
- Studenthélsan, samt

- Tentamensadministration.

Avdelningschef och bitridande chef ar stillféretridande for varandra
vid franvaro.

Beslutsbefogenheter for chefen for
avdelningen for utbildnings- och
studentstod

Chefen for avdelningen for utbildnings- och studentstod fattar sjalv
beslut i de fall som anges nedan:

- skyddsbehov av student (sekretesshantering),

- stipendier till avgiftsskyldiga studenter,

- aterbetalning av inbetalda studieavgifter, utom
i) aterbetalning av studieavgifter vid dterbud eller tidigt avbrott
av studierna, samt
ii) aterbetalning vid uppenbart felaktigt inbetalda studieavgifter,
samt

- beslut i fragor inom operativ verksamhet och administration dar
delegering skett av hogskoledirektoren och dar besluten inte har
vidaredelegerats (se avsnitt 2-6 ovan).
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Dokumentet géaller fran

Dokumentet giller frin 2024-01-01 och ersitter tidigare version av
delegeringsordningen for chefen for utbildnings- och studentstod fran

10 mars 2020 (dnr HS 2020/134).
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