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BESLUT

2014-03-25 Dnr HS 2014/215

Riktlinjer for upplatelse och korttidsuthyrning av lokaler

Harmed faststills Riktlinjer for upplatelse och korttidsuthyrning av lokaler vid Hogskolan i

Skovde.

Reglerna for under vilka premisser lokaler har kunnat upplatas har tidigare varit otydliga och
ouppdaterade. I syfte att skapa en rattvis och konsekvent behandling av forfragningar
angaende lan eller hyra av lokaler vid Hogskolan har darfor nya riktlinjer framtagits.

Beredning av drendet har gjorts av tf campus- och sidkerhetschef Magnus Littmarck med

hjélp av utredare Karin Windolf.

Beslutet fattas vid rektors beslutsméte den 25 april 2014 efter foredragning av tf campus- och

siakerhetschef Magnus Littmarck.
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Rektor RIKTLINJER

2014-03-25 Dnr HS 2014/215

Upplatelse och korttidsuthyrning av lokaler vid Hogskolan i
Skovde

1. Alimant

Hogskolan i Skovde (Hogskolan) forfogar sjilv éver de lokaler som disponeras for
verksamheten. Det innebér att Hogskolan, inom givna ramar, uppstiller de villkor som
giller for tilltride och Ovrigt nyttjande av lokalerna. Lokalerna ska i forsta hand
anviandas for undervisning, forskning och annan ordinarie verksamhet. Den som vistas
ilokalerna ar skyldig att f6lja de regler som Hogskolan meddelar (se avsnitt 8).

Upplatelse av lokaler kan ske till studentféreningar, personalorganisationer och andra
foreningar med anknytning till Hogskolan samt till anstélld personal. Uthyrning av
lokaler kan aven ske till externa kunder.

En forutsattning for upplatelse eller uthyrning ar att lokalerna inte ar bokade for
Hogskolans ordinarie verksamhet. Den ordinarie verksamheten ska alltid prioriteras.
Vissa lokaler dr ocksd undantagna frin upplatelse och uthyrning, till exempel plan 3 i
Kanslihuset.

Dessa rikilinjer behandlar inte andrahandshyresavtal Gver ldngre tid (exempelvis
Hogskolerestaurangen, Studentkiren m f1) vilka avtalas i sirskild ordning.

2. Upplatelse till studentforeningar

En demokratiskt uppbyggd forening for studenter vid ett laroséte har, enligt Hogskole-
forordningen 1 kap 13 §, ritt att nyttja ldrosétets lokaler for sammankomster som
féreningen anordnar for sina medlemmar. Ett villkor &r att sammankomsten hélls for
upplysning, meningsyttring eller annat liknande syfte eller for framforandet av ett
konstnirligt verk. Den som har inbjudits av féreningen for att medverka vid samman-
komsten kan inte nekas tilltrade till méteslokalen.

Ett ldrosate kan emellertid neka upplatelse av lokal om det kan antas att det vid
sammankomsten kommer att uppstd ndgon allvarlig ordningsstorning eller intréffa
nigonting som strider mot lag. Lirosédtet kan ocksd neka upplatelse av lokal om
foreningens anvandning av lokalen &r oférenlig med den huvudsakliga verksamhetens
behoriga gang eller med larosétets forpliktelse mot tredje man.

Studentkéren i Skovde och till dem anslutna foreningar och utskott har darfor fri
tillgdng till larosalar och grupprum, under forutsittning att lediga lokaler finns och
sammankomsten uppfyller de villkor som anges ovan. Detta innebar att samman-



komster som ir att betrakta som enbart fester inte far forekomma. Som framgér av
ordningsreglerna (avsnitt 8) ska ansvarig arrangtr/kontakperson alltid anges och vara
narvarande vid arrangemanget. Hogskolans policy for alkohol och droger ska foljas.

Studentkdren och till dem anslutna foreningar och utskott far &ven disponera
uppehillsrum och entréer for att till exempel ldamna information och silja biljetter till
kirevenemang. Dessa aktiviteter méste ske pa sidant sitt att det inte stor passage och
ordinarie verksamhet.

I vissa fall kan upplatelse av lokaler dven ske till studentaktiviteter som inte har
anknytning till Studentkaren. Sarskilt tillstdnd krévs d& av campuschefen (se avsnitt 7).

3. Upplatelse till personalorganisationer och andra foreningar

Hogskolans personalorganisationer (fackliga organisationer) och andra foreningar med
anknytning till Hogskolan, som Konstforeningen vid Hogskolan i Skovde, erbjuds att
kostnadsfritt boka moteslokaler for sin interna ideella métesverksamhet.

4. Upplatelse till anstalld personal
Disputationsfestligheter och liknande sammankomster

Hogskolans lokaler kan, kostnadsfritt, anvindas av anstéllda for disputationsfestlig-
heter och liknande sammankomster, med koppling till Hogskolans verksamhet.

Féreningsverksamhet

Anstilld vid Hogskolan fir vid enstaka tillfallen kostnadsfritt disponera lokaler for
foreningsverksamhet och liknande. En forutsittning &r att den anstillde sjalv deltar i
sammankomsten. Den sammankomst som anordnas far dock inte ha koppling till
politiskt eller religios organisation (se avsnitt 6). Vidare géller dven de villkor som
anges for studentforeningarnas sammankomster, se avsnitt 2, andra stycket.

5. Extern uthyrning

Hogskolans lokaler kan hyras ut till externa foretag och organisationer. Lokalerna fir
dock inte anviandas i kommersiellt syfte (se avsnitt 8). Uthyrning till enskild extern
person far heller inte férekomma.

Vid forfrigan om uthyrning av datorsalar ska licensvillkor for programvaror i aktuella
salar beaktas. I vissa fall kan genomforande av uppdragsutbildning vara ett alternativ
till uthyrning och det alternativet ska da beaktas och 6vervagas.

6. Politiska och religiosa organisationer

Hogskolan uppléter inte — och hyr heller inte ut - lokaler till politiska eller religiosa
organisationer for sammankomster, spridning av information, meningsyttrande eller
annat liknande syfte.

Undantag gors dock for Studentkiren och till dem anslutna féreningar och utskott som,
enligt regleringen i Hogskoleférordningen, &ven har ratt att anordna sammankomster
for politisk och religios verksamhet (se avsnitt 2).
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7. Beslut, priser och bokning
Beslut om uppldatelse och uthyrning

Beslut i frigor som ror upplételse och uthyrning av Hégskolans lokaler fattas av chefen
for campusavdelningen, i enlighet med de styrdokument som faststillts for
organisation och beslutsmandat vid Hogskolan (Arbetsordning vid Hogskolan i
Skévde, Forvaltningens interna organisation samt Hogskoledirektdrens delegations-
ordning). Beslut om upplatelse till studenterna av institutionsknutna lokaler (som
dator- och laborationssalar) fattas dock av respektive prefekt. Vid upplételse av lokaler
till anstalld personal ska campuschefen samréda med berord prefekt/chef.

Priser och intdkter

Campuschefens beslutsmandat inkluderar faststidllande av priser for extern uthyrning.
Uthyrningspriset for lokaler dir en sérskild enhet vid Hogskolan dger utrustning (till
exempel dator- eller laborationssalar) faststills efter samrad med prefekten/chefen for
aktuell enhet. Extra kostnader i samband med uthyrning (som kostnader for stidning
eller skadegorelse) efterdebiteras hyresgisten, med ett administrativt paslag om 15
procent.

Hyresintidkterna for generella lokaler (undervisningsutrymmen och sammantrades-
rum) konteras pd samma konton som hyresutgifterna. Underlag till fakturering
upprattas av reception/véxel for vidare befordran till Ekonomiavdelningen.

Intdkter av uthyrning av laborativa lokaler tillfaller den enhet som ager utrustningen,
vilken #ven upprattar underlag till fakturering for vidare befordran till Ekonomi-
avdelningen.

Bokning

Bokning for upplatelse och korttidsuthyrning av lokaler sker via Hogskolans vixel och
reception.

8. Ordningsregler
® Ansvarig kontaktperson

Vid upplatelse eller uthyrning ska alltid en ansvarig arrangor/kontaktperson anges och
vara narvarande vid arrangemanget.

® Brand och scdkerhet

Samverkan ska alltid ske med Campusavdelningen avseende larm, tilltrdde, brand-
regler etc. Om extra sikerhetsarrangemang behovs bekostas dessa av arrangoren.

° Rékning, alkohol och droger

Rokning ér inte tilliten i eller utanfor Hogskolans lokaler (se styrdokumentet Forbud
mot rokning). Vidare ska Hogskolans Policy for alkohol och droger alltid beaktas.

e Forbud mot nyttjande av lokaler i kommersiellt syfte

Hogskolan i Skovdes lokaler och utrustning far inte anvéndas i kommersiellt syfte, dvs
for att bedriva forsiljning p& campusomrédet. Som exempel kan ndmnas att det ar
tillitet for ett foretag att hyra en lokal for en intern konferens men inte for att bedriva
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forsaljning. Undantag kan dock medges vid sérskilda arbetsmarknadsarrangemang och
MAssor.

° Djur

Djur far av allergiskil inte medféras i Hogskolans lokaler. Undantaget dr assistans- och
ledarhundar.

® Overnattning

Overnattning far inte ske i Hogskolans lokaler.

e Aterstillande, stidning och ldsning

Lokalerna ska efter nyttjandet ldmmas i gott skick vilket innebér &terstillning av
inredning och utrustning m m. Lokalerna ska stidas direkt efter arrangemanget och
sedan lasas.

9 lkrafttradande

Dessa riktlinjer trader i kraft den 1 april 2014.
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