Ordningsregler for studenter
vid salstentamen

Dessa ordningsregler har faststillts av rektor 2014-09-25
och trader i kraft 2014-10-01.

Dnr HS 2014/589
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1 Allmant

Studenterna vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska pa olika sitt informeras om att
sarskilda ordningsregler giller vid salstentamen — och att studenterna ar skyldiga att ta
del av dessa regler. Information om att ordningsregler finns ska lamnas av kursansvarig
larare, i kursens studieanvisningar, vid kursintroduktion och/eller pa annat lampligt
sitt. Informationen ska ocksd ldmnas nir studenten anmailer sig till salstentamen.
Ordningsreglerna ska finnas tillgdngliga pa Hogskolans webbplats. En genomgéang av
reglerna ska dven goras av tentamensvakten innan en salstentamen inleds.

Under pagdende salstentamen ska tentamensvaktens anvisningar foljas. Det ar varje
tenterandes skyldighet att folja tillsagelser och acceptera de olika kontrollatgarder som
tentamensvakten enligt dessa ordningsregler far foreta.

Brott mot ordningsreglerna, forsok till vilseledande beteende eller upptradande som
inverkar storande vid salstentamen ska av tentamensvakten anmalas skriftligt till
tentamensadministrationen. Namn och personnummer pé den tenterande samt uppgift
om héndelseforloppet ska da anges. Arendet utreds av avdelningen for utbildnings- och
studentstod (dar tentamensadministrationen ingar). Utredningen sker normalt i
samrdd med berorda larare, fraimst examinator och kursansvarig ldrare. Om s bedéms
befogat, gors en anmailan till rektor. Arendet behandlas sedan enligt vad som anges i
Hogskoleforordningen om disciplindra atgiarder. Hogskolans agerande vid fusk eller
misstanke om fusk beskrivs i Riktlinjer for hantering av misstiankt fusk wvid
examination.

2 Tidsgranser

Tenterande ska infinna sig i tentamenssalen i god tid, senast vid den starttid som
angivits for tentamen i kursens schema. Dorren till tentamenssalen stangs vid denna
tidpunkt och 6ppnas igen 45 minuter efter angiven starttid, for anmaélda studenter som
kommit sent. Studenter som anldnder senare dn 45 minuter efter angiven starttid far
inte tilltrade till tentamenssalen.

Den tenterande far tidigast ldmna tentamenssalen 60 minuter efter angiven starttid.
Raster ar inte tillatna och inga toalettbesok far goras under forsta eller sista timman av
tentamenstiden (se punkt 14). Tenterande far endast lamna salen nir tentamen (det
skriftliga provsvaret) har lamnats in.

I sillsynta fall kan starttiden for samtliga tenterande forsenas av nagot skil. Ett

exempel kan vara att tentamensvakterna behover kopiera upp ytterligare material. I
sddant fall forlangs tentamenstiden med motsvararande den tid forseningen utgjort.

3 Legitimation

Den tenterande ska kunna legitimera sig med giltig och godkand identitetshandling (id-
handling). Godkéand id-handling ar

e pass
e svenskt korkort

e nationellt id-kort (enbart for medborgare i ett EU- eller EES-land) eller
e svenskt SIS-mairkt id-kort.

Student som inte kan visa upp godkand id-handling far inte tentera. Innan tentamen
inleds har den tenterande mojlighet att hamta id-handling. Forutsattningen for att
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kunna tentera ar dock att den tenterande har aterkommit till tentamenssalen med id-
handlingen senast 45 minuter efter angiven starttid for tentamen (se punkt 2).

Studenten kan aven beredas mojlighet att uppvisa id-handling i efterhand, genom
besok pa expeditionen Studentservice. Sarskilda rutiner, som inkluderar fotografering
och ifyllande av blankett, ska da foljas. Tentamen bed6ms inte av examinator forran id-
handlingen har visats upp.

I de fall en student bar huvudbonad och/eller skydd for ansiktet sker identifikation
genom att studenten visar sitt ansikte for tentamensvakt i sarskilt rum i anslutning till
tentamenssalen.

Id-handlingen ska ligga pé skrivbanken under hela tentamenstiden.

4 Placering i tentamenssalen

Tentamensvakten anvisar de tenterande var de ska sitta i tentamenssalen. Fri placering
ar inte tillaten. Tentamensvaktens placeringsangivelser ska foljas.

5 Personliga tillhorigheter

Personliga tillhorigheter som vaskor, ytterklader etc far inte férvaras vid skrivbanken.
Tillhorigheterna ldmnas vid sdrskild plats som anvisas av tentamensvakten. Under
pagaende tentamen far tenterande i undantagsfall, i narvaro av tentamensvakt, hamta
nagot ur vaska eller ytterplagg.

Planbok far, om studenten sd onskar, forvaras vid skrivbanken. Den ska i sa fall
placeras val synlig pa skrivbanken.

Dryck och/eller latt fortaring (smorgas, frukt, godis etc) ska placeras vil synlig pa skriv-
banken.

6 Mobiltelefon eller annan elektronisk utrustning

Mobiltelefon eller annan elektronisk utrustning far inte medforas till skrivbanken —
varken i klader eller pa annat sitt. Sddan utrustning ska vara helt avstangd och forvaras
i medhavd viaska eller hos tentamensvakten. Undantag giller for elektronisk utrustning
som utgor hjalpmedel vid funktionsnedséttning, till exempel horapparat.

Vid brott mot denna regel uppstir misstanke om forsok till fusk och anmaélan gors
darfor till rektor.

7 Hjalpmedel

Endast normalt skrivmaterial (pennor, sudd, linjal och dylikt) samt tillatna hjdlpmedel
far finnas pa skrivbinken. Kursansvarig larare eller examinator ska pa forhand,
skriftligen, ha meddelat studenterna vilka hjalpmedel som far anviandas.

Vilka hjilpmedel som éar tillitna anges dven pa tentamensomslaget. Om inga hjalp-
medel tillats ska detta ocksa finnas angivet pa omslaget. Anteckningar far inte finnas i
hjalpmedlen. Text i hjilpmedlen kan dock vara understruken.
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Sarskilda hjalpmedel, till exempel barbar dator, finns for studenter med funktions-
nedsattning som har blivit beviljade sarskilda stodinsatser vid salstentamen.

Studenter med annat modersmal an svenska har ratt att vid tentamen anvianda tva-
sprakig ordbok (frdn svenska eller engelska till frimmande sprdk och omvant). Om
kursen ges pa engelska har studenter ratt att anvianda tvasprakig ordbok, fran engelska
till modersmalet och omviant. Undantag gors for examination vid studier i sprak.
Sadant undantag ska sarskilt anges pa tentamensformuléret.

Sarskilda regler giller for anvindning av minirdknare:

e Minirdknare far endast anvindas om det star angivet pa tentamensformularet
eller efter att tentamensvakten muntligt har medgivit att raknare far anvandas.

e P& tentamensformuldret anges om det dr Hogskolans eller studentens egen
miniraknare som far anviandas.

e Endast batteridrivna eller solcellsdrivna minirdknare far anvindas (nat-
anslutning kan inte ordnas).

e Det ar forbjudet att anvinda minirdknare dar utskrift av berdkningar och
resultat sker pa remsor.

Vid osikerhet om vilka hjalpmedel som far anvidndas bor tentamensvakten tillfragas.
Tentamensvakten har ritt att kontrollera att den tenterande inte medfor otilldtna hjilp-
medel. Det ar inte tillatet att 1ana hjalpmedel av andra tenterande. Laneforbudet giller
aven minirdknare.

8 Skrivpapper

Pappersark for provsvar (svarspapper) och kladdpapper tillhandahalls av tentamens-
vakt. Annat skrivpapper far inte anvandas.

Inga pappersark far vikas. Forbudet finns i fuskférebyggande syfte da fusklappar kan
forvaras i vikta papper.

9 Samtalsforbud

Det ska vara tyst i tentamenssalen fran och med den tidpunkt d& tentamensvakten
borjar dela ut provformulidren. Inga samtal eller annan kommunikation mellan de
tenterande far forekomma i tentamenssalen eller vid toalettbesok. Om tillsagelse att
upphora med samtal eller annan kommunikation inte atlyds, har tentamensvakten ratt
att omedelbart omplacera eller avvisa den eller de som bryter mot ordningsreglerna (se
punkt 12).

10 Kontakt med larare

Kontakt med examinator eller annan ansvarig larare — for att reda ut eventuella oklar-
heter i tentamen — sker via tentamensvakten. Kontakt kan endast ske under den tid
som inledningsvis anvisas av tentamensvakten.
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11 Misstanke om fusk

Vid misstanke om fusk, dvs niar nagon tenterande genom otillaitna hjalpmedel eller pa
annat satt forsoker vilseleda vid provet, ska tentamensvakten rapportera detta till
tentamensadministrationen. Den tenterande ska limna ifrdn sig eventuellt bevis-
material. Vagrar den tenterande att folja tentamensvaktens anvisningar ska dven detta
antecknas. Kroppsvisitation ar inte tilliten. Det ingar heller inte i tentamensvaktens
befogenheter att avbryta den tenterandes tentamen pa grund av fusk eller misstanke
om fusk. Tentamensvakten kan diremot anvisa den tenterande annan plats i
tentamenssalen eller avvisa den som upptrader storande (se punkt 12).

12 Avvisning fran tentamenssalen

En tenterande kan avvisas fran tentamenssalen pa grund av storande upptradande eller
vagran att folja anvisningar. Det ar tentamensvakten som avgor om det finns skal till
avvisning.

13 Inlamnande av tentamen

Tenterande ska anteckna sitt namn och personnummer pa samtliga svarspapper som
lamnas in. Svarspappren ska numreras 16pande. Tentamensomslaget ska fyllas i med
personuppgifter, uppgift om kurs och dylikt, vilka uppgifter som har besvarats samt
antal inlamnande svarspapper. Samtliga pappersark, inklusive provformular, kladd-
papper och tomma papper, ska lamnas in. Kladdpapper och tomma papper ska inte
numreras eller laggas i omslaget utan lamnas direkt till tentamensvakten.

Tentamensvakten ska meddela de tenterande nir 15 minuter av tentamenstiden
aterstar. Ifyllandet av uppgifter som anges ovan ska utforas inom utsatt tentamenstid.
En tentamen som inte ldmnas in i foreskriven tid betygssatts inte utan ogiltigforklaras.

Ingen tenterande far ldmna tentamenssalen utan att limna in sin tentamen, i fore-
kommande fall s k blank tentamen. I en blank tentamen ldmnas inte nigra provsvar
utan den inlimnade tentamen bestar av ett tomt, blankt pappersark. En blank
tentamen betygssatts med betyget Underkdnt.

14 Toalettbesok

Endast toalett som ar lokaliserad inne i tentamenssalen — eller toalett anvisad av
tentamensvakt - far anvandas. Alla toalettbesok noteras med namn och tidpunkt pa
sarskild lista. Inga toalettbesok far goras under forsta och sista timman av tentamens-
tiden (se punkt 2).

Mobiltelefon, annan elektronisk utrustning, planbok eller hjalpmedel far inte medforas

till toaletten.

15 Rokning

Rokning ar inte tillaten i tentamenssalen. Rokforbud giller i Hogskolans lokaler och
utanfor Hogskolans lokaler inom en radie av 15 meter fran ytterdorrarna (se rektors-
beslut dnr HS 2009/154-16).
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16 Brandlarm

Vid brandlarm ska allt tentamensmaterial ldmnas vid skrivbanken, utom redan
inlamnade tentamina som, om det ar mgjligt, medtages av tentamensvakten. Samtliga
tenterande och tentamensvakter ska lamna lokalen och bege sig till anvisad plats enligt
gillande utrymningsregler. Samtal mellan tenterande for inte forekomma under av-
brottet.

Tentamenstillfallet utstriacks i tid med motsvarande den tid uppehallet pagatt. Vid
langre avbrott dn 30 minuter avbryts tentamen.

Slutgiltigt beslut om tentamensresultatet ar giltigt — efter uppehall eller avbrott - fattas
i efterhand av examinator. Om nytt tentamenstillfille behovs ansvarar examinator for
att detta erbjuds sa snart det ar mojligt.

17 Storningar som uppmarksammas av tenterande

En tenterande har ritt att pakalla tentamensvaktens uppmirksamhet om andra
tenterande bryter mot ordningsreglerna. Detsamma géller andra forhallanden som kan
ha negativ inverkan pa salstentamens genomforande, som for ldg temperatur i

tentamenssalen. Om en tenterande har klagomal som ror tentamensvaktens arbete
eller upptriadande kan detta anmalas till tentamensadministrationen i efterhand.

18 Ikrafttradande

Dessa ordningsregler giller fran och med 2014-10-01. De ersitter bilaga 3 i Allmdnna
rad for examination vid Hogskolan i Skovde (dnr HS 2009/202-53).
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