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Teckensprikstolkning for ddva och horselskadade studenter vid Higskolan i Skivde (HS)

1 Inledning

Hogskolan har som maélséttuing att skapa en tydlig mangfalds profil diir wtgdngspunkten r att
alia studenter och medarbetare ska behandlas med tolerans och respekt oavsett kiin, etnicitet,
religion eller annan trosuppfattning, sexuell liggning, kénsoverskridande identitet eller uttryck,
dlder eller funktionshinder.

Studerande med funktionshinder ska ha samma majlighet som dvriga studenter att delta i olika
verksambheter och erbjudas stdd och service efter behov. Ddva och horselskadade studenter har
diirmed ritt till teckensprakstolkning under sin studietid vid HS, Omfattningen av
teckensprakstolkning ska utga fran studentens behov, och faststillas av HS efter
behovsproviing i varje enskift fall. '

Att ordna teckensprakstolkning med god kvalitet och med en tolktjénst som 16per problemfritt
kréiver god framférhallning och en tydlig planeringsging. Studentens medverkan i sidan
planering #r dérfor mycket viktig.

y/ Syfte
Dessa anvisningar har som syfte att:
» fungera som allmén information tiil institutioner, avdelningar och studenter om hur HS
arbetar med teckensprikstolkning,
o visa hur planeringen gér till for att skapa en tolktjéinst av god kvalitet,
e ge information om forfarandet nér higskolan fastiigger en ram for omfattningen av

tolkstodet.
3 Kontakter och forberedelser
3.1 Studenfens kontalkt med HS i samband med anmiilan och antagning

Student som #r i behov av teckensprikstolkning ska

¢ isamband med anmiilan till studier kontakta hégskolans samordnare for studenter med
Junktionshinder och informera om sina studieplaner,

¢ vid erhallandet av antagningsbesked informera samordnaren om vilka kurser som
studenten antagits till komnande termin/fisperiod,

¢ informera samordnaren om vitka situationer, som pé grund av funktionshindret, krdver
teckensprakstoikning. Information ska ocksa liimnas om situationer som inte kriver
tofkning eller nér det ricker med en tolk.



3.2 Studentens kontakt med HS i samband med studiestart
I god tid fore kursstart ska samordnaren, studenten och, om mgjligt, berérd kursansvarig,
tilisammans ha en genomging av:
» aktuellt schema, med notering om vid vilka tiilfillen det finns behov av tva tolkar
respektive en tolk,
o tolkningsbehov for de tillfillen som inte framgdr av schema, som exempelvis
grupparbeten, studiebestk, exkursioner etc,
¢ kursplan och annan information om kursen for att, tillsanmumans med studentens anméida
behov som grund, faststilla en total ram for studentens tolkbehov,
o det utbildningsmaterial som ska lamnas till leverantéren av tolktjénsten i samband med
kursstart och [6pande under kursens gang

3.2.1 Dokumentation
Dokumentation ska géras i ett sirskilt formulér innehéilande foljande uppgifter:

¢ kontaktuppgifter fér bertirda lirare,

o antal schemapositioner som krdver teckensprakstolkning med en respektive tva tolkar,

e en ram for antalet timmar for ¢j schemalagda aktiviteter som kriiver tolkning med en
respektive tva tolkar, fordelat veckovis,

o en forteckning dver det utbildningsmaterial som ska limnas till tolktjéinstleverantoren,

33 HS kontakt med tolkfjiinstleverantiren
Efter avslutad planering limnar samordnaren informationen vidare till tolktjanstieverantéren,
Samordnaren ansvarar dven for att indringar i schema/instélld undervisning fortlspande

meddelas tolktjinsleverantdren.

3.4 Studentens kontakt med tolktjinstleverantéren
Studenten ansvarar for att:
e snarast mdjligt avboka bestilld tolkning pga t ex sjukdom eller annan fidnvaro,
o boka tolkning f6r grupparbeten, studiebestk och liknande aktiviteter som inte &
schemalagda,
¢ med god framférhallning informera tolktjinstleverantren om sal/plats f6r de aktiviteter
som inte dr schemalagda,
e inhdimta godkinnande av samordnaren innan bokning av tolkuppdrag utanfdr den
faststéllda ramen sker,

Student har ritt att, i rimlig omfattning och utan sirskilt godkénnande av samordnaren, boka
tolk for bestk hos studieviigledare, studenthilsa, individuellt samtal med ldrare (motsv).

3.5 HS fortsatta kontakt med studenten

I god tid innan kursstart triffas samordnare och student och gér igenom anvisningarna och vad
som i 6vrigt giller for utnyttjande av tolkningshjélp. Vid detta tillfiille gbrs dven en
ramplanering samt genomgang av hur bokning respektive avbokning av tolkhjélp gar till. I'or att
inte ndgra oklarheter ska rida ska studenten skriftligt intyga att han /hon tagit del av innehéllet i
detta dokument — se bilaga “Intygande”.

4 Iikrafttridande
Dessa anvisningar giller fran 2009-11-01.



Bilaga
Intygande

Hirmed intygas att jag har tagit del av informationen i dokumentet Anvisningar for

teckensprikstolkning for dova och hirselskadade studenter vid Hégskolan i Skivde och
forbinder mig att folja de anvisningar som géiler mig som student.

Ort Datuin

Underskrift _ Namnfortydligande



