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Kursansvarig larare inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva

1 Allmant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska det finnas en kursansvarig larare for varje
kurs pa grundniva och avancerad niva. I vissa fall kan uppdraget delas av tva ldarare.

Uppdraget som kursansvarig larare utférs inom ramen for en anstallning vid
Hogskolan, normalt en lararanstallning. Doktorander ska normalt inte utses till
kursansvariga larare. Undantag kan goras om doktoranden har en adjunktsanstallning
och ocksa har omfattande undervisningserfarenhet som adjunkt. Kursansvarig larare
utses av avdelningschef, pa forslag av amnesforetradare eller amnesansvarig larare.

2 Kompetens

En kursansvarig larare ska vara vil fortrogen med kursens &mnesmaéssiga innehall.
Kompetensmaissigt ska en kursansvarig larare for en kurs pa grundniva ha minst
magisterexamen (eller motsvarande kompetens). Kursansvarig larare for en kurs pa
avancerad niva bor ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens).

Kursansvarig larare ska vara val fortrogen med, och tillaimpa, nationellt och lokalt
regelverk for hogskoleutbildning. For vissa av de omraden och arbetsuppgifter som
beskrivs i detta dokument har Hogskolans verksamhetsstod utformat sarskilda
anvisningar, tidsplaner, blanketter etc. Dessa dokument ingar som en del i det lokala
regelverket.

3  Ansvar och arbetsuppgifter

Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter for kursansvarig larare. Ansvaret och
arbetsuppgifterna innebar att den kursansvarige lararen — under fakultetsnamnd,
prefekt och avdelningschef, amnesforetradare eller imnesansvarig larare och i samrad
med examinator och (vid programkurs) berorda programansvariga larare — har ett
tydligt ansvar for kvalitetssdkring och kvalitetsutveckling av kursen.

3.1 Kursens innehall, organisation och utveckling

Utbildningen ska vila pa vetenskaplig eller konstnirlig grund och péa beprovad
erfarenhet. Kursansvarig larare ska — under amnesforetradare eller imnesansvarig
larare och i samrad med examinator och (vid programkurs) berérda programansvariga
larare — ansvara for kursens innehall, organisation och utveckling vid Hogskolan.



Foljande aspekter ska genomgaende beaktas av den kursansvarige lararen:

anknytning till forskning och beprovad erfarenhet
e anvandbarhet for arbetsmarknaden

o digitalisering for héllbar utveckling

e internationalisering

¢ jamstalldhet och lika villkor

e samverkan med det omgivande samhallet

3.2 Samordning

Samordning ska ske — fore, under och efter kursen — med examinator och andra larare
som undervisar pa kursen.

Vid behov — och i samrad med dmnesforetradare eller amnesansvarig larare och

(vid programkurs) berorda programansvariga larare — ska aven samordning ske med
hogskolebiblioteket. Denna samordning ror framst utbildning i informations-
kompetens. Dar sa ar relevant ska samordning dven ske med samordnare for
verksamhetsforlagd utbildning.

3.3 Planering av kursen samt kursplan och kurssida

Kursansvarig larare ansvarar for planering av kursens innehall, upplaggning och
undervisning, i samrad med examinator, amnesforetradare eller iamnesansvarig larare
och (vid programkurs) berorda programansvariga larare:.

I planeringsansvaret ingar att formulera en kursplan — och sedan vid behov revidera
den, i samrad med ovan nimnda funktioner2. Kursplanen ska utformas i enlighet med
Riktlinjer for utformning av kursplan. I det fall en kurs ska ges pa engelska ansvarar
kursansvarig larare for att kursplanen 6versitts till engelska.

Vidare ska kursansvarig larare skapa och underhalla en kurssida (ett kursrum) pa
Hogskolans larplattform med studieanvisningar for studenterna. I ansvaret ingér dven
att halla undervisningsmaterialet tillgangligt for de larare som undervisar pa kursen.

3.4 Progression och maluppfyllelse

Progressionen inom kursen maéste garanteras genom fortlopande 6versyn av kursens
innehall och genomforande. Sarskilt samrad ska ske med examinator géllande
planering och genomférande av examination, inklusive utformning av betygskriterier.

Sarskild vikt ska laggas vid sakerstillande av att kursens mal bidrar till examens-
ordningens mal for eventuellt aktuella examina. For kurs i program ar det viktigt att vid
revidering av kursplanen sakerstilla att forandringarna inte paverkar progression och
maluppfyllelse relaterat till nationella examensmal och lokala programmal. I detta

! Initiering av kurs samt beslut om resursplanering for kurs gors av avdelningschef, i samrad med dmnes-
foretradare eller amnesansvarig larare och programansvariga larare.

2 Beslut om inrittande av kurs och faststéllande av kursplan fattas av berérd utbildningskommitté. Vid
behov kan kursansvarig larare adjungeras till utbildningskommitténs méten.
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arbete ska samrad ske med amnesforetradare och berérda programansvariga larare da
dessa funktioner ansvarar for progression och maluppfyllelse relaterat till nationella
examensmal och lokala programmal.

3.5 Informationsforsérjning

Kursansvarig larare ska planera inkop av kurslitteratur och kursmaterial. I ansvaret
ingar att sdkerstilla att kurslitteraturen ar aktuell och att den finns tillgdnglig for
respektive kurstillfille. I detta arbete ska samrad ske med hogskolebiblioteket samt
med examinator och &mnesforetradare eller amnesansvarig larare.

3.6 Kursintroduktion och dvrig kommunikation med studenter

Kursansvarig larare ansvarar for kursintroduktion, inklusive information om
tillgdngliga stodresurser, kommande kursutviardering och resultatet fran foregdende
kursutvardering.

Kursrelaterade fragor fran studenterna ska kontinuerligt besvaras. Vid behov ska
samrad ske med examinator. Kursansvarig larare ska ocksa, vid behov och efter samrad
med programansvarig larare, delta i programtraffar med studenterna.

3.7 Genomfdrande

Kursansvarig larare ansvarar for genomfoérande av undervisning och examination,
tillsammans med 6vriga undervisande larare och examinator.

3.8 Schema

Kursansvarig larare ansvarar for att underlag 1amnas for schemaldggning av
undervisning. Om salstentamen ar examinationsmoment i kursen ingar dven ansvar for

e inldmning av underlag for schemaldggning av tentamen
¢ inldmning av tentamensformulér samt

o sikerstillande av att lirare finns tillgdnglig under salstentamen

3.9 Examination

Kursansvarig larare ansvarar for att resultat fran varje examinationsmoment
rapporteras och klarmarkeras i Ladoks. Attestering av resultatet gors sedan av
examinator. Nar samtliga examinationsmoment har rapporterats och attesterats
ansvarar kursansvarig larare dven for rapportering och klarmarkering av kursens
slutbetyg i Ladok. Attestering av slutbetyget gors sedan av examinator.

Kursansvarig larare kan delegera rapportering och klarmarkering av resultat till
annan/andra larare. Klarmarkeringen kan dock inte delegeras till examinator da det
finns ett krav pd medverkan av tva larare vid examination. Kravet beskrivs mer
ingdende i Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundnivd och avancerad
nivd.

3 Ladok 4r ett nationellt system som ger universitet och hdgskolor stéd i de olika studieadministrativa
processerna.
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Om behov uppstar av forlangd tid for bedomning av examinationsmoment ansvarar
kursansvarig larare for att sarskild ansokan om detta gors till avdelningschef.

Vid slutet av aret giller en sarskild tidsram for rapportering och attestering av resultat i
Ladok. For att mojliggora sammanstallning av myndighetens arsredovisning maste
samtliga resultat for ett budgetar (kalenderar) rapporteras och attesteras senast den 14
januari efterfoljande ar. Kursansvarig larare ansvarar — tillsammans med examinator —
for att denna sarskilda tidsram hélls. Mer information om rutinerna for rapportering
och attestering vid arets slut finns Riktlinjer for examination inom utbildning pa
grundniva och avancerad nivd.

3.9 Stodatgarder for studenter med funktionsnedsattning

Alla larare har ett ansvar for att undervisningen generellt bedrivs pé ett satt som ar till-

gangligt och inkluderande for studenter med funktionsnedsattning. Kursansvarig larare
har — tillsammans med examinator — ett sirskilt ansvar som innebar att hen ska avgora
om de stodatgiarder som rekommenderas av samordnaren for studenter med funktions-
nedsittning kan genomforas i relation till gidllande kursplan.

Uppgifter och ansvar som ror arbetet med att underlitta studiesituationen for
studenter med funktionsnedséattning beskrivs mer detaljerat i Anvisningar for sdarskilt
pedagogiskt stod vid funktionsnedsdttning.

3.10 Kursutvardering

Kursansvarig larare ar ansvarig for att kursutviardering genomfors och dokumenteras.
Resultatet av kursutviarderingen ska tas om hand och inkluderas i arbetet med
utveckling av kursen. Utvecklingsarbetet sker i samrad med dmnesforetrddare och
eventuellt berorda programansvariga larare.

Arbetet ska utforas i enlighet med Riktlinjer for utvdrdering av kurs.

3.11 Ovriga arbetsuppgifter
I uppdraget som kursansvarig larare ingar aven att:

 ge stod for information om och marknadsforing av kursen, i samrad med
avdelningen for marknadsforing och kommunikation

« lamna underlag for eventuella omregistreringar pa kursen

« vara delaktig i processen for avveckling av kurs, se Riktlinjer for avveckling av
kurs

4 Ikrafttradande

Uppdragsbeskrivningen trader i kraft 2019-11-13. Den ersitter uppdragsbeskrivning
fran juni 2016 (dnr HS 2016/589).
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