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1 Allmant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) finns olika typer av
styrdokument, exempelvis riktlinjer och anvisningar. En sarskild typ
av styrdokument ar foreskrifter. Foreskrifter innebar bindande regler
for saval Hogskolan som enskilda individer. En foreskrift ska ocksa
kunna tillimpas generellt. Hogskolan, pd samma sitt som andra
larositen, maste ha ett bemyndigande i en lag eller forordning for att
fa meddela foreskrifter.

I dessa anvisningar ges information om i vilka fall foreskrifter kan tas
fram vid Hogskolan, vad de ska innehélla och hur de ska
tillkdnnages™.

Innehallet i anvisningarna grundar sig pa
Universitetskanslersimbetets (UKA:s) Foreskrifter inom hogskolan —
en vigledning (UKA 2023).

2 Ett bemyndigande kravs

Hogskolan kan enbart faststélla regler benamnda “foreskrifter” for
fragor dar det finns ett uttryckligt bemyndigande i en lag eller
forordning. Ett bemyndigande ska tydligt uttrycka att Hogskolan far
foreskriva om en viss fraga. - Ett bemyndigande tillater Hogskolan att
faststilla foreskrifter, men det ar inte tvingande att gora sa2.

Vid Hogskolan ska foreskrifter enbart anvindas dar Hogskolan
bedomer att de 4r nodvandiga.

3 Konsekvensutredning

En konsekvensutredning ska genomforas innan ett beslut om
foreskrifter, om inte Hogskolan bedomer att det ar obehovligt. En
bedomning att inte genomfora en utredning ska dokumenteras.
Hogskolans jurist ska kontaktas innan en konsekvensutredning
paborjas, eller bedoms som obehovlig.

En genomford konsekvensutredningen ska dokumenteras.
Omfattningen av konsekvensutredningen beror pa innehéllet i
foreskrifterna. Hogskolan ska ge andra organisationer, exempelvis
andra myndigheter och kommuner, mojlighet att lamna synpunkter
péa foreskrifterna, om de pa betydande satt paverkas av dessa.

1Vid en kommande revidering av dessa anvisningar kommer dven information om vad
som giller for andra typer av styrdokument att inkluderas. .
2 For mer information se Foreskrifter inom hogskolan — en viagledning (UKA 2023).
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Information om vad en konsekvensutredning ska innehalla finns i 6 §
konsekvensutredningsforordningen:

1.

2.

en beskrivning av problemet och vad man vill uppna,

en beskrivning av vilka alternativa losningar som finns for det
man vill uppna och vilka effekterna blir om négon reglering
inte kommer till stand,

uppgifter om vilka som berors av regleringen,

uppgifter om de bemyndiganden som myndighetens
beslutanderatt grundar sig pa,

uppgifter om vilka kostnadsmaissiga och andra konsekvenser
regleringen medfor och en jamforelse av konsekvenserna for
de 6verviagda regleringsalternativen,

en bedomning av om regleringen overensstimmer med eller
gar utover de skyldigheter som foljer av Sveriges anslutning
till Europeiska unionen, och

en bedomning av om sarskilda hansyn behover tas nar det
galler tidpunkten for ikrafttradande och om det finns behov av
speciella informationsinsatser.

4 Beslutsfattare

Vilka grupper eller funktioner inom Hogskolan som far besluta om
foreskrifter framgar av Hogskolans delegationsordningar.

5 Foreskrifternas innehall

En foreskrift ska vara ett eget dokument och enbart innehalla
foreskrifterna. Detta innebér att annan information sdsom rutiner,
riktlinjer, handlaggningsordning och liknande maéste aterfinnas i
andra styrdokument.

Forordningar och lagar ska inte citeras i foreskrifterna. En hanvisning
till dessa texter kan dock goras, med information om var en fraga
regleras.

Vid Hogskolan finns en sirskild dokumentmall for foreskrifter.
Mallen aterfinns pa medarbetarportalen. I mallen framgar att
Hogskolans foreskrifter i tur och ordning ska innehalla:

en titel innehéllande "Hogskolan i Skovde” och foreskrifter”.
Titeln avslutas med semikolon.

beslutsdatum (pa raden under titeln)

ett Iopnummer (artal {6ljt av ett I6pnummer for det aktuella
aret, exv. 2024:1)

ingress med hanvisning till bemyndigandet for foreskriften
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o foreskrifterna, dvs. regeltexten.

e ijkrafttradandedatum, vilket ar det datum frén vilket
foreskrifterna forsta gdngen ska tillampas.
Ikrafttridandedatumet ar senare dn beslutsdatumet.

e Overgangsbestaimmelser (vid behov)

e Dbilagor (vid behov)

6 Utformning av text i foreskrifter

Spraklagen fastslar att spraket i offentlig verksamhet ska vara vardat,
enkelt och begripligt (11 § spraklagen). Foreskrifter vid Hogskolan ska
darmed skrivas pa ett sddant sitt att de ar latta att forsta.
Foreskrifterna ska heller inte vara mer omfattande an nodvandigt.

Hogskolans foreskrifter ska skrivas pa svenska, vilket regleras i
spraklagen. En 6versattning till engelska kan goras, men det ar alltid
den svenska versionen som giller.

7 Publicering av foreskrifter

Hogskolan ar skyldig att gora sina foreskrifter tillgdngliga for lasning.
Vid Hogskolan innebér detta att alla foreskrifter ska publiceras pa
www.his.se/styrdokument. Foreskrifterna samlas under en sarskild
rubrik pa denna sida. Pa Studentportalen ska det finnas en lank till
www.his.se/styrdokument med information om att Hogskolans
foreskrifter aterfinns dar.

Nir foreskrifterna ar beslutade ska de publiceras sa snart som
mojligt. Publiceringen ska vara gjord i god tid innan
ikrafttridandedatumet. Enligt UKA bor foreskrifterna vara
publicerade minst fyra veckor innan de trader ikraft.
Publiceringsdatumet ska framgé vid det publicerade dokumentet.

Utover att foreskrifterna publiceras ska information sarskilt lamnas
till dem som ar direkt berorda.

8 Uppfoljning

Samtliga foreskrifter ska foljas upp for att sikra att onskat resultat ar
uppnatt. Tidpunkt for uppfoljningen ska bestimmas nar
foreskrifterna beslutas. Detta ska d& framga av notering i protokoll,
alternativt beslutsmissiv.
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9 Andring av foreskrifter
En foreskrift kan antingen dndras genom att den upphévs och ersitts
med en ny, eller genom andringsforeskrifter.

Upphavning av foreskriften rekommenderas om det 4r manga
och/eller stora forandringar som planeras.

Andringsforeskrift tillimpas d& det ir i forindringar som ska
genomforas. I dokumentet ska det tydligt framga var dndringarna ar
gjorda. I Hogskolans mall for foreskrifter framgar hur detta ska goras.
Mallen aterfinns pa medarbetarportalen.

10 Dokumentet galler fran

Anvisningarna giller frdn 2024-05-21 och ska tillimpas nar berérda
dokument revideras och nya foreskrifter tas fram.
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