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1.1

Allmant om utbildningsplan och utbildnings-

program

Bestimmelser om utbildningsplan finns i hogskoleforordningen (6
kap). Dar framgar att det for utbildningsprogram ska finnas en
utbildningsplan samt att det for kurserna inom programmet ska
finnas kursplaner. Vidare har Sveriges Universitets- och
Hogskoleforbund (SUHF) utfardat rekommendationer som ror
utbildningsplaner:.

Utbildningsplanen ér, tillsammans med kursplaner och den lokala
examensordningen, ett centralt dokument for styrning av
utbildningen vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan). Den ar ett viktigt
pedagogiskt instrument och, i juridisk mening, en foreskrift. En
foreskrift har generell tillampbarhet och ar juridiskt bindande for
larositet och studenterna. En betydande omsorg maste darfor dgnas
at utformningen av utbildningsplaner.

I dessa riktlinjer hanvisas till andra styrdokument vid Hogskolan.
Styrdokumenten finns tillgingliga pd Hogskolans externa webbplats
(www.his.se/styrdokument).

Allmanna bestammelser och mal

Vid den planering av utbildning som sker genom utformning av

utbildningsplanen ar det viktigt att beakta de allmanna bestimmelser

och mal for hogskoleutbildning som finns i hogskolelagen och andra
nationella och lokala styrdokument.

Aspekter som bor uppmarksammas i hogskoleutbildning ir, enligt
hogskolelagen, breddad rekrytering, etikfragor som ror forskning och
utbildning, forskningsanknytning, héllbar utveckling, jamstélldhet,
internationalisering, kvalitetsarbete, samverkan med det omgivande
samhallet och studentinflytande.

I diskrimineringslagen finns bestimmelser om att hogskolorna ska
bedriva ett malinriktat arbete for att aktivt framja lika rattigheter och

mojligheter for de studenter som deltar i eller soker till verksamheten,

oavsett kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktions-
nedsittning, sexuell laggning eller alder.

Aspekterna héllbar utveckling samt jamstalldhet ska sarskilt
tydliggoras i utbildningsplaner och kursplaner.

1»

Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem”, Rek 2011:1, Dnr 10/118
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1.2  Rutiner for utformning av utbildningsplan

Utbildningsplanen ska vara utseendemassigt enhetlig och skapas i
KursInfo, Hogskolans lokala utbildningsdatabas. Den mall som
genereras av KursInfo utgér fran beskrivningen av utbildningsplanen
i dessa riktlinjer.

Av spraklagen framgar att foreskrifter utfirdade av en svensk
myndighet ska vara pa svenska. Utbildningsplanen ska darfor vara
skriven pa svenska. Det ar den svenska versionen av utbildnings-
planen som ar den juridiskt bindande. Om utbildningsprogrammet
ges pa engelska ska utbildningsplanen vara 6versatt till engelska. I
den engelska versionen av utbildningsplanen ska det anges att det ar
en oversattning. I KursInfo finns visst stod for 6versattning av
utbildningsplanen till engelska. Aven om utbildningsplanen inte
oversitts maste programmets bendmning anges bade pa svenska och
pa engelska vid registrering i KursInfo2.

Beslut om nya utbildningsplaner fattas av fakultetsnamnden och
beslut om revidering av utbildningsplaner fattas av utbildnings-
kommittéerna for utbildning pa grundniva och avancerad niva.
Sarskilda anvisningar for arbetet med utbildningsplaner finns
tillgangliga i Medarbetarportalen.

Processen for inrattande av nytt program beskrivs i "Riktlinjer for
inrattande av utbildning”. Beslut om att ett program ska inga i det
aktuella programutbudet fattas av rektor, pa forslag av berérd prefekt.

1.3  Andra uppgifter som ror utbildningsplan

Forutom de uppgifter som anges for utbildningsplanen lagras annan
information om utbildningsprogrammet i KursInfo, till exempel vem
som ar programansvarig larare, popularbeskrivning och sokord av
olika slag. Denna information visas bland annat pa
utbildningssidorna pa Hogskolans webbplats och antagning.se.

1.4  Tidsgréans for publicering av utbildningsplan infor
programstart

Infor varje programstart ska utbildningsplan och annan informations3
om utbildningsprogrammet publiceras pa Hogskolans utbildnings-
sidor pa webben i sa god tid som mgjligt, senast nar anmalnings-
perioden for aktuellt programtillfille inleds. Utbildningsplanen och
annan information ska darefter inte dandras. Angiven tidsgrans ar

2 Engelsk bendmning kravs for att en student ska kunna fa olika typer av studieintyg pa engelska

3 Annan information ror bland annat studieform (campus eller distans) och undervisningssprak (svenska,
engelska eller svenska och engelska)
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utformad i enlighet med Universitetskanslersimbetets (UKA)
uttalanden inom omréadet4.

Tidsgransen ror dndring av utbildningsplan och annan information
fore programstart. I vissa fall kan dndringar behéva goras i
utbildningsplanen och dess kurser efter programstart, se avsnitt 3.8.

P& Medarbetarportalen finns en sarskild tidsplan for studie-
administrativa rutiner.

2 Utbildningsplanens huvud

I utbildningsplanens huvud — som rubrik for utbildningsplanen —
anges svensk bendmning pa utbildningsprogrammet samt
programmets omfattning i hogskolepoiang (hp). I huvudet anges ocksa
ett antal uppgifter som ror utbildningsplanens formalia (se avsnitt

2.3).

2.1 Benamning

Programmets benamning maste, enligt den tolkning som
Universitetskanslersambetet gor av spraklagens, vara pa svenska.

Bendmningen bor maximalt omfatta 100 tecken, exklusive hogskole-
poang. For sokoptimering pa webben rekommenderas hogst 50
tecken. Forkortningar far inte forekomma i bendmningen. Mer
information om bendmning finns i "Riktlinjer for bendmning av
utbildningsprogram”.

2.2  Omfattning

Utbildningsprogrammets omfattning i hogskolepoing maste anpassas
till den examen programmet leder tillo.Detta innebar att program pa
grundniva ska omfatta 120 eller 180 hogskolepoing, och program pa
avancerad niva ska normalt omfatta 60 eller 120 hogskolepoang.

2.3  Uppgifter som ror formalia

I utbildningsplanen huvud anges ett antal uppgifter som ror formalia
for utbildningsplanen. Dessa uppgifter ar

e programkod

e revisionsnummer

4 UKA:s tillsynsPM: Info vilken tid bér kurs- och utbildningsplaner vara faststillda och tillgingliga for
studenterna? Reg.nr 32-00481-17 samt UKA 2020:14 Tillsyn av regeltillimpningen vid Hégskolan i Skovde

5 Hogskolans regler i praktiken, Universitetskanslersaimbetet, Rapport 2014:16
6 Lokal examensordning vid Hogskolan i Skoévde
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3.1

3.2

e ikrafttradande (nar utbildningsplanen galler frén)
e beslutsinstans

e Dbeslutsdatum.

Utbildningsplanens avsnitt

Utbildningsplanens olika avsnitt beskrivs nedan. Rubrikerna i detta
avsnitt ar identiska med rubrikerna for avsnitten i mallen for
utbildningsplan.

For vissa av avsnitten finns standardtexter i mallen for utbildnings-
plan. Standardtexterna, som ar formulerade i enlighet med det som
anges i dessa riktlinjer, regleras i detalj i sarskilda anvisningar’.

Allmént om utbildningsprogrammet

I det inledande avsnittet i utbildningsplanen anges de uppgifter om
utbildningsprogrammet som finns i rubriken, dvs. svensk benimning
och omfattning i hogskolepoang (se avsnitt 2). Vidare anges
programmets engelska bendmning, utbildningsniva och huvud-
omrade/inriktning.

Den reglering som géller for den svenska bendmningen av
programmet rorande omfattning i tecken m.m. géller dven for den
engelska bendmningen (se avsnitt 2.1).

Programmets utbildningsniva utgors av "grundniva” eller “avancerad
niva”. Utbildningsnivan bestdms av den examen programmet leder
till (se avsnitt 3.7).

Om programmet leder till en generell examen ska huvudomrade
anges, dvs. det &mne inom vilket examen utfardas (se avsnitt 3.7).

Behorighetskrav

For antagning till ett utbildningsprogram kravs vissa forkunskaper,
det vill sdga behorighetskrav. Behorighetskraven benamns ”grund-
laggande behorighet”, som kravs vid all hogskoleutbildning, och
”sarskild behorighet”, om det finns krav pa ytterligare forkunskaper
for en viss utbildning. Kraven for grundldggande behorighet och
sarskild behorighet framgar av hogskoleforordningen, Universitets-
och hogskoleradets foreskrifter samt Hogskolans lokala antagnings-
ordning. Programmets krav pa behorighet maste stimma 6verens
med behorighetskraven for de kurser som ingér i programmet.

7 ”Anvisningar for standardtext i utbildningsplan”
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3.3

Om programmet ges pa engelska ska Engelska 6 eller motsvarande
kunskaper anges som behorighetskrav.

I KursInfo finns vissa standardiserade sétt att ange behorighet. Denna
standard bor anviandas sa langt det ar mgjligt. Standarden innebar att
behorigheten kan kontrolleras automatiskt i antagningssystemet mot
uppgifter som finns i andra system.

Sist i detta avsnitt anges ocksa att kraven pa behorighet for fortsatta
studier inom programmet framgar av respektive kursplan. Undantag
giller for program dar uppflyttningskrav tillampas. Uppflyttnings-
kraven framgar av utbildningsplanen och innebar att ett antal
avklarade kurser och/eller hogskolepoang inom programmet ar krav
for att studenten ska kunna paborja nasta arskurs.

Innehall

Redogorelse ska lamnas for hur utbildningen ar upplagd och hur
detta bidrar till utbildningsprogrammets progression. Beskrivning
ska ges av den bredd och det djup som studenterna far genom att flja
programmets studiegang. Programmets kurser maste tillsammans
bidra till att utbildningens olika mal uppnas. Redogorelse for
koppling mellan mal och kurser ska finnas i en sarskild malmatris.
Matrisen ska uppdateras vid dndring av kurser. Mallar for matriser
finns tillgdngliga pa Medarbetarportalen.

Ett jamstélldhetsperspektiv ska vara integrerat i programmets
utformning och genomférande. Hur jamstilldhetsintegrering sker i de
olika programkurserna ska framga av matrisen.

Ett internationaliseringsperspektiv ska vara integrerat i programmets
utformning och genomforande. Vidare ska program pa grundniva
som omfattar minst 180 hogskolepoiang normalt utformas sa att det
finns mojlighet for studenter att bedriva studier och/eller gora praktik
utomlands under minst en termin. I dessa program ska det normalt
aven finnas kurser om minst 30 hégskolepoing som ar sarskilt
lampliga for inresande studenter (studenter fran utlindska
larosaten).

Vid planering av studiegangen maste kursernas behorighetskrav och
studenternas mojlighet till antagning nastkommande termin beaktas.
Om mojligt bor en kurs som har en tidigare programkurs som
behorighetskrav inte vara forlagd direkt efter denna.

I utbildningsplanen bor beskrivningen av studiegingen vara pé ett
sddant satt att mindre forandringar av kursernas distribution etc. inte
kraver att utbildningsplanen behover forandras.

I den nationella examensordningen omfattar samtliga examina ett
exakt antal poang — och darmed maste ocksa programmen som leder
till dessa examina omfatta ett exakt antal poang (se punkt 2.2).
Eventuella stodkurser som finns — till exempel introduktionskurser i
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3.4

3.5

3.6

datoranvandning eller kurser i forberedande matematik — maste
antingen integreras i utbildningsplanen (separat eller i andra
programkurser) eller vara helt frivilliga for studenterna (och da inte
ingd i utbildningsplanen). Samtliga kurser i utbildningsplanen maéste
kunna ingd i examen.

Samtliga kurser i programmet ska redovisas. Kurserna ska bendmnas
pa det sitt som de bendmns i kursplanerna och redovisas amnesvis,
efter fordjupningsniva eller eventuella inriktningar i programmet
eller i annan lamplig gruppering.

DA det i programmet finns “valbara” hogskolepodng ska det framga
vilka kurser studenten kan vilja mellan. Kan studenten fritt valja kurs
ar dessa poang “valfria”.

Allmanna mal

De allminna mélen for utbildning pa grundniva eller avancerad niva
anges i hogskolelagen.

Utbildningsprogrammets mal

Programmets mal utgors av de nationella examensmalen for den
examen programmet leder till. Malen anges i Examensordningen
(bilaga till hogskoleforordningen) och de finns atergivna i "Lokal
examensordning vid Hogskolan i Skovde”. Om ett
utbildningsprogram leder till dubbla examina, en yrkesexamen samt
en generell examen, ska malen for bada examina anges i utbildnings-
planen.

Utover de nationella méalen kan dven lokala mal for utbildningen
anges. De lokala mélen kan dels fortydliga programmets innehall och
avsikter, dels beskriva kopplingen mellan det specifika kunskaps-
omradet for programmet och olika allminna aspekter som ror kvalitet
i hogre utbildnings.

Undervisningssprak

Information om utbildningsprogrammets undervisningssprak ska
lamnas i utbildningsplanen. Undervisningsspraket kan vara svenska,
engelska eller svenska och engelska.

Om undervisningsspraket ar svenska kan enstaka delar, till exempel
nagra forelasningar i respektive kurs, ges pa engelska. Merparten av
undervisningen — och all examination — inom programmet maste
dock ske pa svenska. I de fall engelska anges som undervisningssprak

8 Sddana aspekter kan till exempel vara ”jamstélldhet” eller "internationalisering”. Se dven avsnitt 1.11
dessa riktlinjer samt "Handlingsplan for jaimstélldhetsintegrering vid Hogskolan i Skévde 2020-2022".
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3.7

3.8

3.9

maste all utbildning inom programmet erbjudas pa engelska da
rekrytering av utlandska studenter sker till dessa program. Om
undervisningen bedrivs pa bade svenska och engelska, det vill sdga
om vissa kurser (eller delar av kurser) ges helt pa engelska, maste
detta tydligt anges i utbildningsinformationen (se ovan).

Examen

Ett utbildningsprogram ska leda till en examen. Under denna rubrik
anges examensbenamning pa svenska och engelska. Benaimningen
regleras av nationell och lokal examensordning.

Om programmet leder till tva olika examina ska detta anges. I de fall
programmet har flera inriktningar (huvudomraden) och dessa avgor
vilken examen som kan tas ut maste detta tydliggoras i utbildnings-
planen.

I utbildningsplanen ska det ocksa anges att utfardande av examens-
bevis sker efter sarskild ansokan.

Normalt gors inte ndgon hanvisning till program i examensbeviset.
Om sddan hanvisning dndéa ska kunna goras ska detta anges i
utbildningsplanen.

Andring av utbildningsplan

Studenter som paborjar ett utbildningsprogram ska s langt som
mojligt kunna utgé fran att de forutsittningar ska gilla som angavs
vid programstarten. Ett visst utrymme maste dock finnas for
Hogskolan att genomfora forandringar i utbildningsplanen under
programmets gang. Skal for det kan exempelvis vara ett behov av att
byta ut en kurs eller gora dndringar i en kurs som paverkar kurs-
namnet. Syftet med sddana dndringar kan vara att utveckla
utbildningens pedagogiska koncept. Andringarna kan i vissa fall
grundas i synpunkter som kommit fran studenter i tidigare arskullar.
I utbildningsplanen gors darfor en reservation for att utbildnings-
planen och dess kurser kan komma att indras. Andringarna bér dock
inte paverka programmets mal (se avsnitt 3.5).

Storre revideringar av en utbildningsplan géller dock normalt
kommande programstart och paverkar inte de studenter som redan
studerar pa programmet.

Studentinflytande

Studentinflytande &r en central aspekt i Hogskolans verksamhet.
Studenterna ska uppmuntras att, under utbildningsprogrammets
gang, ta en aktiv del i larandeprocesserna. Sikerstéillande av
studentinflytandet sker genom uppfoljning av programmet.
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3.10

I utbildningsplanen ska information lamnas om att program-
uppfoljning sker. Det ska ocksa framga att studenterna ska
informeras om resultatet av uppfoljningen och om eventuella
atgiarder som vidtagits eller planeras, grundat pa uppfoljningen.

Ovrigt

I utbildningsplanen ska hénvisning goras till ytterligare information
pa Hogskolans webbplats. Denna information ror bade det specifika
utbildningsprogrammet och allméan information om styrdokument for
Hogskolans verksamhet.

Information kan dven lamnas om samverkan inom programmet med
annat larosite eller annan extern part samt om att utbildningsort kan
vara ndgon annan an Skovde.

Aven annan relevant information om programmet kan anges under
“Ovrigt”.

Dokumentet géaller fran

Dokumentet giller fran 2024-06-12 och ersitter "Riktlinjer for
utformning av utbildningsplan” (dnr HS 2024/224).
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