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1 Allméant

I sa gott som samtliga examina inom utbildning pa grundniva och avancerad niva ingar
ett sjalvstandigt arbete, ett sd kallat examensarbete!. Regeringen har i flera
propositioner betonat examensarbetets centrala betydelse for att bekrifta att studenten
uppnatt malen for examen2. Examensarbetet dr darfor den enskilt viktigaste kursen i
utbildningen och stora krav bor stéllas pa kvaliteten i det arbetet.

Examensarbeten som ingdr i generella examina vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan)
utfors inom ett amne som utgor huvudomrade. Detsamma géller examensarbeten som
ingér i yrkesexamina men for dessa arbeten finns ocksé krav pa en tydlig koppling till
aktuellt yrkesomrade.

Examensarbetet gors inom ramen for en kurs som normalt ar det avslutande
utbildningsmomentet i en utbildning. Studenterna ska under sin utbildningstid
forberedas for de krav som genomforandet av examensarbetet innebar. Examens-
arbeteskursen maéste, liksom alla andra kurser som ges vid Hogskolan, ha sarskilda
studieanvisningars dar betygskriterier ingar.

2 Relation till nationella examensbeskrivningar

For varje examen finns nationella examensbeskrivningar med ett antal mél som
studenten ska uppna. Det maste finnas en Overensstimmelse mellan malen i kurs-
planen for examensarbetet och mélen i de nationella examensbeskrivningarna.

Stillningstaganden ska goras gillande vilka nationella examensmal (eller delar av mal)

som kan avspeglas i examensarbetet och vilka mal (eller delar av mél) som inte kan det.
De examensmal (eller delar av examensmal) som inte har tydlig koppling till examens-

arbetet maste istillet avspeglas i andra kurser.

Vid uppfoljning och utvardering av utbildning, sdval intern som extern, maste det
framga att studenterna nar de mal som anges i de nationella examensbeskrivningarna.
Studenternas examensarbeten dr dd mycket viktiga som underlag.

3 Krav pa handledning och student

Nir examensarbetet paborjas bor handledaren tillsammans med studenten komma
overens om de yttre ramarna och formerna for arbetet. Studenten ska informeras om
handledningens forutsittningar, fordelning och omfattning.

Handledare och student maste vara klara 6ver de roller som de har nar det géller
examensarbetet. Nedan anges de krav som stélls pa handledare och student:

1 Undantaget dr yrkesldararexamen.
2 Ny varld — ny hogskola (prop. 2004/05:162) och Fokus pé kunskap — kvalitet i den hogre utbildningen
(prop. 2009/10:139).

8 Varje kurs ska ha studieanvisningar. I studieanvisningarna finns information som inte framgér av
kursplanen, till exempel betygskriterier. Studieanvisningarna tillgingliggors via Canvas, Hogskolans
larplattform.
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Handledaren ska

- striva efter att stimulera och utveckla studenten mot storre sjilvstiandighet,

- ge studenten rad gillande avgransning av problemomrade, i syfte att valet av
omrade blir sidant att det sannolikt leder fram till ett fardigt arbete,

- bistd med kompetens inom omrédet och strava efter att fungera som ”bollplank”
och katalysator under processen,

- ge rad om lamplig vetenskaplig metod for att driva arbetet framét och ge uppslag
till teorier och lamplig litteratur,

- gerad som ror etiska aspekter, behandling av personuppgifter och upphovsritt
(se avsnitten 11 och 14),

- kritiskt granska utkast och slutmanuskript i olika omgangar,

- vara tillganglig for studenten i sddan omfattning som ar relevant med hansyn till
den tid som handledaren har for att handleda studenten samt

- vid négot eller négra tillfillen under kursens gang kontakta de studenter som inte
foljer tidsplanen (dock ansvarar studenten sjilv for att f6lja tidsplanen och vara
den drivande parten, se nedan).

Handledning ges normalt endast fram till kursslut, enligt uppstilld tidsplan. I man av
plats och resurser far en student omregistrera sig pa en examensarbeteskurs4. Hand-
ledningen vid omregistrering kan dock begréansas. Information om méjlighet till hand-
ledning efter kursslut och vid omregistrering ska lamnas i kursplanen.

Studenten ska
- folja den tidsplan som stélls upp for arbetet,
- ha en aktiv roll och vara den drivande parten under hela arbetsprocessen,
- soka litteratur pa egen hand, studera den litteratur som handledaren anvisar och
diskutera litteraturens bidrag med handledaren samt
- dokumentera arbetet i en rapport genom att utarbeta utkast och slutmanuskript i
olika omgéngar pa det sitt som student och handledare ar 6verens om.

I vissa fall inkluderar de nationella examensmalen (se avsnitt 2) skrivningar som
handlar om att "genomf6ra uppgifter inom givna tidsramar”. I sddana fall méste
studentens formaga att folja uppstalld tidsplan for examensarbetet relateras till dessa
skrivningar, via kursmal och betygskriterier i kursen for examensarbetet (se dven
avsnitt 9).

En student med funktionsnedséattning kan fa sarskilda stodatgarder vid genomforandet
av examensarbetet. En forutsattning ar att beslut om sérskilt pedagogiskt stod har
fattats for studenten ifraga.

4 Olika roller for handledare och examinator

Rollen att handleda en student ska héllas skild fran rollen att bedéma ett examens-
arbete. Uppdraget som handledare och uppdraget som examinator for ett examens-
arbete ska darfor inte innehas av samma befattningshavare.

Studenterna ska fa sddan information, att de forstar att handledare och examinator har
olika roller. I detta ligger att handledaren klargor for studenten, att hen i sin egenskap

4 Omregistrering kan ske om studenten inte har examinerats (inte har blivit klar med examensarbetet) eller
om studenten har underkénts. Handledaren avgor om nytt val av problemomrade ska goras vid
omregistrering.
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av handledare inte dr den som godkanner examensarbetet. Det dr bara examinatorn
som kan fatta beslut i fradgan och sitta betyg. Det ar dock viktigt att handledarens och
examinatorns syn pa vilka krav som stills inte skiljer sig at for mycket.

Handledaren for ett examensarbete ska normalt vara anstilld som larare vid
Hogskolan. Nar det giller examensarbeten pa grundniva bor handledaren normalt ha
minst magisterexamen eller motsvarande kompetens inom det &mne/omrade
examensarbetet utfors. Handledaren som verkar pa avancerad niva bor normalt ha
doktorsexamen eller motsvarande kompetens inom det imne/omréade examensarbetet
utfors. Handledaren kan fa praktisk hjialp med handledningen av andra befattnings-
havare.

I de fall examensarbetet utfors vid en extern organisation kan handledarfunktionen
delas mellan en intern och en extern handledare. Vilka krav pa kompetens som stélls pa
den externa handledaren bestidms av respektive amnesgrupp. I de fall handledarrollen
delas mellan flera handledare (intern och extern handledare) maste arbetsfordelningen
mellan dem tydliggoras for studenten.

Examinator for ett examensarbete ska normalt vara anstilld som larare vid Hogskolan.
Examinator for examensarbeten pa grundniva ska normalt ha doktorsexamen eller
motsvarande kompetens inom det amne/omréade examensarbetet utfors. Examinator
for examensarbeten pa avancerad niva bor vara docent eller ha motsvarande
kompetens inom det amne/omrade examensarbetet utfors.

5 Kursbenamning och titel pa examensarbetet

For kurser som utgors av examensarbeten ska kursbenamningen innehalla
benamningen “examensarbete” samt namnet pa det amne inom vilket arbetet faller,
exempelvis "Examensarbete i biovetenskap”. Nar examensarbetet ar kopplat till en
yrkesexamen kan kursbendmningen dven vara kopplad till yrkesomréadet/examens-
benamningen, till exempel "Examensarbete i omvardnad — distriktsskoterska”.

Pa engelska ska foljande uttryck anvandass:
- Higher Education Diploma Project in X (examensarbete i hGgskoleexamen,
G1E-niva)
- Bachelor Degree Project in X (examensarbete i kandidatexamen, G2E-niva)
- Master Degree Project in X (examensarbete i magisterexamen, A1E-niva)
- Master Degree Project in X (examensarbete i masterexamen, A2E-niva)

Examensarbetets titel, sdval svensk titel som engelsk dversiattning, ska anges i studie-
dokumentationssystemet Ladok.

5 Qversittningarna grundas pa de 6versittningar till engelska som foreskrivs av Universitets- och
hogskolerddet for svenska examina.
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6 Samarbete med extern organisation

Examensarbetet kan utforas internt vid Hogskolan eller externt vid ett foretag, inom
offentlig verksamhet eller annan extern organisation. Handledaren har som viktig
ansvarsroll att tydliggora for studenten vilka krav som maéste uppfyllas nar det giller
arbetets kvalitet och omfattning (innefattande dess svarighetsgrad och relevans for
utbildningen).

Det ar i hog grad positivt om Hogskolans studenter kan utfora examensarbeten i
anslutning till externa organisationer. Hogskolans normsystem for bedomning av de
utbildningsmassiga prestationerna far dock inte vika for kortsiktiga krav pa att
examensarbeten ska vara av enklare utredningskaraktir. Det ar darfor angeldget att
studenten identifierar en problemstillning i arbetet och speglar den i ett storre
vetenskapligt sammanhang. Den interna handledaren ska - om examensarbetet utfors i
en extern organisation - klargora for denna, att ett examensarbete ar ett led i
studentens utbildning och inte ar liktydigt med en konsultinsats (med specificerade
krav pa utforaren).

7 Uppgift eller problemomrade

Student kan fa forslag pa uppgift eller problemomréde for sitt examensarbete fran
foretag, offentlig verksamhet eller annan extern organisation eller fran larare vid
Hogskolan. Det dr dock nodvandigt att varje student sjalv formulerar sitt forslag till
problemomrade for examensarbetet. Om ett examensarbete genomfors i en extern
organisation bor studenten i examensarbetet sitta organisationens problem i ett mer
generellt ssmmanhang och visa hur problemet kan 16sas med vetenskapliga metoder
och synsitt.

Om ett examensarbete huvudsakligen genomfors utanfor Hogskolan méste kontakterna
med handledaren vid den externa organisationen ha tillracklig omfattning for att saker-
stilla att examensarbetet uppfyller Hogskolans krav. Sarskilt angelaget ar det att
studenten inom ramen for ett examensarbete inom magister- och masterexamen far
tillfalle att arbeta under “forskningsliknande” former och tranas i de tillvigagangssatt
som kannetecknar forskning.

8 Rapportering, offentlighet och sekretess

Examensarbetet ska vara forfattat enligt gadngse krav pa vetenskaplig framstallning. Det
ska presenteras skriftligt och muntligt pa engelska eller svenska. Den hogskolegemen-
samma framsida som tagits fram for examensarbeten ska normalt anvéandas.

Examinationen ska normalt ske pa det sprak som anvinds som undervisningssprak pa
kursen®. Detta innebar att examensarbetet normalt skrivs pa engelska om kursens
undervisningssprak ar engelska, Enligt den tolkning som Universitetskanslersimbetet
(UKA) gor av spréaklagen i vigledningen Riittsscker examination (UKA 2020) méste
dock examinationssvar pa svenska godtas aven i de fall da undervisningsspraket ar

6 Examinationssprak regleras i styrdokumentet Riktlinjer for examination inom utbildning pd grundnivd
och avancerad niva. Reglering som ror sprak vid skrivande av examensarbeten finns dven i Sprdkpolicy
vid Hégskolan i Skovde.
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engelska. Ett examensarbete kan darfor, i undantagsfall, skrivas pa svenska dven om
undervisningsspraket ar engelska.

Undantag fran den generella regeln kan ocksa goras om kursens undervisningssprak ar
svenska. Examensarbetet kan da skrivas pa engelska men maste i sddant fall innehalla
en sammanfattning pa svenska. Examensarbeten som skrivs pa svenska ska, pa mot-
svarande sitt, inkludera en sammanfattning pa engelska.

Redovisningen ska vara 6ppen. Examensarbetet dr en allmén handling och arbetet
(eller delar av det) kan inte sekretessbeldggas.

Avtal om sekretess kan upprittas mellan student och extern organisation men
Hogskolan har ingen del i ett sidant avtal. Sekretessbelagda uppgifter ska inte inga i
det underlag som lamnas till Hégskolan inom ramen for examensarbetet. Normalt kan
sammanstallningar av material — dar sekretess inte rojs — anvandas istallet. Hand-
ledaren har en viktig uppgift vad giller vagledning till studenten i fall dar en extern
organisation kraver sekretess for uppgifter som ror examensarbetet.

9 Examination

Muntlig och skriftlig rapportering av arbetet ska inga i examinationen. Normalt ska ett
forfarande med presentation och studentopposition anvindas. I 6vrigt kan examinator
anvianda olika former for examination, exempelvis extern bedomning, publik
utstillning/demonstration vid terminsslut, etc.

Examensarbetet kan genomforas enskilt eller tillsammans med en annan student. Om
tva studenter arbetar tillsammans ska bagge vara delaktiga och vil insatta i arbetets
olika delar. Dd examensarbetet betecknas som ett sjalvstandigt arbete ska det klart
framgéa hur arbetet fordelats mellan studenterna och den enskilda insatsen ska vara
tydlig. En beskrivning av arbetsfordelningen gors i bilaga till arbetet.

Om “sparrar” finns inom kursen ska detta anges i kursplanen. Som exempel kan det i
den inledande delen av kursen finnas ett examinationsmoment som rér planering/
problemformulering dar krav finns pa godként resultat innan studenten kan fortsatta
med sitt examensarbete.

En betygsskala med flera grader for godkéant ska normalt anvindas vid examination av
examensarbetet (giller betyget pa hel kurs och det moment som utgor sjilva uppsatsen
eller motsvarande)’. Skilet ar att examensarbetet utgor den enskilt viktigaste kursen i
en sammanhallen utbildning, se avsnitt 1.

Vid betygssattningen av examensarbetet far examinator ta hansyn till om studenten
lamnat in arbetet inom angiven tid. Detta innebar att ett 14gre betyg kan ges om
uppsatsen lamnas in for sent. Om tidsaspekten kan paverka betyget ska detta anges i
kursplanen och dven framga av betygskriterierna. Examinator méste ocksa fa mojlighet
att beakta sarskilda skil for forseningen. Sddana sarskilda skal kan till exempel vara
sjukdomsfall.

Sarskilda rutiner giller for dokumentation av resultat i Ladok, se avsnitt 15.

7 Vilka betygsskalor som anviands vid Hogskolan framgar av Foreskrifter for betygssystem inom
utbildning pa grundnivéd och avancerad nivd
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10 Relation till tidigare projekt- och examensarbeten

En student far inte inom ramen for ett examensarbete tillgodoridkna sig hela eller
betydande delar av tidigare uppsatser och projektarbeten i andra amnen, for vilka hen
redan har erhallit poang. Till exempel far ett examensarbete inom produktionsteknik,
som avser industriellt ekonomiska aspekter pa industriell produktion, inte "ater-
anvandas” som examensarbete inom foretagsekonomi. Daremot kan ett examensarbete
pé en niva ligga till grund for ett examensarbete pa en annan niva. Till exempel kan en
student i ett examensarbete for en masterexamen bygga vidare pa ett examensarbete
som hen har genomfort inom ramen for en magisterexamen. Det handlar dd inte om
“ateranvandning” utan om att fragestallningar och hypoteser fran ett tidigare arbete

kan anvandas som grund for ett nytt arbete.

11 Etiska aspekter och hantering av personuppgifter

I de nationella examensbeskrivningarna (se avsnitt 2 ovan) ingar mal som ror etiska
aspekter. Etiska aspekter ar darfor normalt ndgot som ar relevant for examensarbetet
vilket ska framga av kursmal, betygskriterier och ovriga studieanvisningar.

Arbete som utfors inom ramen for hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva
raknas inte som forskning, enligt lagen om etikprovning av forskning som avser
mdnniskor. Detta innebar att ansokan om etikprovning inte behover goras vid
examensarbeten. Dock ska denna lag och andra tillampliga lagar och publikationer?
vara vigledande vid beaktande av etiska aspekter relaterade till examensarbetet.

Till de etiska fragorna hor ocksa kravet pa att alltid anvinda referens nar man anvander
skrivningar och material fran andra kallor, dvs. undvika plagiat (se nedan, avsnitt 12).

Behandling av personuppgifter i examensarbeten maste goras i enlighet med data-
skyddsforordningen. Hogskolan ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i examensarbeten vilket framgar av Hogskolans register-
forteckning 6ver personuppgiftsbehandlingar. Handledaren ska ge studenten rad och
stod i fragor som ror personuppgiftsbehandlingd.

12 Misstanke om fusk

Om en student i ett examensarbete framstaller resultatet av andras anstrangningar som
resultatet av eget arbete, till exempel anviander resultat som publicerats i tidskrifter,
rapporter, bocker eller via Internet, kan det vara att betrakta som ett forsok att
“vilseleda vid prov eller nar en studieprestation annars ska bedomas” (se hogskole-
forordningen 10 kap 1 §). Grundad misstanke om sadant fusk ska anmalas till rektor.

Hogskolans personal har genom avtal tillgang till Urkund, ett automatiserat system for
hantering av problemen med fusk vid inlamningsuppgifter. Vid examensarbeten ska
normalt Urkund anvandas for att forebygga och upptacka plagiat.

8 Till exempel djurskyddslagen och boken God forskningssed, Vetenskapsradet, 2017

9 Information om personuppgiftsbehandling vid examensarbeten finns pd Medarbetarportalen och
Studentportalen.
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For ytterligare information om forfarandet vid misstanke om fusk, se styrdokumenten
Riktlinjer for hantering av misstdnkt fusk vid examination samt Anvisningar for
hantering av disciplindra drenden rorande studenter.

13 Kostnader och ersattning vid medverkan av extern part

Vid medverkan av extern part i examensarbetet bor 6verenskommelse om kostnader
klargoras i avtal innan arbetet padborjas. Medverkan i form av extern handledare far
inte medfora kostnader for Hogskolan. Det ar brukligt att den externa parten stér for
kostnader i form av kontorsmaterial, telefonsamtal, utskick, resor eller liknande.

Ersittning eller 1on till studenten ar en forhandlingssak mellan den externa parten och
den enskilde studenten. Det dr dock inget krav och Hégskolan har ingen del i ett sidant
avtal.

14  Upphovsratt

Studenten har upphovsratt till sitt examensarbete enligt lag om upphovsrdtt till
litterdra och konstndrliga verk (upphovsrattslagen). Examensarbeten och uppsatser
ar normalt skrivna under handledning av en eller flera larare vid en institution.
Gemensam upphovsratt uppstar nar flera upphovsman var for sig genom sina insatser
skapar ett gemensamt verk. Handledaren kan dock inte anses disponera 6ver
uppsatsen i den meningen att gemensam upphovsratt uppstar.

Ett examensarbete, tillkommet inom ramen f6r en hogskoleutbildning, utgor allman
handling (se avsnitt 8). I enlighet med offentlighetsprincipen har vem som helst ratt
att ta del av arbetet och dven ritt att av myndigheten fa en kopia. Vidare forfogande

over arbetet, i strid mot upphovsrattslagen, kan utgora upphovsrattsintrang.

Ett examensarbete kan anvindas av Hogskolan i utbildningssyfte. Om en institution
avser att anvianda ett examensarbete som kurslitteratur méste dock sarskilt avtal
traffas med studenten (forfattaren).

Da examensarbetet dr en allman handling far arbetet inte innehalla material dar
anvandningsratt saknas. Till exempel méaste medgivande finnas vid anvindande av
bilder i examensarbeten da det inte finns ndgon generell “citatratt” for bilder.

Reglerna om anvandningsritt — for att undvika upphovsrattsligt intrdng — géller
oavsett om examensarbetet publiceras i fulltext i DiVA~° eller inte (se nedan, avsnitt 15).
Intranget blir dock storre om elektronisk publicering sker. Eftersom forfattaren inte
overlater nagon del av upphovsratten har Hogskolan eller DiVA inte nagot ansvar for
brott mot upphovsrittsliga regler. Studenten ansvarar sjilv for att dessa regler f6ljs.
Handledaren ska dock ge studenten rad och vigledning i fragor som ror upphovsritt.

10 DiVA (digitala vetenskapliga arkivet) ar en registrerings- och publiceringsplattform for forsknings-
publikationer och studentuppsatser som anvénds av flertalet laroséten i Sverige.
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15 Dokumentation av resultat, lagring och publicering

Dokumentation av resultat i Ladok

Vid examination av examensarbeten giller sarskilda rutiner for dokumentation av
resultat i Ladok. I dokumentationsprocessen ingar flera moment: rapportering,
klarmarkering och attestering. Nedan beskrivs arbetsgdngen for dokumentationen:

- Kursansvarig larare skickar examinationsschema till utbildningshandlaggaren.
- Utbildningshandlaggaren kopplar examinatorer till studenter i Ladok.

- Examinator skickar blanketterna Medgivande till publicering i DiVA till
utbildningshandlaggaren. Samtliga examensarbeten registreras i DiVA men
studenten bestammer sjilv — via medgivandeblanketten— om hela arbetet
ocksa ska bli synligt i DiVA (se nedan, avsnittet Publicering i DiVA). Studenten
lamnar blanketten till examinator vid examinationen (redovisningen av
examensarbetet).

- Examinator skickar uppgift om resultatet fran examinationen till result@his.se.
Studentens medgivandeblankett maste ha lamnats innan uppgift om ett godkant
resultat skickas av examinator (se ovan). Om examensarbetet godkianns ska den
godkanda slutversionen av arbetet bifogas i pdf-format, tillsammans med
eventuellt 6vrigt material som utgor underlag for examinationen (se nedan,
avsnittet Lagring i DiVA).

- Utbildningshandlaggaren rapporterar och klarmarkerar resultatet samt aviserar
examinator om attest.

- Examinator attesterar resultatet i Ladok.

- Utbildningshandlaggaren vidarebefordrar examensarbetet och eventuellt Gvrigt
material som utgor underlag for examinationen samt medgivandeblanketten till
hogskolebiblioteket. Hogskolebiblioteket ansvarar for registrering och
publicering i DiVA.

Denna arbetsgdng giller for det examinationsmoment som ror sjalva examensarbetet
(som normalt benimns uppsats, slutrapport eller skriftlig rapport), dvs. inte for
samtliga examinationsmoment i examensarbeteskursen.

Lagring i DiVA

I DiVA lagras metadata om arbetet samt tillhorande filer. Informationen i DiVA ska
vara majlig att konvertera till arkivformat vid en framtida overforing till langtids-
bevarande. Lagring sker av de delar av examensarbetet som utgor underlag for
examination, normalt en skriftlig rapport i pdf-format. I vissa fall kan dven annat
material ingd i underlaget som lagras, till exempel film-, bild- eller ljudfiler. I vissa fall
kan underlagen behova konverteras till arkivbestandigt format. Om inte detta ar
mojligt kan istallet beskrivning av underlagen goras i ett textdokument.

Om material som relaterar till examensarbetet innehéller personuppgifter méste
behandlingen av personuppgifterna, inklusive eventuell lagring av uppgifterna, ske i
enlighet med dataskyddsforordningen (se ovan, avsnitt 11).

1 Med hela arbetet avses normalt en fulltextfil som bifogas posten med beskrivningen av arbetet i DiVA
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Publicering i DiVA

Examensarbetet publiceras i elektronisk form i DiVA. Publiceringen i DiVA innebar
att grundlaggande metadata, som exempelvis titel, forfattare och utbildningsprogram,
blir synligt och sokbart. Studenten bestammer sjilv via medgivandeblanketten om
aven fulltextfilen av examensarbetet ska bli synlig vid publicering. Om studenten inte
samtycker till att gora examensarbetet synligt doljs fulltextfilen i DiVA.2

Publicering av fulltextfilen innebar att arbetet blir tillgangligt elektroniskt for allman-
heten men forfattaren behéller sin upphovsritt. Allmanhetens nyttjande av
informationen i DiVA regleras av upphovsrittslagen. Publiceringen sker i utbildnings-
syfte och inte i kommersiellt syfte. Studenten kan darfor ocksa traffa avtal med annan
part, till exempel ett forlag for kommersiell publicering. Studenten informeras om de
villkor som géaller innan examensarbetet (fulltextfilen) publiceras. Aspekter som ror
upphovsritt beskrivs dven ovan, se avsnitt 14.

16 Ikrafttradande

Dessa riktlinjer trader i kraft 2020-05-13. De ersitter tidigare riktlinjer fran
2019-06-03 (dnr HS 2019/469).

12 Uppgifter om arbetets innehall i form av sammanfattning och nyckelord kan da utelamnas.
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