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Allmant

Vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan) ska det finnas en &mnesansvarig
larare for varje Amne inom utbildning pa grundniva och avancerad
nivd. Amnet kan vara ett huvudomrade! eller ett resursimne2. Om
sarskilda skil finns kan dven bitrddande @&mnesansvarig larare utsess.
Amnesansvarig lirare (inklusive bitridande Aimnesansvarig lirare)
utses av fakultetsnimnden, pa forslag av berord prefekt.

Uppdrag som dmnesansvarig larare eller bitradande amnesansvarig
larare kan inte forenas med uppdrag som chef. Vidare bor uppdrag
som amnesansvarig larare inte kombineras med uppdrag som
programansvarig lirare for ett program dir amnet ifraga utgor
huvudomrade. Skélet till att undvika kombination av nimnda
uppdrag ar att det skulle kunna innebéra intressekonflikter.

Kompetens

Amnesansvarig lirare ska vara vil fortrogen med dmnet, ha under-
visningserfarenhet inom utbildning pa hogskoleniva och normalt
bedriva forskning som &r relevant for Amnet.

For ett amne som ar huvudomrade ska amnesansvarig larare minst
ha doktorsexamen (eller motsvarande kompetens). For ett resurs-
amne bor &mnesansvarig larare minst ha doktorsexamen (eller
motsvarande kompetens).

Amnesansvarig lirare ska vara vil fortrogen med, och tillimpa,
nationellt och lokalt regelverk for hogskoleutbildning. For vissa av de
omraden och arbetsuppgifter som beskrivs i detta dokument har
Hogskolans verksamhetsstod utformat sarskilda anvisningar,
tidsplaner, blanketter etc. Dessa dokument ingdr som en del i det
lokala regelverket.

Ansvar och arbetsuppgifter

Nedan anges ansvar och arbetsuppgifter for mnesansvarig larare.
Ansvaret och arbetsuppgifterna innebar att den &mnesansvarige
lararen — under fakultetsnimnd, prefekt och avdelningschef och i
samrad med programansvariga larare for program diar amnet ar
huvudomrade — har ett tydligt ansvar for kvalitetssakring och
kvalitetsutveckling av amnet.

1 Ett huvudomrade &r ett &mne inom vilket en generell examen far utfardas.

2 Inom ett resursdmne finns mojlighet till studier pa grundldggande niva (férdjupningsnivierna
G1N och G1F). Examen utfardas inte inom resursamnen.

3 Sarskilda skal kan vara att amnet har stor innehéllslig bredd, till exempel med flera
inriktningar, eller att det finns ett stort antal utbildningsprogram, kurser och/eller studenter dér
amnet utgér huvudomrade.
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3.1

3.2

3.3

Amnets innehdll, organisation och utveckling

Utbildningen ska vila pa vetenskaplig eller konstnirlig grund och pa
beprovad erfarenhet. Amnesansvarig lirare ansvarar for imnets
innehall, organisation och utveckling vid Hogskolan-

Foljande aspekter ska genomgaende beaktas av den amnesansvarige
lararen:

e anknytning till forskning och beprovad erfarenhet
e anviandbarhet for arbetsmarknaden

o digitalisering for hallbar utveckling

e internationalisering

¢ jamstalldhet och lika villkor

e samverkan med det omgivande samhallet

I arbetet med namnda aspekter ska relevanta styrdokument beaktas.
Vidare ska arbetet ske i samrad och samverkan med de funktioner
som har sarskilt ansvar eller samordningsansvar relaterat till
aspekterna.

Amnesdefinition

Amnesansvarig larare ansvarar for att amnet har en relevant
amnesdefinition och att denna ar kidnd i Aamnesgruppen4.

Vid behov av revidering ska amnesansvarig larare utarbeta forslag till
och revidering av Amnesdefinitionen, i samrad med amnesgrupp,
avdelningschef och prefekt. Fakultetsnimnden faststaller
definitionen.

Kursplaner, kursbeskrivningar, utbildningsplaner
och utbildningskommittéer

Amnesansvarig lirare har ett 6vergripande kvalitetsansvar for
kurserna inom d@mnet och eventuella utbildningsprogram dar &mnet
ar huvudomrade. Detta innebar att den &mnesansvarige lararen
kvalitetsgranskar forslag till nya kurs- och utbildningsplaner, forslag
till nya kursbeskrivningar for icke-poanggivande uppdragsutbildning
samt forslag till revidering av befintliga kursplaner, kurs-
beskrivningar och utbildningsplaner. Kurs- och utbildningsplaner ska
utformas i enlighet med anvisningar i "Riktlinjer for utformning av
kursplan” respektive "Riktlinjer for utformning av utbildningsplan”.
Utformning av kursbeskrivningar regleras i "Riktlinjer for

41 damnesgruppen ingér de larare som ar anstéllda i och/eller undervisar i amnet.
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3.4

uppdragsutbildning”. Den &mnesansvarige lararen initierar normal
aven forslag till avveckling av kurser, se "Riktlinjer for avveckling av
kurs”.

Beslut om inrittande av kurser, faststédllande och revidering av
kursplaner och kursbeskrivningar, revidering av utbildningsplaner
samt avveckling av kurser fattas i utbildningskommittéer.
Amnesansvarig lirare ingar i en utbildningskommitté med ansvar for
att foredra kursplaner och kursbeskrivningar inom dmnet och
utbildningsplaner dar &mnet ar huvudomrade. Arbetet i
utbildningskommittéer sker i enlighet med sarskild uppdrags-
beskrivning.

Progression och maluppfyllelse

Amnesansvarig liarare har ett samlat ansvar for progression och
maluppfyllelse inom dmnets kurser. Progressionen, diar kunskaper
successivt fordjupas och breddas i efterféljande kurser, méaste
garanteras genom fortlopande oversyn av kursernas innehall och
genomforande. Badde amneskunskaper och generiska fardigheter ska
inkluderas i progressionen.

Sarskild vikt ska laggas vid sidkerstillande av att huvudomradets
kurser i utbildningsprogrammen — och i vissa fall kurser i 6vriga
amnen — tillsammans bidrar till att examensordningens mal for
aktuella examina uppnas. Programkurserna méaste ocksa bidra till att
de lokala programmalen uppfylls samt till att ett jamstélldhets-
perspektiv (se avsnitt 3.1) dr integrerat i programmet.

Amnesansvarig lirares arbete med progression och miluppfyllelse
relaterat till kurser i utbildningsprogram sker i nara samverkan med
programansvarig larare. Fordelningen av arbetet kan ske pa olika sitt,
beroende pa utbildningens sammanhang. Faktorer som spelar in ar
bland annat antal program dar &mnet utgor huvudomrade och vilken
examen programmet leder tills.

Som st6d for arbetet med progression och maluppfyllelse i
utbildningsprogram finns sirskilda malmatriser for koppling mellan
examens- och programmaél och kurser. Amnesansvarig lirare har, i
linje med som anges ovan, ett 6vergripande ansvar for innehallet i
malmatriser for program som leder en generell examen (dar
progressionen sker inom huvudomradet). Ansvaret for att en mal-
matris sammanstills och halls uppdaterad ligger dock pa den
programansvarige lararen.

5 I de fall programmet leder till en yrkesexamen har den programansvarige lararen
ett utokat ansvar for att programmets kurser sammantaget leder till uppfyllande av
examensmalen. Arbetet sker i nira samverkan med de larare som &r &mnesansvariga
for programmets kurser.
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3.5

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.54

Uppfdljning och utvardering

Amnesansvarig lirare har, tillsammans med programansvariga lirare,
en viktig ansvarsroll i arbetet med lokal och nationell uppf6ljning och
utvirdering av utbildning.

Kursvardering

I uppdraget som amnesansvarig larare ingar ett 6vergripande ansvar
for arbetet med kursvarderingar. Ansvaret giller framst uppfoljning
av att kursvarderingar gors — och att resultaten beaktas for
utvecklingen av Amnet. Arbetet ska utforas i enlighet med "Riktlinjer
for kursvardering”.

Programvéardering

Amnesansvarig lirare ansvarar for att resultat frin programvirdering
dar kurser i amnet ingar beaktas for utveckling av amnet. Framst
giller detta resultat fran vardering av program dar amnet utgor
huvudomrade. Processen for programutvardering beskrivs i
“Riktlinjer for programvardering inom utbildning pa grundnivé och
avancerad niva”.

Arlig uppféljning av utbildningsprogram

Amnesansvarig lirare ska — for de program dir Amnet ar huvud-
omrade — aktivt medverka i den arliga uppfoljningen av utbildnings-
program. Arbetet gors i samrad med programansvariga larare som
har huvudansvaret for att processer initieras och kontinuerligt
genomfors. Uppfoljningen sker i enlighet med “Riktlinjer for arlig
uppfoljning av utbildningsprogram”.

Sexarsuppfoljning av amnen och relaterade utbildnings-
program

Amnesansvarig lirare ansvarar — tillsammans med programansvariga
larare i eventuella program dar &mnet 4r huvudomrade samt berord
avdelningschef och prefekt — for aktiv medverkan i den uppf6ljning av
amnen och relaterade utbildningsprogram som fakultetsnimnden
genomfor i en sexarscykel. Uppfoljningen sker i enlighet med
“Riktlinjer for sexarsuppfoljning av Amne och relaterade utbildnings-
program inom utbildning pa grundniva och avancerad niva”.
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3.5.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Nationell utvardering

Vid nationell utvirdering av &mnet, kurser inom dmnet eller program
dir Amnet 4r huvudomrade dr den Amnesansvarige lararen normalt
kontaktperson och ansvarar for att bedomningsunderlag tas fram.

Forslag om utseende av kursansvarig larare och
examinator

Amnesansvarig lirare ansvarar for att forslag om utseende av kurs-
ansvarig larare och examinator tas fram och lamnas till avdelnings-
chefen.

Behorighetsprévning och tillgodordknande

Amnesansvarig lirare ska, p& begiran av antagningshandliggare och
examenshandlaggare, lamna yttranden i &renden som ror behorig-
hetsprovning och tillgodoridknande, inklusive overklaganden i dessa
arenden. De formella besluten i dessa drenden fattas av antagnings-
handldggare och examenshandliggare.

I arbetet med behorighetsprovning och tillgodordknade ger berorda
programansvariga och kursansvariga larare stod till imnesansvarig
larare. Sarskilt stod ges av programansvariga larare i de darenden som
ror antagning till senare del av program och bedomning av utlandsk
utbildning.

Informationsférsdrjning

Amnesansvarig lirare ska - i samrad med hogskolebiblioteket — ansvara for att
utbudet av litteratur, tidskrifter och databaser inom d@mnet kontinuerligt
uppdateras. Samrad ska ocksé ske med hogskolebiblioteket vid forandringar
av utbildnings- och forskningsinriktningar.

Ovriga arbetsuppgifter

I uppdraget som dmnesansvarig larare ingar dven att:

e vara ett stod for prefekt och avdelningschef gillande utbildningens
koppling till institutionens verksamhetsplan

e vara ett stod till avdelningschef vid 6vergripande planering av amnets
kompetensforsorjning, bemanning och ekonomi (vilket inkluderar
planering av vilka kurser som ska erbjudas respektive termin)
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e delta i rekryteringsgruppens arbete, vid anstéllning av larare inom
amnesgruppen®

e ansvara for att anskaffning och underhall av sarskild infrastruktur
beaktas i budgetarbetet (om sadan kravs for utbildningen i &mnet)

e ge stod for den information om och marknadsforing av amnet som
genomfors av avdelningen for marknadsforing och kommunikation

e attestera resultat i Ladok?, som ersattare for examinator
(i undantagsfall)

e medverka i olika arbetsgrupper eller utfora andra uppgifter, pa
uppdrag av fakultetsnamnd, prefekt eller avdelningschef

4 Dokumentet géaller fran

Dokumentet giller fran 2022-03-09 och ersatter uppdrags-
beskrivning fran 2019-11-13 (dnr HS 2019/847).

6 Om flera &mnesansvariga larare finns inom dmnet (for bide grundnivé och avancerad nivé
samt forskarnivd) deltar normalt en av de &mnesansvariga lararna.

7 Ladok ar ett nationellt system som ger universitet och hogskolor stod i de olika studie-
administrativa processerna.
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