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Anvisningar for manuell forldngning av en students
anvandarkonto

1 Bakgrund

Hogskolan i Skovde (HS) tillhor identitetsfederationen SWAMID (Swedish Academic
Identity Federation). I denna ér tillit till att universitet och hogskolor hanterar anviandare
och inloggningar tillrackligt bra grunden for att tjansteleverantorer ska kunna lita pa att
det dr ritt anvandare som loggar in. Ett av kraven hos SWAMID ar att medlems-
organisationernas anvandare ska vara verksamma vid medlemsorganisationen. For att
uppfylla detta, och de andra krav som SWAMID stéller, méste HS hantera anvéndar-
konton enligt korrekta rutiner.

En students anviandarkonto skapas vid antagningen till studier och ar aktivt sd ldnge en
aktuell kursregistrering finns samt dérefter under ytterligare sex ménader.

2 Intygande om fortsatt aktivitet

Nar ett anvindarkonto inte lingre dr aktivt kan ett konto utan aktuell kursregistrering
forlingas manuellt. Detta gors dock endast i undantagsfall och om det finns ett behov som
inte gar att 16sa pa annat satt.

For att uppfylla SWAMIDs regler maste HS kunna verifiera att studenten dr aktiv under
den period forldngningen avser, det vill séga dr fortsatt verksam vid Hogskolan fastan
aktuell kursregistrering saknas.

Hogskolan stiller darfor som krav att en kontaktperson pa larosétet, normalt studentens
ldrare, intygar att studenten under angiven period bedriver fortsatta studier. Sddant
intygande ska ske genom att kontaktpersonen fyller i ett sarskilt formulér (bilaga) och
dérigenom verifierar att studenten ar fortsatt aktiv som student vid HS.

3 Ikrafttradande
Dessa anvisningar ir faststillda av chefen for IT-avdelningen och géller fran och med den
17 november 2017.




Begéaran om férlangning av
studentkonto

Normalt sett &r ett studentkonto aktivt sex manader efter att den kurs studenten
senast varit registrerad pa tar slut. Oftast racker detta for att hinna komplettera
eventuella rester eller registrera sig pa nasta termins kurser. | undantagsfall kan
manuella férlangningar av studentkonton goras.

% Ligg | favoriter

Utgédngspunkien for att ha ett aktivt studentkonto pa Hgskolan i Skévde ar att personen
som innehar kontot ar registrerad pa en eller flera kurser vid Hogskolan. Registreringen
fungerar som en bekréftelse pa ait studenten &r verksam vid Hégskolan, nagot som &r
ett krav 16r att uppfylia tillitsprofilen AL2 hos SWAMID, vilket HG6gskolan har som
ambition ait gora.

Innan fériangning gors, dvervag nagot av féljande alternativ:
» Omregistrering pa kurs ar oitast det basta alternativet, eftersom studentens konto
da kommer ait sattas som aktivt
= Tillgang till Scio kan ges genom gastkonto
« Kommunikation via e-post kan se aven via studentens privata e-postkonto
Tank aven pa att Kammarkollegiets studentférsakring endast galler inskrivna studenter.
Fériangning sker med maximalt sex manader. Darefter maste ny begaran skickas in.
Du begér T6riangning genom att skicka in nedanstadende formulér. Samtidigt bekraftar du

da att studenten ar fortsatt verksam vid Hgskolan och har ett giltigt skél att kunna logga
in i H6gskolans system.

Ditt namn
Din e-post

Kontroll av alternativ

! Kan inte omregistrera
(C1 Kan inte ha gastkonto i Scio

I_I Kan inte anvanda privat e-post

Studentens anvandarnamn (t ex a17johsv)

Giltighetstid (AAAA-MM-DD)

SKICKA

OBS! Siudenter behover inte ha ett aktivt
konto 16r ait skriva salstentamen.
Anmalan till tenta kan ske till
Studentiservice via ielefon, e-post eller
besok.

SWAMIDs tillitsprofiler AL1 och AL2

Kammarkollegiets information om
studentiérsakring



